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Termo de Referéncia - SEAGRI/SDA/DIFIT/GEFIT
1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestar servico de manutengao
corretiva de camara fria (unidade de congelamento e refrigera¢do), com fornecimento de pegas.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A Geréncia de Fiscalizagdo do Transito de Produtos Agropecuarios (GEFIT) é unidade
administrativa da Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento e Desenvolvimento Rural
(SEAGRI), que possui, entre outras, a atribuicdo de fiscalizar o transito de animais de interesse
pecuadrio e seus produtos e subprodutos nas vias e rodovias do Distrito Federal. Para reduzir o risco e o
dano a saude publica é primordial a apreensdo dos produtos em transito considerados clandestinos ou
transportados em condigbes higiénico-sanitarias que possam comprometer a qualidade do alimento,
conforme disposto no Art. 29 da Lei 5.800 DE 10/01/2017.

2.2, Muitos produtos de origem animal sdo altamente sensiveis as variagbes de
temperatura. O resguardos desses produtos na camara fria é crucial para manutengdo das condigdes
ideais de armazenamento, evitando a deterioragdo prematura e o desenvolvimento de micro-
organismos indesejados até definicdo de sua destina¢do pela autoridade julgadora nos termos da Lei
n2 5800 de 10/01/2017 e seu Decreto Regulamentador n2 38.981 de 10/04/2018. Portanto, o reparo da
camara fria é imprescindivel para evitar que o mal funcionamento coloque em risco a preservagao dos
produtos apreendidos pela GEFIT. Além disso, sabe-se que o sistema de refrigeracdo com
funcionamento inadequado pode consumir mais energia do que o necessario para manter as
temperaturas adequadas.

2.3. A camara fria instalada na Granja do Torto recentemente apresentou inadequag¢des de
funcionamento que colocam em risco ndo sé os produtos armazenados, como o préprio
equipamento. Neste sentido, a contratagido de servico de manutengdo/reparo da cdmara fria,
com substituicdo de pecas deficientes e troca de produtos essenciais para o adequado
funcionamento (dleo, gas, entre outros) é justificada ndo s6 pela necessidade de preservar a
qualidade dos produtos apreendidos, como para evitar danos irreparaveis ao equipamento.

3. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

3.1. O presente Termo de Referéncia tem como objetivo orientar a contratagdo de empresa
especializada para realizagdo de manutengdo corretiva em camara fria, nas unidades de congelamento
e refrigeracdo. Os equipametnos sdo da Marca HENRINOX/DANICA/HEATCRAFT, Tombamento n2
004.001.921 e 004.001.922 e estdo instaladas no Granja do Torto, Galpdo IV, Anexo ao Hospital
Veterinario da UNB, Granja do Torto, Brasilia — DF. A contratacdo deve contemplar as especificagdes
abaixo relacionadas:

DESCRIGAO DOS SERVICOS:

1. Mdo de obra para substituicdo do compressor (incluindo todas as pegas,
acessorios e equipamentos adicionais para execugdo do servico);

2. Mdo de obra para realizagdo de reparos gerais nas unidades de
congelamento e refrigeracdo incluindo substituicdo e troca de
pecas/acessérios que ndo foram previstas (sem énus a contratante).
DESCRICAO DAS PE(;AS/ACESS()RIOS ESSENCIAIS AO REPARO:

3. Compressor MTZ-19 1.5 HP 220V/3F R404A;

4. Gas R-404A Cilindro com pelo menos 10,9 kg;

5. Separador de 6leo 1/2" solda;

6. Motor ventilador condensadora 450mm 220v 60hz.

3.2. Devem ser executados como "reparos gerais", entre outros: substituicdo do separador
de dleo, do motor ventilador e do gas; Limpeza e higieniza¢do das unidades de congelamento e
refrigeragdo (incluindo evaporadoras e condensadoras); Reparos elétricos; Andlise e reparo
na resisténcia dos drenos; Analise e reparo nas borrachas de vedagdo; Analise e comissionamento do
equipamento a fim de atestar o pleno funcionamento.

3.3. O prazo para finalizagdo do servico deve ser de, no maximo, 10 dias a contar da
emissdo da Ordem de Servico pela Administracdo ou do pedido de fornecimento, acompanhados
da entrega da Nota de Empenho a CONTRATADA. A camara fria ndo poderd exceder 5h de
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desligamento continuo durante a execugdo dos servigos.

3.4. O servigo de manuntengdo deve incluir o fornecimento de pegas essenciais (conforme
detalhamento acima) e pegas acessorias que se fizerem necessarias ao reparo integral das unidades
de refrigeracdo e congelamento do equipamento (cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da
contratagdo e execugdo do servigo). Ressalta-se que, neste caso, o fornecimento das pegas deve ser
custeado pela contratata e, portanto, sem dnus adicional a Seagri-DF (salvo nos casos previstos
pelo Art. 124 da Lei 14.133/2021).

4. DO QUANTITATIVO ESTIMADO

4.1. Conforme Documento de Oficializagdo de Demanda "duas empresas especializadas em
manutengdo de cdmara fria visitaram o local e constataram os reparos necessdrios, assim como as
pegas essenciais a serem substituidas" sendo definido os tipos de servigos, as caracteristicas e
quantitativos de pegas essenciais, assim como a posshilidade de reparo/susbtituicdo de outras pegas
acessorias que se necessarias ao reparo integral das unidades de refrigeracdo e congelamento do
equipamento (cuja previsibilidade ndo se mostra possivel antes da contratacdo e execugdo dos
reparos).

5. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. Na Lei n2 14.133/2021 (Lei de Licita¢des e Contratos Administrativos) temos (grifamos):

Art. 62 Para os fins desta Lei, consideram-se:

Xl - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificacbes usuais de mercado;

5.2. Em que pese o conceito seja aberto quanto ao que seja comum, ao analisarmos a
especificagdo do(s) bem(ns)/servico(s) demandado(s) verificamos que este(s):

® ¢ (sdo) passiveis de padronizagdo por critérios objetivos de desempenho e qualidade
comuns no mercado correspondente;

® possui(em) especificagées usuais de mercado; e

® possui(em) disponibilidade no mercado.

5.3. Logo, o(s) bem(ns)/servico(s) a ser(em) adquirido(s) classifica(m)-se como sendo
bem(ns)/servico(s) comum(ns).

6. DA MODALIDADE DE AQUISICAO

6.1. Dado que o(s) bem(ns)/servigo(s) pretendido(s) possui(em) padrdo(&es) de desempenho
e qualidade que podem ser objetivamente definidos por meio de edital, bem como especificacdes
usuais de mercado, podera(dao) ser adquirido(s) por meio de Pregdo, conforme disposto no Art. 29 da
Lei n2 14.133/2021.

6.2. Entretanto, ainda que ndo haja legalmente um valor minimo para a realizagdo de
Pregdo, no caso presente, o baixo valor da aquisicdo/contratacdo e a economicidade processual,
ensejam que a aquisi¢do se dé por Dispensa de Licitagdo com fundamento no inciso Il do caput do art.
75 da Lei n2 14.133/2021 (grifamos):

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00

(cinguenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

6.3. Assim, visto que a presente contratagdo enquadra-se nos moldes do contido no art. 75,
Il da Lei 14.133/2021 e que hd regulamentacio legal na forma da Instru¢gdo Normativa SECES/ME N2
67, de 8 de julho de 2021, devido ao baixo valor e a bem da econdmica processual, a presente
contratagdo se dard por dispensa de licitagdo, na forma eletronica.

7. DO TRATAMENTO AS ENTIDADES PREFERENCIAIS

7.1. Dado o valor estimado da presente licitagdo esta serd exclusiva para entidades
preferenciais, conforme dispde o art. 25 da Lei n? 4.611/2011:

Art. 25. SerGo destinadas a participagdo exclusiva de entidades
preferenciais as contratagbes cujo objeto tenha valor estimado de até RS
80.000,00 (oitenta mil reais).

§ 12 O instrumento convocatdrio deverd prever que serd inabilitada a
empresa que ndo estiver na condigdo de entidade preferencial.

§ 29 A ndo aplicagbo da regra deste artigo deverd ser justificada, enquanto
ndo for atingido o limite percentual do tratamento favorecido e
diferenciado.



8. DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

8.1. O Estudo Técnico Preliminar da Contratagdo IN 4/2014 SEAGRI/SDA/DIFIT/GEFIT
(120970480) apds criteriosa andlise, conclui pela viabilidade da contratagdo.

9. DA HABILITACAO

9.1. As habilitagGes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos

seguintes requisitos:

| - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justi¢a do Trabalho;

VI — Declaragdao de cumprimento do disposto noinciso XXXIIl do art. 72 da
Constituicdo Federal;

VII - a regularidade perante a Fazenda do Distrito Federal.

9.2. A verificagdo dos documentos de que trata o caput serd realizada no Sicaf ou em
sistemas semelhantes mantidos pelos Estados, pelo Distrito Federal ou pelos Municipios, quando o
procedimento for realizado em sistemas préprios ou outros sistemas disponiveis no mercado,
assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas. O
disposto neste paragrafo deve constar expressamente do aviso de contratagao direta.

9.3. Na hipdétese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja
apresentados para a habilitagdo, ou de documentos ndo constantes do Sicaf, o pregoeiro devera
solicitar ao vencedor, no prazo definido no edital, o envio desses por meio do sistema.

10. DO ENVIO DE PROPOSTA

10.1. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo
do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema,
as seguintes informagdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo
Pudblica;

Il - 0 enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos
termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condigdes gerais da
contratagdo, constantes do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transagbes que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia
e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24
de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

11. DA VISTORIA

11.1. As proponentes interessadas PODERAO realizar vistoria técnica no equipamento antes
da apresentagdo das propostas, a fim de tomar conhecimento da extensdo dos servicos a serem
executados e das dificuldades que poderdao surgir no decorrer da execugdao, bem como se cientificar de
todos os detalhes necessarios a perfeita execugdo dos servigos descritos neste Termo de Referéncia.

11.2. A proponente que desejar vistoriar os locais deverd agendar horario, por meio de
contato com a Granja do Torto, Galpao 1V, Anexo ao Hospital Veterindrio da UNB, Granja do Torto,
Brasilia — DF pelo telefone (61) 98199-1039, do primeiro dia Gtil apds a publicacdo do aviso de
contratagdo direta até o Ultimo dia Util que antecede a data prevista para encerramento dos lances;

11.3. A proponente que optar em ndo realizar vistoria, devera declarar em sua proposta que
se abstém da visita técnica e conhece todos os detalhes técnicos em relagdo ao local e ao objeto da
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licitagao;
11.4. Tendo em vista a faculdade de realizar a vistoria do local de instalagio dos
equipamentos, a auséncia de apresentagdo da declaragdo supracitada ndo implicarda na

desclassificacdo da licitante vencedora, entretanto esta ndo poderd alegar desconhecimento das
condigGes e grau de dificuldade existentes para eximir-se das obriga¢cdes assumidas.

12. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ACEITAGAO DA PROPOSTA

12.1. O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO por item, em aten¢do ao art. 33, inc.
I, da Lei n2 14.133/2021, desde que atenda as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia e seus
Anexos.

12.2. O envio de propostas e lances ocorrerd, exclusivamente, por meio eletrénico, pela
Internet, no enderego eletronico do Sistema de Compras do Governo Federal - Comprasnet
4.0, (http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp), vedada sua remessa em papel.

12.3. A proposta vencedora da Cota¢do Eletronica devera:
12.3.1. Ser preenchida conforme Anexo | deste Termo de Referéncia;
12.3.2. Informar de maneira clara o valor total do servigo (que deve incluir toda mdo de obra,

pecas essenciais, pegas acessoOrias nao previstas entre outros fatores inerentes a execugdo do
servigo), em moeda nacional, bem como a marca e o modelo das pegas essenciais ofertadas.

12.3.3. Conter descrigcdao detalhada do objeto: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo
de garantia, numero do registro ou inscrigdo do bem no érgdao competente, quando for o caso.

12.3.4. Informar prazo de execu¢dondo superior al1l0 (dez) diascorridos, contados
da emissdo da Ordem de Servigo pela Administra¢do ou do pedido de fornecimento, acompanhados
da entrega da Nota de Empenho a contratada.

12.3.5. Ter validade ndo inferior a 60 (sessenta) dias.

12.3.6. Incluir todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos servigos
(inclusive pegas acessodrias que se fizerem necessarias ao reparo).

12.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

12.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndao estiverem de acordo com as condigdes
previstas nesta Dispensa de Licitagdo, bem como aquelas que apresentarem pre¢os excessivos ou
manifestamente inexequiveis, quando comparados aos pregos de mercado, assim entendidos:

12.6. Pregos excessivos: quando apresentarem valores superiores ao prego estimado pela
Administracdo ou aos praticados pelo mercado;

12.6.1. A desclassificagdo por pregos excessivos somente ocorrerd apds a fase competitiva,
caso a Administragdo ndo obtenha éxito na negociagdo direta.

12.7. Precos inexequiveis: quando forem inferioresao prego estimado pela Administragdo ou
aos praticados pelo mercado, acrescidos dos encargos legais;

12.7.1. O Licitante sera convocado para demonstrar a exequibilidade do prego ofertado, e, caso
nao demonstre, sera desclassificado;

12.8. Serdo analisados, para a definicdo de valores excessivos ou inexequiveis, o prego final
estimado pela Administragdo Publica.

13. DO LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

13.1. Os servicos de manutengdo corretiva serdo executados e entregues em até 10
(dez) dias corridos apds solicitagdo da CONTRATANTE, na Granja do Torto, Galpdo IV, Anexo ao
Hospital Veterindrio da UNB, Granja do Torto, Brasilia — DF, local onde o equipamento encontra - se
instalado, exceto se, em fungdo da natureza do defeito apresentado, haja necessidade de desloca-lo
(s) até a oficina da CONTRATADA, quando serda necessdria a autorizagdo do CONTRATANTE por
escrito, sem que o deslocamento incorra em qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

13.2. O prazo para o inicio da execugdo dos servigos sera imediatamente apds a emissdo da
Ordem de Servico pela Administragdo ou do pedido de fornecimento, acompanhados da entrega
da Nota de Empenho a CONTRATADA.

13.3. O hordério da realizacdo dos servigos deve ser observado pelo fornecedor, de tal maneira
gue a entrega seja iniciada apds as 08 horas da manha e finalizada antes das 17 horas da tarde. A
unidade de congelamento da camara fria ndo podera exceder 5h de desligamento continuo durante a
execugdo dos servigos.

13.4. Os prazos de entrega admitem prorrogacdo, desde que esta seja justificada por escrito
e previamente autorizada pela Administragdo devendo a solicitagdo ser encaminhada em até 01 (um)
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dia antes de vencimento do prazo de entrega/instalacdo estipulado e mantidas as demais obriga¢des
previstas no presente Termo de Referéncia.

14. DA SUBSTITUICAO DE COMPONENTES

14.1. As pecas a serem substituidas deverdo ser novas e originais do fabricante. A
CONTRATANTE analisara a possibilidade de reposicdo com pegas similares quando comprovada a
inexisténcia no mercado de pecgas originais do fabricante do equipamento, desde que adquiridos de

outros fabricantes idoneos e conceituados, com garantia minima de 90 (noventa) dias;

14.2. As pegas e ou componentes dos equipamentos a serem substituidos bem como todo
material de consumo utilizado na manutencdo corretiva, serdo fornecidos pela CONTRATADA, e
passarao a ser de propriedade da CONTRATANTE;

14.3. Pegas e ou componentes de equipamentos que forem considerados fora de linha no
mercado, que apresentarem defeitos ou problemas técnicos, deverdo ser substituidos por materiais
novos, de primeiro uso, em perfeitas condicdes de funcionamento, de configuragdo original ou
superior, mediante apresentac¢do de criterioso relatério técnico e com a aprovagdo da CONTRATANTE;

14.4. As pegas, defeituosas ou quebradas, eventualmente trocadas, deverdo ser entregues a
CONTRATANTE para fins de comprovac¢do da efetiva troca.

15. DO TESTE DOS SERVICOS

15.1. Os reparos nos equipamentos, uma vez concluidos deverdo ser testados pela
CONTRATADA, sob sua responsabilidade técnica e financeira, na presenga do Executor do Contrato,
ficando sua aceitagdo final condicionada ao bom desempenho do equipamento nos referidos testes.

15.2. A aceitacdo final ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios
redibitdérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em co-responsabilidade da SEAGRI-DF e seus agentes e prepostos, de conformidade com o Art.
120 da Lei n2 14.133/2021.

16. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO

16.1. Ndo serad(do) aceito(s) servico(s) nem pecas de substituicio que esteja(m) em
desacordo com as especificagGes constantes neste Termo de Referéncia;

16.2. Nos termos do artigo 140 da Lei n2 14.133/2021, os servigos objeto deste Termo de
Referéncia serdo recebidos:

16.2.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico,
no prazo de até 05 (cinco) dias uteis;

16.2.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em até 07
(sete) dias uteis, contados do recebimento provisorio.

16.3. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-d4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis ao servidor omisso;

16.4. O servigo realizado ou as pecgas colocas com defeito ou fora das especificacdes
devera(do) ser refeitos/substituidas no prazo maximo de 3 (trés) dias corridos ap6s a comunicagdo
oficial, sem 6nus para a CONTRATANTE, podendo ser prorrogado pela CONTRATANTE, mediante
solicitagdo;

16.5. A recusa ao recebimento do servigo, por qualquer motivo devidamente justificado, ndo
acarretard a suspensao do prazo de entrega, ficando o fornecedor obrigado a refazé-lo, sob pena de
aplica¢do das penalidades disciplinares, conforme art. 45 da Portaria SEPLAN n2 39, de 30 de marg¢o de
2011;

16.6. O recebimento ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do servigo
e/ou bem, nem a ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato, dentro dos limites
estabelecidos pela lei ou por este instrumento;

16.7. Se a licitante vencedora deixar de realizar o servico dentro do prazo estabelecido sem
justificativa por escrito, aceita pela Administracdo, sujeitar-se-a as sangdes impostas pelo Decreto n2
44.330/2023.

17. DA GARANTIA DAS PECAS E SERVICOS

17.1. A garantia quanto ao servigo prestado e as pegas de reposicdo empregadas devera ser



de no minimo 90 (noventa) dias a contar da data de sua entrega;

17.2.

17.3.

Em caso de defeito ou necessidade de refazer o servigo, a contratada devera fazé-lo no
prazo maximo de 03 (trés) dias corridos, contados a partir da notificagdo.

A garantia

dos servigos prestados estende-se aos casos em que ndao possa ser

imputado dolo ou culpa aos agentes da CONTRANTE pelo ato que deu ensejo a reincidéncia do defeito
alvo dos servigos da CONTRATADA.

17.4.

partir da data de sua instalagdo.

Todos os componentes destinados a reparagdao do equipamento deverdao ser novos e
originais, com garantia minima de 90 (noventa) dias, ou a do fabricante, o que for maior, contados a

17.5. A CONTRATADA devera entregar o TERMO DE GARANTIA na conclusdo do servigo.
18. DO VALOR ESTIMADO
18.1. O valor total estimado da aquisicdo é de R$ 15.033,90, conforme a tabela abaixo:
. R Precgo
Item Unidade Quant. Especificacdo Unitario TOTAL
Servicos de manutengdo corretiva em camara fria, nas unidades de
congelamento e refrigeragdo, compreendendo:
DESCRICAO DOS SERVICOS:
1. Mdo de obra para substituicdo do
compressor (incluindo todas as pegas,
acessérios e equipamentos adicionais para
execugdo do servico);
2. Mdo de obra para realizagdo de reparos
gerais* nas unidades de congelamento e
refrigeragdo incluindo substituicdo e troca de
pecas/acessorios que nao foram
previstas (sem 6nus a contratante).
DESCRICAO DAS
PECAS/ACESSORIOS ESSENCIAIS AO REPARO:

o1 Unidade o1 3. Compressor MTZ-19 1.5 HP 220V/3F R404A,; s ;;S;’ o " ‘;t?’i o
4. Gas R-404A Cilindro com pelo menos 10,9 I iaiaed
kg;

5. Separador de 6leo 1/2" solda;

6. Motor ventilador condensadora 450mm

220v 60hz.
Os equipamentos s3do da Marca HENRINOX/DANICA/HEATCRAFT,
Tombamento n2 004.001.921 e 004.001.922
*Devem ser executados como "reparos gerais", entre outros: substituicdo
do separador de dleo, do motor ventilador e do gds; Limpeza e
higienizagdo das unidades de congelamento e refrigeragdo (incluindo
evaporadoras e condensadoras); Reparos elétricos; Andlise e reparo
na resisténcia dos drenos; Andlise e reparo nas borrachas de vedagdo;
Andlise e comissionamento do equipamento a fim de atestar o pleno
funcionamento.

18.2. Foram considerados para composi¢cdao dos custos os gastos com mao de obra, servigos e

a troca de pecgas, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, insumos, equipamentos, materiais, pecas de reposicdo, deslocamento de pessoal e quaisquer
outros que incidam ou venham a incidir, necessarios ao cumprimento integral do objeto.

19.

19.1.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar o(s) servigo(s) contratado(s) segundo os critérios estabelecidos neste Termo

de Referéncia.

19.2.

19.3.

Possuir recursos técnicos necessarios para lidar com camara de refrigeragdo e
congelamento. Isso inclui ferramentas, equipamentos de diagndstico e pegas de reposi¢do caso ndo
tenham sido previstas no contrato desde que dentro do limite do valor especificado no contrato;

Responsabilizar-se pelo fornecimento dos materiais de consumo necessarios a
execucdo dos servigos, tais como: de limpeza, lubrificacdo, graxas, estopas, soldas, produtos de
pintura, nitrogénio, oxigénio, acetileno, gas, tubulagbes, etc.




19.4. Fornecer pecgas de substituicdo, componentes e acessoérios novos e originais.

19.5. Efetuar a limpeza dos locais onde forem efetuados os servigos, procedendo a remogdo
de todos os residuos, deixando o local completamente desimpedido, bem como cuidadosamente
varrido.

19.6. Refazer, sem custos para a CONTRATANTE, todo e qualquer procedimento em que se
verifique incorre¢do e no qual a responsabilidade apurada seja da CONTRATADA.

19.7. Proceder a imediata substituicdo de pecas e servicos que estiverem em
desconformidade com o requisitado.

19.8. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos que porventura venha a causar a
Administra¢do, a preposto seu ou a terceiros, por agdo ou omissdo, em decorréncia da execugdo dos
servicos objeto deste Projeto Basico, ndo cabendo a Administragdo, em hipdtese alguma,
responsabilidade por danos diretos, indiretos ou lucros cessantes decorrentes;

19.9. Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade porventura
existente na execug¢do dos servigos;

19.10. Apresentar pessoal uniformizado e devidamente identificado para realizar servigos
dentro das dependéncias da SEAGRI-DF.

19.11. Responsabilizar-se por todo o material e ferramental necessario para a execugdo dos
servicos de manutengdo.

19.12. Responsabilizar-se em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execugdo dos servigos, tais como salarios; seguros de acidentes; taxas, impostos e
contribuigdes; indenizagdes; vales-transportes e outras que porventura venham a ser criadas por Lei.

19.13. Assumir os gastos e despesas que se fizerem necessdrios para adimplemento das
obrigacGes decorrentes da aquisi¢do;

19.14. Nado transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, os direitos e
obrigacdes assumidas por forca de contrato, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta
obrigada;

19.15. Cumprir rigorosamente o Cddigo Civil, as Normas Técnicas da ABNT, as normas de
Medicina e Seguranga do Trabalho e demais Normas e Regulamentos pertinentes.

19.16. Manter durante toda a execu¢do do contrato, formalizado por meio de nota de
empenho, as mesmas condi¢des da habilitagdo e qualificagdo exigidas no ato da contratagdo.

20. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

20.1. Designar servidor para atuar como fiscal do contrato, responsavel por atestar a nota
fiscal ou fatura, ao qual serdo incluidas as atribuicdes contidas nas Normas de Execugbes
Orgamentarias e Financeiras vigentes do Distrito Federal;

20.2. Conferir minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do(s) servigo(s) recebido(s)
provisoriamente com as especificagdes constantes do termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivos;

20.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao fiel cumprimento das obriga¢des da
CONTRATADA, inclusive comunicando por escrito e tempestivamente qualquer mudanga de
Administra¢do e endereco de cobranga

20.4. Assegurar as pessoas credenciadas pela CONTRATADA o livre acesso ao equipamento,
proporcionando todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar o servigo;

20.5. Prestar esclarecimentos sobre as circunstancias em que foram observadas as
irregularidades e/ou os defeitos apresentados durante o funcionamento do equipamento, notificando
a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na prestagdo do servigo;

20.6. Efetuar os pagamentos devidos, de acordo as Normas de Execu¢do Orgamentaria,
Financeira e Contabil do Distrito Federal;

20.7. Permitir o acesso do pessoal técnico necessario a execugdo dos servigos as instalagdes
fisicas onde serdo executados os servigos, observando os preceitos legais, regulamentos e normas
que disciplinam a seguranca do ambiente;

20.8. A contratante podera a qualquer tempo e a seu critério exclusivo, por intermédio do
executor do contrato, solicitar a apresentagdo de comprovacgdo de procedéncia dos materiais, pegas e
componentes utilizados nos servigos objetos deste processo constantes no contrato;

20.9. Permitir a execu¢do dos servicos nas dependéncias da CONTRATADA sempre que
houver necessidade de reparos fora do local da instalagdo, seguindo as diretrizes desse Termo de
Referéncia. Nesse caso, as despesas de transporte de equipamentos correrdo por conta da
CONTRATADA.

20.10. Aplicar se necessario, as sangées.



21. DA FISCALIZAGAO

21.1. A fiscalizacdo do recebimento do(s) material(is) adquirido(s) ficara a cargo de
representante da Administragdo, ficando o mesmo responsavel pela conferéncia das especificagdes do
material com as exigéncias contratuais e pelo seu recebimento definitivo na forma do art. 140, Il da
Lei n? 14.133/2021, competindo-lhe ainda dirimir as possiveis duvidas que surgirem no curso da
entrega deste(s), e de tudo dar ciéncia a Administragdo.

21.2. O Fiscal do Contrato procederd a avaliagdo das especificagdes do(s) produto(s)
encaminhadas pela licitante vencedora podendo rejeitar, no todo ou em parte, os itens que nao
estejam de acordo com as especificagbes deste Termo de Referéncia.

21.3. A fiscaliza¢do de que trata este item ndo eximird o contratado da responsabilidade por
danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante,
conforme disposto no art. 120 da Lei 14.133/2021.

22. DO PAGAMENTO

22.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal dos servigos prestados, desde que o documento de cobranga esteja em
condigGes de liquidagdo de pagamento.

22.2. Para efeito de pagamento, a CONTRATADA deverd apresentar os documentos abaixo
relacionados:

® Certiddo Negativa de Débitos Relativos as Contribuicdes Previdencidrias e as de
Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (Anexo Xl da
Portaria Conjunta PGFN/RFB n2 3, de 2.5.2007);

e Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
fornecido pela CEF — Caixa EconOmica Federal, devidamente atualizado (Lei n2
8.036/90);

® Certiddo de Regularidade com a Fazenda do Distrito Federal;

® Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT ou Certiddo Positiva com Efeitos
de Negativa emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho (em www.tst.jus.br), em
cumprimento a Lei n? 12.440/2011, visando a comprovagdo a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho.

22.3. Passados 30 (trinta) dias sem o devido pagamento por parte da Administracdo, a
parcela devida serd atualizada monetariamente, desde o vencimento da obrigagdo até a data do
efetivo pagamento de acordo com a variacdo “pro rata tempore” do indice Nacional de Pregos ao
Consumidor Amplo — IPCA, nos termos do art. 32 do Decreto n2 37.121/2016;

22.4. Nenhum pagamento serd efetuado a licitante enquanto pendente de liquidagdo,
qualquer obrigacdo que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento de pregos ou correcdo monetaria (quando for o caso);

22.5. Caso haja multa por inadimplemento contratual, serdo adotados os procedimentos
constantes do Decreto de n2 44.330/2023 e alteragdes;

22.6. Para as empresas com sede ou domicilio no Distrito Federal, com créditos de valores
iguais ou superiores a R$ 5.000,00 (cinco mil reais), os pagamentos serdo feitos exclusivamente,
mediante crédito em conta corrente, em nome do beneficiario junto ao Banco de Brasilia S/A — BRB.
Para tanto deverdo apresentar o nimero da conta corrente e agéncia onde deseja receber seus
créditos, de acordo com o Decreto n2 32.767 de 17/02/2011, publicado no DODF.

22.7. Excluem-se das disposi¢des do caput deste item:

| - os pagamentos a empresas vinculadas ou supervisionadas pela Administracdo Publica
Federal;

Il - os pagamentos efetuados a conta de recursos originados de acordos, convénios ou
contratos que, em virtude de legislagdo propria, sé possam ser movimentados em
instituicGes bancarias indicadas nos respectivos documentos; e

Il - os pagamentos a empresas de outros Estados da federagdo que ndo mantenham filiais
e/ ou representagdes no DF e que venceram processo licitatério no dmbito deste ente
federado.

22.8. Serd efetuada a retengdo na fonte, dos tributos e contribui¢es, prevista na Instrugdo
Normativa RFB n2 1234/2012.

22.9. A retengdo dos tributos ndao serd efetivada caso a licitante apresente junto com sua



Nota Fiscal/Fatura a comprovacdo de que o ele é optante do Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES.

22.10. O pagamento dar-se-a mediante emissdao de Ordem Bancaria — OB, junto ao Banco de
Brasilia S.A., em Brasilia-DF, ou tratando-se de empresa de outro Estado que ndo tenha filial ou
representagdo no Distrito Federal, junto ao banco indicado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos
contados da data de apresentagdo pela Contratada da documentagdo fiscal correspondente e apds o
atestado da fiscaliza¢do da SEAGRI/DF.

22.11. Documentos de cobranga rejeitados por erros ou incorre¢cbes em seu preenchimento
serdo formalmente devolvidos a Contratada, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data
de sua apresentacao.

22.12. Os documentos de cobranga, escoimados das causas que motivaram a rejeicdo, deverdo
ser reapresentados num prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis.

22.13. Em caso de rejeicdo da Nota Fiscal/Fatura, motivada por erro ou incorregdes, o prazo de
pagamento passara a ser contado a partir da data de sua reapresentagdo.

23. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO

23.1. A participa¢do de consorcios ndo sera permitida, uma vez que o servigo a ser prestado é
amplamente realizagdo por diversas empresas no mercado. Tal permissibilidade poderia causar dano a
administragdo por frustrar o préprio carater competitivo da disputa pelo menor preco.

23.2. Pelo mesmo motivo ndo serd admitida a subcontratacdo, de forma a gerar outros
instrumentos contratuais e consequentemente outras atribuicdes a Administragdo Publica. Deste
modo é vedada a subcontratagdo do objeto.

24, DA ALTERAGAO SUBJETIVA

24.1. A fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica sera
admissivel, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica os requisitos de habilitagao
exigidos na licitagdo original, qual seja:

e Manutengdo das demais clausulas e condi¢des do contrato;

® |nexisténcia de prejuizo a execugao do objeto pactuado; e

® Anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

25. DA VIGENCIA CONTRATUAL

25.1. Considerando que a aquisi¢do serd por dispensa em razdo de valor, com realizagdo
imediata e integral dos servigos contratados, ndo havendo previsdao de assisténcia técnica ou outras
obrigacGes futuras, o Termo de Contrato podera ser substituido pela Nota de Empenho, a critério de
conveniéncia e oportunidade da Autoridade Competente, com fundamento no art. 95, | , da Lei n?
14.133/2021.

25.2. Considera-se que o contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses.
26. DAS SANGOES
26.1. Pelo descumprimento de quaisquer cldusulas ou condi¢Bes da presente Cotagdo

eletrbnica, serdo aplicadas as penalidades estabelecidas no Decreto Distrital n2 44.330/2023 e
posteriores alteragdes, que integram o presente termo de referéncia.

27. DO FORO

27.1. O foro de Brasilia — DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
serd o designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes da presente licitagdo.

28. DAS DISPOSICf)ES FINAIS

28.1. A contratada deverd comprovar por ocasido da cobranga as notas fiscais devidamente
atestadas.

28.2. A aceitagdo serd realizada com base nas especificagdes contidas neste Termo de

Referéncia.

28.3. Em caso de manifestagdo de desisténcia do fornecedor fica caracterizado
descumprimento total da(s) obrigacdo(Ges) assumida(s), sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade licitante,



conforme estabelecido no art.90 § 52 da Lei 14.133/2021

28.4. Salientamos que se porventura alguma situagdo nao prevista neste Termo ocorrer, todas
as consequéncias de sua existéncia serdo regidas pela Lei Federal n2 Lei 14.133/2021 e pelo Decreto
Federal n2 10.024/20109.

29. DOS ANEXOS
29.1. Sdo partes integrantes do presente Termo de Referéncia os seguintes Anexos:
Anexo | — Modelo de Proposta Comercial.

Anexo Il - Decreto Distrital n2 44.330, de 16 DE MARCO DE 2023.

Elaborador por: Revisado por:
Denise Caldeira
Mat. 186282-0 Mat.

DENISE FERREIRA CALDEIRA
Geréncia de Fiscalizagdo de Transito de Produtos Agropecuarios
Gerente

De acordo, submeto o presente Termo de Referéncia a aprova¢do do Ordenador de Despesas.

DANIELLE CRISTINA KALKMANN ARAUJO NOME
Subsecretaria de Defesa Agropecudria
Subsecretario

Com base no art. 62, inciso Xll e art. 189, inciso Il da Lei n2 14.133/21, e sua; e em consonancia inciso
II, art. 14, e art. 51 do Decreto 10.024/2019 Aprovo o presente Termo de Referéncia

NAFEZ IMAMY SINiCIO ABUD CURY
Subsecretaria de Administracdo Geral
Subsecretario

ANEXO |

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

H LOGOTIPO DA EMPRESA ||
RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
ENDERECO COMPLETO DA EMPRESA
TELEFONE E E-MAIL PARA CONTATO
PROPOSTA COMERCIAL

A Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento e Desenvolvimento Rural do Distrito
Federal — SEAGRI/DF

Cotacgdo Eletrénica n2 xxx /2023 — UASG: 926523

Objeto: Contratagdo da empresa especializada para prestacao de servico de manutengdo em camara
fria (unidade de congelamento e refrigeragdo) com o fornecimento de materiais, de acordo com as
quantidades e especificagOes técnicas descritas neste Termo de Referéncia e seus Anexos.

Proposta que faz a empresa ........ (razdo social da empresa)....... , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n2
............................ , sediado(a) na .......endereco completo da cidade)......., a fim de concorrer na
Cotagdo Eletrébnica n2 xx/2023 da Secretaria de Estado da Agricultura, Abastecimento e
Desenvolvimento Rural do Distrito Federal para a contratagdo supramencionada, de acordo com todas
as especificagbes e condi¢cdes do Termo de Referéncia e seus Anexos.



ITEM DESCRIGCAO DO ITEM
(ESPECIFICACAO)

MARCA/
MODELO

UN. DE
VENDA

QTD

PRECO
UNITARIO

TOTAL PORITEM

Servicos de manuteng¢do corretiva em camara fria, nas
unidades de congelamento e refrigeragdo, compreendendo:

DESCRICAO DOS SERVIGOS:

1. Mio de obra para
substituicdo do compressor
(incluindo todas as pegas,
acessérios e equipamentos
adicionais para execugdo do
servigo);

2. Mdo de obra para realizagdo
de reparos gerais* nas
unidades de congelamento e
refrigeragdo incluindo
substituicdo e troca de
pecas/acessérios que ndo
01 foram previstas (sem 6nus a
contratante).

DESCRICAO DAS
PECAS/ACESSORIOS ESSENCIAIS
AO REPARO:

3. Compressor MTZ-19 1.5 HP
220V/3F R404A;

4., Gas R-404A Cilindro com pelo
menos 10,9 kg;

5. Separador de odleo 1/2"
solda;

6. Motor ventilador
condensadora 450mm  220v
60hz.

Marca dos equipamentos: HENRINOX/DANICA/HEATCRAFT

Total Global

1. Valor Total estimado: RS (valor por extenso).

2. Esta proposta é vélida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

3. Informamos, por oportuno, que nos prec¢os apresentados acima ja estdo computados todas as despesas

ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucio do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos

sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e

outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo e sua perfeita execugdo;

3.1Serdo executados como "reparos gerais", entre outros: substituicdo do separador de 6leo, do motor

ventilador e do gas; Limpeza e higienizagdo das unidades de congelamento e refrigeragdo (incluindo

evaporadoras e condensadoras); Reparos elétricos; Andlise e reparo na resisténcia dos drenos; Analise e
reparo nas borrachas de vedagdo; Analise e comissionamento do equipamento a fim de atestar o pleno

funcionamento.

4. Declaramos que cumpriremos todos os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e seus Anexos.
5. Declaramos que esta proposta é Exequivel , que possuimos plena capacidade de executar o objeto nos

valores acima mencionados e que, até que a Nota de Empenho seja recebida e aceita, esta Proposta

constituird um compromisso de nossa parte.

6. Os servigos deverdo ser realizados no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos.

7. A garantia minima dos bens/servigos é de 3 meses (90 dias).
8. Os dados da nossa empresa sao:
a) Razdo Social:

:

b) CNPJ (MF) n2:

’

c) Representante (s) legal (is) com poderes para assinar o contrato: ;

d) CPF: RG: -

:

e) Inscri¢do Estadual ne:

f) Endereco:

g) Fone: Fax: E-mail: ;
h) CEP: ;

i) Cidade: Estado:

j) Banco: Conta Corrente: Agéncia:

k) Contato: Fone/Ramal:

Local e data

Assinatura do Representante Legal




ANEXO 1l
DECRETO N© 44.330, DE 16 DE MARCO DE 2023 (*)

Regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, no ambito da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito
Federal.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuicGes que Ihe confere o artigo 100, inciso
VII, X e XXVI, da Lei Organica do Distrito Federal e considerando o disposto na Lei Federal n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Fica regulamentada, no ambito da Administragdo Publica, direta, autdrquica e fundacional do
Distrito Federal, a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que estabelece normas gerais de
licitagdo e contratagdo para as Administragdes Publicas diretas, autdrquicas e fundacionais da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

Paragrafo Unico. Ndo estdo abrangidos por este Decreto as empresas publicas distritais, as
sociedades de economia mista e as suas subsididrias, regidas pela Lei n? 13.303, de 30 de junho de
2016.

Art. 22 Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal devem adotar medidas
cabiveis para garantir que os processos licitatérios atendam tempestivamente as suas necessidades,
observados os principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da
eficiéncia, do interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregacdo de fungbes, da motivag¢do, da vinculagdo ao edital, do
julgamento objetivo, da seguranga juridica, da razoabilidade, da competitividade, da
proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento sustentavel.

Art. 32 As licitagOes serdo realizadas, preferencialmente, sob a forma eletronica.

Paragrafo Unico. As impugnagdes, os pedidos de esclarecimento e os recursos serdo processados na
forma prevista no Capitulo Il, da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 42 A publicidade do edital de licitagdo serd realizada mediante divulgagdo e manutengdo do
inteiro teor do ato convocatodrio e de seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP).

§ 12 Os drgdos da Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal devem
instituir sitios eletronicos para divulgacdo complementar e realizagdo das respectivas licitagOes e
contratagoes.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no caput, é obrigatdria a publicacdo de extrato do edital no Diario
Oficial do Distrito Federal, bem como em jornal didrio de grande circulagdo.

CAPITULO Il

DOS AGENTES QUE ATUAM NO PROCESSO DE CONTRATAGCAO
Secdo |

Da designagdo

Subsegado |

Agente de contratacao

Art. 52 O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em cardter permanente ou especial, conforme o disposto no art. 82 da Lei n? 14.133, de
2021.

§ 12 Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagdo podera ser
substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros designados nos
termos do disposto no art. 72 e no art. 12 deste Regulamento, conforme estabelecido no § 22 do art.
82 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 22 A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de contratacdo e
devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicao dos trabalhos entre eles.

Subsecdo Il
Equipe de apoio

Art. 62 A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade maxima
do drgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organiza¢do administrativa indicarem, para
auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo, observados os requisitos
estabelecidos neste Capitulo.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados, observado o
disposto no art. 15.

Subsecao Il
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Comissao de contratagdo

Art. 72 Os membros da comissdao de contratacdo e os respectivos substitutos serdo designados pela
autoridade maxima do érgdo ou da entidade, ou por quem as normas de organiza¢do administrativa
estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 12.

§ 12 A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela administragdo,
em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, de examinar e de julgar documentos
relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 22 A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, e serd presidida por
um deles.

Art. 82 Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagdo sera composta por,
no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes aos
guadros permanentes da administracdo publica, admitida a contrata¢do de profissionais para o
assessoramento técnico.

Art. 92 Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente
contratado pela administracdo, podera ser contratado, por prazo determinado, servico de empresa ou
de profissional especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugdo da
licitagdo.

§ 12 A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput assumira
responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagGes prestadas, firmara
termo de compromisso de confidencialidade e ndo poderd exercer atribuigdo propria e exclusiva dos
membros da comissdo de contratagdo.

§ 22 A contratagdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade os membros da comissdo de
contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Subsegao IV
Gestores e fiscais de contratos

Art. 10. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes da
administra¢do designados pela autoridade maxima do 6rgdo ou da entidade, ou por quem as normas
de organizagdo administrativa indicarem, para exercer as fungGes estabelecidas no art. 23 ao art. 26,
observados os requisitos estabelecidos no art. 12.

§ 12 Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicbes antes da formalizagdo do ato de designagdo.

§ 22 Na designacgdo de que trata o caput, serdo considerados:
| - a compatibilidade com as atribui¢cdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizagdo;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 32 A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para fins de
fiscalizacdo e de gestdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser
sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X do §
12 do art. 18 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 42 Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida por setor do 6rgdo ou da
entidade designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 52 Na hipdtese prevista no § 42, o titular do setor respondera pelas decisdes e pelas agdes tomadas
no seu ambito de atuagdo.

§ 62 Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento do gestor ou
dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacdo, as
atribuicGes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designacdo, ressalvada previsdo em
contrario em norma interna do érgdo ou da entidade.

Art. 11. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados pela
administrac¢do, observado o disposto no art. 28.

Subsegdo V
Requisitos para designacdo

Art. 12. O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Regulamento devera
preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
administragdo publica;

Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualificacdo atestada por certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida



pelo Poder Publico; e

IIl - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administracdo nem
tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

§ 12 Para fins do disposto no inciso Ill do caput, consideram-se contratados habituais as pessoas
fisicas e juridicas cujo histdrico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie
significativa probabilidade de novas contratagdes.

§ 22 A vedagdo de que trata o inciso Ill do caput incide sobre o agente publico que atue em processo
de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante ou o contratado
habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 32 Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissao de contratagdo serao
designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
administra¢do publica.

Art. 13. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante de
comissdo de contratacdo, de gestor ou de fiscal de contratos ndo podera ser recusado pelo agente
publico.

§ 12 Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribui¢des, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§ 292 Na hipdtese prevista no § 12, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo prévia
do servidor para o desempenho das suas atribuicbes, conforme a natureza e a complexidade do
objeto, ou designar outro servidor com a qualificacdo requerida, observado o disposto no § 32 do art.
10.

Subsegdo VI
Principio da segregacdo de fungdes

Art. 14. O principio da segregacdo de fungdes veda a designagdo do mesmo agente publico para
atuagdo simultanea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a possibilidade de
ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagao.

Paragrafo Unico. A aplicagdo do principio da segregacdo de fungdes de que trata o caput:

| - serd avaliada na situagdo fatica processual; e

Il - poderd ser ajustada, no caso concreto, em razdo:

a) da consolidagdo das linhas de defesa tratadas nos artigos 33 a 35, deste Regulamento; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da contratagdo.
Subsegdo VII

Vedagoes

Art. 15. O agente publico designado para atuar na area de licitagGes e contratos e o terceiro que
auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de profissional
especializado ou de funciondrio ou representante de empresa que preste assessoria técnica, deverao
observar as vedagdes previstas no art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

Secdo ll

Da atuag¢do e do Funcionamento

Subsecao |

Atuac¢do do Agente de Contratacgdo

Art. 16. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

| - tomar decisGes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por
meio de demandas as dareas das unidades de contrata¢des, descentralizadas ou ndo, para fins de
saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitagdio e promover diligéncias, se for o caso, para que o
planejamento da contrata¢ao estipulado no Plano de Contrata¢des Anual seja cumprido, consideradas
a data estimada para o inicio do processo de contratacdo e a disponibilidade or¢camentaria e
financeira, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagao; e

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos seus
anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragdo desses documentos, caso
necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos no
edital;

c) verificar e julgar as condi¢Ges de habilitacdo;



d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e
e) encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no
§ 12 do art. 64 da Lei n? 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n? 14.133, de
2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para homologagdo.

§ 12 O agente de contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que trata o art.
69, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagao
da equipe.

§ 22 A atuacgdo do agente de contratagdo na fase preparatéria devera ater-se ao acompanhamento e
as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.

§ 32 Na hipdtese prevista no § 22, o agente de contratacbes estara desobrigado da elaboragdo de
estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas de prego e,
preferencialmente, de minutas de editais.

§ 42 Para fins do acompanhamento de que trata o inciso Il do caput, o setor de contrata¢Ges enviara
ao agente de contratagdo o relatdrio de riscos com atribuigdo ao agente de impulsionar os processos
constantes do plano de contratagdes anual com elevado risco de ndo efetivagdo da contratagdo até o
término do exercicio.

§ 52 Observado o disposto no art. 12 deste Regulamento, o agente de contratagdo podera delegar as
competéncias de que tratam os incisos | e Il do caput, desde que devidamente justificado e que ndo
incidam as vedagOes previstas no art. 13 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

§ 62 O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratagdo por outros setores do 6rgdo ou da
entidade ensejard motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 72 As diligéncias de que trata o § 62 observardo as normas internas do 6rgdo ou da entidade,
inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 17. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos dérgdos de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio érgdo ou entidade para o desempenho das fungbes essenciais a execugdo
das suas atribuigdes.

§ 12 O auxilio de que trata o caput se dard por meio de orientagGes gerais ou em resposta a
solicitagdes de apoio, hipdtese em que serdo observadas as normas internas do 6rgdo ou da entidade
guanto ao fluxo procedimental.

§ 22 Sem prejuizo do disposto no § 19, a solicitagdo de auxilio ao 6rgao de assessoramento juridico se
dara por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a
ser dirimida, em conformidade com a regulamentagdo expedida pela Procuradoria-Geral do Distrito
Federal.

§ 32 Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno observard a supervisdo técnica e as
orientagGes normativas do érgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo e se
manifestara acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos
administrativos da gestdao de contratagdes.

§ 42 Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo considerard eventuais manifestagdes
apresentadas pelos drgdos de assessoramento juridico e de controle interno, observado o disposto no
inciso VIl do caput e no § 12 do art. 50 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Subsecao Il
Atuacdo da Equipe de Apoio

Art. 18. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contrata¢do ou a comissdo de contratagdo no
exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio érgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 17.

Subsecao Il
Funcionamento da Comissao de Contratagao

Art. 19. Cabera a comissdo de contratagdo:



| - substituir o agente de contratagdao, observado o disposto no art. 16, quando a licitagdo envolver a
contratagdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos os requisitos estabelecidos no § 12
doart. 52 e no art. 12;

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 16;

Ill - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia dos documentos de habilitagcdo e a sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e atribuir-lhes
eficacia para fins de habilitagdo e de classificagao; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78
da Lei n2 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo Unico. Quando substituirem o agente de contratacdo, na forma prevista no inciso | do caput,
os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente pelos atos praticados pela
comissdo, exceto o membro que expressar posi¢cdo individual divergente, a qual devera ser
fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

Art. 20. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos drgdos de assessoramento juridico e de
controle interno do préprio érgdo ou entidade, nos termos do disposto no art. 17.

Subsecdo IV
Atividades de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos
Art. 21. Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
prorrogacdo, a alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sang¢des e a extingdo
dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do
objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo
da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital,
para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio
da fiscalizagdo administrativa;

Il - fiscalizagdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos contratuais quanto
as obrigagOes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo
no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a providéncias tempestivas nas hipoteses
de inadimplemento; e

IV - fiscaliza¢do setorial - o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos técnicos ou
administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas de um 6rgdo ou uma entidade.

§ 12 As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por
agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 22 A distingdo das atividades de que trata o § 12 ndo poderd comprometer o desempenho das agdes
relacionadas a gestdo do contrato.

§ 32 Para fins da fiscalizagdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo ou a entidade podera
designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execugao do contrato.

Art. 22. Deverdo ser observados os procedimentos estabelecidos no manual técnico operacional para a
execucdo das atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos, de que trata o art. 21.

Subsegao V
Gestor do contrato

Art. 23. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

| - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de que tratam
os incisos Il, Ill e IV do caput do art. 21;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

IIl - acompanhar a manutengdo das condigbes de habilitacdo do contratado, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de servigo,
do registro de ocorréncias, das altera¢Oes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar relatério com



vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragdo;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual e ao envio da documentagao pertinente ao
setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso | do caput do art. 21;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n2 14.133,
de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagao continua do relatdrio de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio
dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIIl - emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes
conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 27, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins
de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Subsegdo VI
Fiscal técnico

Art. 24. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados;

Il - emitir notificagdes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corregdo;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,
se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Oes estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagOes exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisdrio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogac¢do contratual;

VIII - participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 23;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagles necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 23; e

X - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 27, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Subsegao VI
Fiscal administrativo

Art. 25. Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de
termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de
garantias e glosas;

Il - verificar a manuten¢do das condi¢cbes de habilitagdo da contratada, com a solicitagio dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

IIl - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢Ges fiscais, trabalhistas e previdenciarias



e, na hipotese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretdrio de Planejamento,
Orgamento e Administragdo do Distrito Federal;

IV - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacBes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualiza¢do do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto
com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VIl do caput do art. 23;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informag¢des necessarias, na elabora¢do do documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 23; e

VIl - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 27, mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Subsegao VIII
Fiscal setorial

Art. 26. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao
seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 24 e o art. 25.

Subsegdo IX
Recebimento provisdrio e definitivo

Art. 27. O recebimento provisério ficard a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou setorial e o
recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela autoridade competente.

Paragrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizagdo dos recebimentos provisério e definitivo
serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 32 do art. 140 da Lei n2
14.133, de 2021.

Subsegao X
Terceiros contratados

Art. 28. Na hipdtese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de contrato
nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e
pela precisdo das informagdes prestadas, firmard termo de compromisso de confidencialidade e ndo
podera exercer atribuicdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos limites das
informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Subsecao X
Apoio dos d6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 29. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serdo auxiliados pelos
orgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora
da contratagdo, os quais deverdo dirimir dividas e subsidia-los com informagdes para prevenir riscos
na execugdo do contrato, conforme o disposto no art. 17.

Subsegado Xl
DecisGes sobre a execucdo dos contratos

Art. 30. As decisdes sobre as solicitagGes e as reclamacdes relacionadas a execugdo dos contratos e
os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugdo do contrato serdo efetuados no prazo de um més, contado da
data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposi¢do legal ou cldusula contratual que
estabeleca prazo especifico.

§ 12 O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que
motivado.

§ 22 As decisGes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do contrato
ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Subsecgao Xl
Orientag0es gerais

Art. 31. Os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional, no ambito
de suas competéncias, poderdo editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a
serem observados, na area de licitagOes e contratos, pelo agente de contratagdo, pela equipe de
apoio, pela comissdo de contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado o
disposto neste Regulamento.

CAPITULO Il



DO PLANEJAMENTO DA LICITACAO E DA CONTRATAGAO
Secdo |
Da Governanga das ContratagGes

Art. 32. As autoridades maximas dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional do Distrito Federal sdo responsdveis pela governanga das contratacbes e devem
implementar processos e estruturas, inclusive de gestdo de riscos e controles internos, para avaliar,
direcionar e monitorar os processos licitatérios e os respectivos contratos, promover um ambiente
integro e confidvel, assegurar o alinhamento das contrata¢cdes ao planejamento estratégico e as leis
orgamentarias e promover a eficiéncia, efetividade e eficicia em suas contratagdes.

Paragrafo Unico. A governancga das contratacdes tem a fungdo de assegurar o alcance dos objetivos do
processo licitatorio, a saber:

| - assegurar a sele¢do da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

Il - assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a justa competi¢do;

Il - evitar contratages com sobrepreco ou com pregcos manifestamente inexequiveis e
superfaturamento na execugdo dos contratos;

IV - incentivar a inovagao e o desenvolvimento nacional sustentavel;

V - promover a internaliza¢gdo de tecnologias diferenciadas e sistemas construtivos inovadores que
promovam a melhoria na produtividade, sustentabilidade ambiental, eficiéncia e qualidade.

Secdo ll

Do Controle das Contrata¢des

Art. 33. As contratagdes publicas deverdo submeter-se as praticas continuas e permanentes de gestdo

de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante adogdo de recursos de tecnologia da
informacdo, e estdo subordinadas ao controle social.

Paragrafo Unico. Na forma de regulamento instituido por ato do Controlador Geral do Distrito Federal,
a implementagdo das praticas a que se refere o caput deste artigo sera de responsabilidade da alta
administracdo do érgdo ou entidade e levard em considera¢do os custos e os beneficios decorrentes
de sua implementagdo, optando-se pelas medidas que promovam relagGes integras e confidaveis, com
segurancga juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado mais vantajoso para a
Administra¢do, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratagdes publicas.

Art. 34. A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete aos agentes publicos envolvidos em
todas as etapas da contratagdo.

Art. 35. No tocante ao controle preventivo e ao gerenciamento de riscos, as contratagdes publicas
sujeitam-se as seguintes linhas de defesa:

| - primeira linha de defesa, integrada por servidores e empregados publicos, agentes de licitagdo e
autoridades que atuam na estrutura de governanga do érgdo ou entidade;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento juridico e de controle
interno do préprio érgdo ou entidade;

Il - terceira linha de defesa, integrada pelo érgdo central de controle interno da Administragdo e pelo
tribunal de contas.

§ 12 Compete aos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa:

| - a identifica¢do, a avaliagdo, o controle, o tratamento e a mitigagdo dos riscos a que estdo sujeitos
os processos de contratagdo, de acordo com o apetite a risco definido;

Il - a adogdo de medidas de saneamento de irregularidades meramente formais no processo da
contratagdo publica;

Ill - a adogdao de medidas preventivas destinadas a evitar a repeticdo de irregularidades identificadas
no processo da contratagdo publica;

IV - no ambito de sua competéncia, assegurar a forma¢do e a capacitacdo dos agentes publicos
envolvidos no processo da contratagdao publica;

V - aperfeigoar os sistemas de controle interno no dmbito de sua competéncia;

VI - realizar o planejamento das contratagdes de modo a prevenir o risco a integridade e diminuir a
incerteza no que tange aos resultados pretendidos;

VIl - adotar, no ambito de sua competéncia, todas as condutas necessdrias a obtencdo de eficacia,
eficiéncia e economicidade quando das contratagdes publicas, de modo a garantir o cumprimento dos
objetivos previstos no artigo 11 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 22 Compete aos agentes publicos integrantes da segunda linha de defesa:

| - monitorar as atividades realizadas pelos agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;



Il - propor melhorias nos processos de gestao de riscos e de controle interno realizados pelos agentes
publicos integrantes da primeira linha de defesa;

Il - prestar o assessoramento juridico necessario a implementagdo das agGes de competéncia dos
agentes publicos integrantes da primeira linha de defesa;

IV - avaliar a conformidade das condutas e procedimentos adotados pelos agentes publicos
integrantes da primeira linha de defesa com a Constituicdo Federal , com a Lei e com normas
infralegais.

§ 32 A avaliagdo de que trata o inciso IV do § 22 deste artigo podera ser realizada de oficio ou por
solicitagdo expressa da autoridade responsavel pela respectiva contratagdo, mediante relatdrio
circunstanciado.

§ 42 O relatério de avaliagdo de que trata o § 32 deste artigo serd aprovado pela autoridade
competente e comunicado aos agentes publicos a ela relacionados, que adotardo as condutas nele
sugeridas, se for o caso.

§ 52 Caso o processo de avaliacdo indique o cometimento de infragdo, serd instaurado o processo
administrativo destinado a apuragdo de responsabilidade, na forma da lei.

§ 62 Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos |, Il e lll do caput deste artigo
observardao o seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para o seu saneamento e
para a mitiga¢do de riscos de sua nova ocorréncia, preferencialmente com o aperfeicoamento dos
controles preventivos e com a capacitacdo dos agentes publicos responséveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administracdo, sem prejuizo das medidas
previstas no inciso | deste § 32, adotardo as providéncias necessdrias para a apuragao das infragdes
administrativas, observadas a segregacdo de fungdes e a necessidade de individualizagdo das
condutas, bem como remeterdo ao Ministério Publico competente cépias dos documentos cabiveis
para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia.

Secao lll
Da Centralizagdo dos Procedimentos de Aquisi¢do de Bens e Servigos

Art. 36. Compete a Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Administracdo do Distrito
Federal executar as atividades de administragdo de materiais e servicos em geral e suas licitagbes e
estabelecer os pardametros e procedimentos referentes aos respectivos contratos, observadas as
regras de competéncia e os procedimentos para a realizagdo de despesas da Administracdo direta,
autarquica e fundacional do Distrito Federal, bem como:

| - instituir instrumentos que permitam, preferencialmente, a centralizagdo dos procedimentos de
aquisicdo e contrata¢do de bens e servicos em geral;

Il - criar catalogo eletronico de padronizagdao de compras e servigos, admitida a adogdo do catdlogo do
Poder Executivo Federal;

Il - instituir, com auxilio da Procuradoria-Geral do Distrito Federal (PGDF), modelos de minutas de
editais, termos de referéncia, de contratos padronizados e de outros documentos, admitida a adogdao
das minutas do Poder Executivo Federal mediante andlise e parecer da PGDF;

§ 12 O catdlogo referido no inciso Il, do caput deste artigo, poderad ser utilizado em licitagdes cujo
critério de julgamento seja o de menor preco ou o de maior desconto e contera toda a documentagdo e
os procedimentos proprios da fase interna de licitagBes, assim como as especificacdes dos
respectivos objetos, conforme disposto neste Regulamento.

§ 22 A ndo utilizagdo do catdlogo eletronico de padronizagdo de que trata o inciso Il do caput ou dos
modelos de minutas de que trata o inciso Ill do caput deste artigo devera ser justificada por escrito e
anexada ao respectivo processo licitatorio.

Art. 37. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas deverdo ser de caracteristicas ndo
superiores as necessarias para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de
artigos de luxo.

Paragrafo Unico. Na especificagdo de itens de consumo, a Administragdo buscara a escolha do produto
que, atendendo de forma satisfatéria a demanda a que se propde, com qualidade e durabilidade,
apresente o melhor prego.

§ 32 As minutas padronizadas estabelecidas na forma do inciso Ill sdo de uso obrigatdrio por todos os
orgaos da Administragdo Direta, autarquica e fundacional, observado o § 22 do artigo 19 da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021;

§ 49 A autoridade competente para autorizar a licitagdo e o servidor responsavel pela instrugdo do
processo administrativo deverdo certificar nos autos o cumprimento do disposto no caput deste artigo,
mediante subscri¢cdo de declaragdo conjunta em que:

| - atestem o uso das minutas-padrdo de edital e de seus respectivos anexos, elaboradas pela
Procuradoria-Geral do Distrito Federal;



Il - declarem que eventuais alteracdes do texto padronizado foram destacadas em negrito e
sublinhadas para o exame especifico pela Procuradoria-Geral do Distrito Federal, em atendimento ao
artigo 53 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

§ 52 O Procurador-Geral do Distrito Federal poderd editar instrugdao contendo normas complementares,
nos termos do § 52 do artigo 53 da Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

Segdo IV
Do Plano de Contratagdes Anual

Art. 38. A Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracdo do Distrito Federal
(SEPLAD) é o drgdo responsdvel por gerir o Plano de Contrata¢gdes Anual do Distrito Federal com o
objetivo de racionalizar as contratagdes dos 6rgdos e entidades da Administragdo Publica Distrital,
garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e subsidiar a elabora¢do das respectivas leis
orgamentarias.

Subsecgdo |
Definigao e objetivos
Art. 39. Para os efeitos deste Regulamento, consideram-se:

| - Plano de ContratagGes Anual: documento composto pela consolidagdo das demandas registradas
pelos 6rgdaos e entidades da Administracdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito
Federal.

Il - érgdo participante: érgdo ou entidade do Distrito Federal que ira registrar, individualmente, suas
necessidades de compras e contratagdes para compor o Plano de Contratagbes Anual.

Ill - 6rgdo gerenciador: érgdo responsavel pela elabora¢do do calendario de preenchimento e a
consolidagdo das necessidades informadas pelos demais o6rgdos e entidades para o Plano de
Contratagdes Anual.

IV - autoridade competente: agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como
responsavel por autorizar as licitagGes e contratos ou a ordenar despesas no dmbito dos dérgdos ou
entidades.

Art. 40. O Plano de Contratagdes Anual do Distrito Federal se caracteriza como instrumento de
governanca das contratagdes publicas e tém como objetivos:

| - racionalizar as contratages das unidades administrativas,
Il - promover a padronizagao de produtos e servigos;
Il - propiciar a economia de escala e a redugao de custos processuais;

IV - garantir o alinhamento das contratagdes com o planejamento estratégico dos 6rgdos e das
entidades;

V - subsidiar a elaborag¢do da lei orgamentaria do Distrito Federal;
VI - auxiliar a programacdo e execugdo financeiras;

VIl - sinalizar intengGes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo potencial com o
mercado e incrementar a competitividade; e

VIII - garantir maior transparéncia e controle das contrata¢es do Distrito Federal.
Subsecdo Il
Das Diretrizes para elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual

Art. 41. Mediante calendario a ser divulgado anualmente pela Secretaria de Estado de Planejamento,
Orgamento e Administragdo do Distrito Federal, os 6rgdos e entidades registrardo suas previsdes de
compras e contratagdes em sistema informatizado especifico.

§ 12 A formalizacdo da previsdo das demandas pelos d6rgdos participantes devera conter:
| - previsdo das aquisi¢cdo de bens e materiais a serem adquiridos no ano subsequente;

Il - previsdo de todas as contratagdes a serem realizadas no ano subsequente, que englobam as
compras, as obras e os servigos, inclusive de engenharia e de tecnologia da informagdo, bem como a
previsdo de prorrogacdo dos contratos vigentes; e

Il - estimativa dos recursos financeiros necessarios as contratagdes.

§ 22 As previsdes das demandas de aquisi¢des e contratacdes dos dérgdos requisitantes deverdao ser
remetidas a Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administragcdo em até dez dias apds
a aprovagdo, para consolidagdo do Plano de ContratagGes Anual do Distrito Federal.

§ 32 As previsdes das demandas de aquisi¢des e contratagdes de que trata o caput deste artigo devem
manter compatibilidade com as propostas orgcamentarias setoriais encaminhadas a Secretaria de
Estado de Planejamento, Orgamento e Administragdo, durante o processo de elaboragdo do projeto de
lei orgamentdria do exercicio seguinte.



§ 42 O registro da necessidade de compras e servicos dos orgdos e entidades participantes sera
preenchido e formalizado por intermédio de sistema eletronico a ser disponibilizado pela Secretaria de
Estado de Planejamento, Orcamento e Administragdo do Distrito Federal, admitida a adogdo de
sistema eletronico do Poder Executivo Federal.

Subsecdo Il
Excegdes ao Registro do Plano de ContratagGes Anual
Art. 42. Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:

| - informacgdes classificadas como sigilosas, nos termos da Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011,
ou abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

Il - contratagGes realizadas por meio de concessdao de suprimento de fundos, nas hipdteses previstas
no art. 45 do Decreto n? 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

Il - as hipdteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do caput do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021;

IV - pequenas compras e a prestacdo de servicos de pronto pagamento, de que trata o § 22 do art. 95
da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Na hipotese de classificacdo parcial das informagdes de que trata o inciso |, as partes
ndo classificadas como sigilosas serdo registradas no Plano de Contratagdes Anual, quando couber.

Subsegao IV
Formacgdo do Plano de ContratagGes Anual

Art. 43. O procedimento para a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual inicia-se com a
formalizagdo da demanda pelo 6rgao ou entidade participante e consiste na indicacdo da previsao de
suas necessidades de materiais e servicos para o ano subsequente no sistema eletrénico
disponibilizado.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput, os érgdos e as entidades observardo, no
minimo, o nivel referente a classe dos materiais ou ao grupo dos servi¢os e das obras disponiveis no
catalogo eletronico de padronizagdo.

Art. 44. A partir das necessidades informadas durante o preenchimento do Plano de Contratagdes
Anual, o setor de planejamento das contrata¢des de cada érgdo ou entidade participante podera
elaborar seu calendario de contratagcdes pelo nivel de prioridade da demanda definido no
planejamento estratégico do érgdo ou entidade.

Art. 45. O conjunto das demandas registradas por cada 6rgdo ou entidade participante devera ser
aprovado pela respectiva autoridade competente.

Subsegdo V
Consolidagdo e Divulgagao

Art. 46. Apds aprovadas, as previsdes das demandas formalizadas pelos 6rgdos participantes para
compor o Plano de Contratagdes Anual, serdo encaminhadas a Secretaria de Estado de Planejamento,
Orgamento e Administragdo, via sistema eletronico, para consolidagdo e publicagdo.

Art. 47. O Plano de ContratagBes Anual do Distrito Federal sera publicado em sitio eletronico oficial
pela Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢amento e Administragdo do Distrito Federal.

Subsecdo VI
Execugdo do Plano de Contratagdes Anual

Art. 48. Cabe aos drgdos e entidades participantes a execugdo das compras e contratagGes e o
acompanhamento das demandas informadas no Plano de Contratagdes Anual.

Art. 49. O estudo técnico preliminar deve conter demonstragdao da previsao da contrata¢do no plano de
contratagdes anual, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administragdo.

§ 12 Caso o objeto pretendido ndo esteja previsto no plano de contratagdes anual, os setores
requisitantes deverdo justificar a urgéncia e necessidade da contratagdo e inclui-lo por meio do
sistema informatizado, respeitado o calendario do exercicio.

§ 22 As demandas que ndo constarem do plano de contratagdes anual ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas.

Art. 50. As demandas constantes no Plano de Contratagdes Anual serdo formalizadas por meio de
processo especifico, devidamente instruido de acordo com as disposi¢cBes da Lei n? 14.133/2021 e
normas correlatas, e encaminhadas ao setor de contratagbes do ¢rgdo participante, com a
antecedéncia necessdria ao cumprimento do prazo previsto em calendario elaborado pelo érgdo ou
entidade participante.

Art. 51. O érgdo participante deverd avaliar e elaborar periodicamente a gestdo dos riscos quanto a
probabilidade de ndo efetivagdo ou de atraso das contratagBes previstas no Plano de Contratagdes
Anual durante sua vigéncia.

Paragrafo Unico. O relatério de gestdo de riscos sera encaminhado a autoridade competente para



adogdo das medidas de correcao pertinentes.
Subsecdo VI
Inclusdo, Exclusdo ou Redimensionamento

Art. 52. Durante o ano de sua elaboragdo, o plano de contrata¢des anual poderd ser revisado e
alterado por meio de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas seguintes hipoteses:

| - necessidade de adequacgdo da proposta orcamentaria do érgdo ou da entidade encaminhada ao
Poder Legislativo;

Il - necessidade de adequagdo da Lei Orgamentaria Anual;

Ill - necessidade de adequagdo das programacgdes or¢camentaria e financeira, apds a publicacdo de
decretos de programagdes orgamentaria e financeira;

IV - modificacdo de demanda em virtude da definicdo do objeto a ser contratado apds a realizagdo dos
estudos técnicos preliminares a contratacgdo; e

V - extraordinariamente, mediante justificativa, durante o ano de sua execug¢do, para a inclusdo de
demanda.

Paragrafo Unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteracBes no plano de contrata¢Ges anual serdo
aprovadas pela autoridade competente.

Subsegdo VIII
Disposicdes Gerais sobre o Plano de ContratagGes Anual

Art. 53. A Secretaria de Estado de Planejamento, Or¢camento e Administracdo do Distrito Federal
podera solucionar os casos omissos, expedir normas complementares e disponibilizar materiais de
apoio para a execugao dos procedimentos do Plano de Contratagdes Anual.

CAPITULO IV

DO PROCESSO LICITATORIO
Secao |

Da Fase Preparatoria

Art. 54. A fase preparatéria do processo licitatorio é caracterizada pelo planejamento e deve
compatibilizar-se com o plano de contratagGes anual, e com as leis orgamentarias, bem como abordar
todas as consideragBes técnicas, mercadoldgicas e de gestdo que podem interferir na contratagdo,
compreendidos:

| - a descricdo da necessidade da contratagdo fundamentada em estudo técnico preliminar que
caracterize o interesse publico envolvido;

Il - a definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de termo de referéncia,
anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, conforme o caso;

Ill - a definicdo das condigGes de execugdo e pagamento, das garantias exigidas e ofertadas e das
condi¢Bes de recebimento;

IV - 0 orgamento estimado por meio de metodologia compativel com o objeto;
V - a elaborac¢do do edital de licitagdo;

VI - a elaboracdo de minuta de contrato, quando necessdria, que constara obrigatoriamente como
anexo do edital de licitagdo;

VIl - o regime de fornecimento de bens, de prestacdo de servicos comuns, inclusive de engenharia,
observados os potenciais de economia de escala;

VIIl - a modalidade de licitagdo, o critério de julgamento, o modo de disputa e a adequacdo e
eficiéncia da forma de combinac¢do desses parametros, para os fins de selegdo da proposta apta a
gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a Administragdo Publica, considerado todo o
ciclo de vida do objeto;

IX - a motivagdo circunstanciada das condi¢Ges do edital, tais como justificativa de exigéncias de
qualificagdo técnica, mediante indicagdo das parcelas de maior relevancia técnica ou valor
significativo do objeto, e de qualificagdo econdmicofinanceira, justificativa dos critérios de pontuagdo
e julgamento das propostas técnicas, nas licitagdes com julgamento por melhor técnica ou técnica e
preco, e justificativa das regras pertinentes a participacdo de empresas em consorcio;

X - a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitacdo e a boa execugdo contratual;

XI - a motivagdo sobre o momento da divulgagdo do orgamento da licitagdo, observado o art. 24 da Lei
Federal n.2 14.133, de 2021.

Secao ll
Do Estudo Técnico Preliminar

Art. 55. Para fins do disposto nesta Sec¢do, considera-se:



| - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratagdo que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solugdo e da base ao
anteprojeto, ao termo de referéncia ou ao projeto basico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contratagdo;

Il - Sistema ETP Digital: ferramenta informatizada integrante da plataforma, disponibilizada pelo Poder
Executivo Federal, para elaboragdo dos ETP pelos érgdos e entidades da Administracdo direta,
autarquica e fundacional do Distrito Federal;

Il - contratagGes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si;

IV - contratagBes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na execugdo do objeto,
devem ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da Administragdo;

V - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagao de bens,
servigos e obras e requeré-la;

VI - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto
demandado, responsdvel por analisar o documento de formalizagdo de demanda, e promover a
agregacdo de valor e a compilagdo de necessidades de mesma natureza; e

VIl - equipe de planejamento da contratagdo: conjunto de agentes que rednem as competéncias
necessdrias a completa execu¢do das etapas de planejamento da contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre
outros.

§ 12 Os papéis de requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo mesmo agente publico ou
unidade, desde que, no exercicio dessas atribui¢bes, detenha conhecimento técnico-operacional sobre
0 objeto demandado, observado o disposto no inciso VI do caput.

§ 22 A definicdo dos requisitantes, das dreas técnicas e da equipe de planejamento da contratagdo
ndo ensejara, obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos
orgdos e das entidades.

Subsecdo |
Elaboragdo do ETP

Art. 56. Os ETP deverdo ser elaborados no Sistema ETP Digital, observados os procedimentos
estabelecidos no manual técnico operacional a ser disponibilizado, admitida a adogdo do Sistema ETP
Digital mantido pelo Poder Executivo Federal.

Paragrafo Unico. O Sistema ETP Digital dispora de indicadores de performance, salientando-se os
estudos cujas contratagGes culminaram nas maiores avaliagdes de desempenho do contratado, nos
termos do § 32 do art. 88 da Lei n? 14.133, de 2021.

Subsegao Il
Diretrizes Gerais para Elaboragdo do ETP

Art. 57. O ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a melhor solugdo, de modo a permitir a
avaliacdo da viabilidade técnica, socioeconémica e ambiental da contratagdo.

Art. 58. O ETP devera estar alinhado com o Plano de Contratagdes Anual e com outros instrumentos de
planejamento da Administragdo.

Art. 59. O ETP sera elaborado conjuntamente por servidores da drea técnica e requisitante ou, quando
houver, pela equipe de planejamento da contrata¢do, observado o disposto no art. 32.

Art. 60. Com base no Plano de Contratagdes Anual, deverdo ser registrados no Sistema ETP Digital os
seguintes elementos:

| - descrigdo da necessidade da contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva
do interesse publico;

Il - descrigdao dos requisitos da contratagdo necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo
critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagdes especificas, bem
como padrdes minimos de qualidade e desempenho;

Ill - levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econémica da escolha do tipo de solucdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, bem como
por organizagBes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendam as necessidades da
Administragdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para coleta

de contribuicdes;

¢) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os custos
e os beneficios de cada opgdo para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos
inovadores em sede de economia circular; e



d) ser consideradas outras opgOes logisticas menos onerosas a Administragdo, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.

IV - descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de célculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo
a possibilitar economia de escala;

VI - estimativa do valor da contrata¢do, acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memarias
de célculo e dos documentos que |he ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administragdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo;
VIII - contrata¢des correlatas e/ou interdependentes;

IX - demonstrativo da previsdo da contratacdo no Plano de Contratagdes Anual, de modo a indicar o
seu alinhamento com o instrumentos de planejamento do 6rgdo ou entidade;

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebragdo do contrato, tais
como adaptagBes no ambiente do 6rgdo ou da entidade, necessidade de obtengdo de licengas,
outorgas ou autorizagGes, capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo
contratual;

Xl - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos
requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para
desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel; e

Xl - posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

§ 12 O ETP devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e Xlll do caput deste
artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos, apresentar as devidas justificativas.

§ 22 Caso, apds o levantamento do mercado de que trata o inciso lll, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente
indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 32 Em todos os casos, o estudo técnico preliminar deve privilegiar a consecugdo dos objetivos de
uma contratacdo, nos termos no art. 11 da Lei n? 14.133, de 2021, em detrimento de modelagem de
contratagdo centrada em exigéncias meramente formais.

Art. 61. Durante a elaboragdo do ETP deverdo ser avaliadas:

| - a possibilidade de utilizagdo de mdo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes
no local da execugdo, conservacdo e operagdo do bem, servico ou obra, desde que ndo haja prejuizos
a competitividade do processo licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 22 do
art. 25 da Lei n? 14.133, de 2021;

Il - a necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de contratacdao direta, que os servigos de
manutengdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico ou
disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispGe o § 42 do art. 40 da Lei n? 14.133, de 2021; e

Ill - as contratagGes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual, em especial nas contrata¢des de execugdo
continuada ou de fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de
que trata a alinea "d" do inciso VI do § 32 do art. 174 da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 62. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagdo da qualidade técnica das propostas
gue superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administra¢do, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto
no § 12 do art. 36 da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 63. Na elaboragdo do ETP, os érgdos e entidades deverdo pesquisar, no Sistema ETP Digital, os
ETP de outras unidades, como forma de identificar solugdes semelhantes que possam se adequar a
demanda da Administragdo.

Art. 64. O ETP deverd ser elaborado pelo 6rgdao ou entidade demandante, podendo ser auxiliado por
outros orgdos ou entidades da Administracdo Publica com especializacdo técnica relativa ao objeto
gue se pretende contratar.

Art. 65. Ao final da elaboracdo do ETP, deve-se avaliar a necessidade de classifica-lo nos termos da
Lei n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, da Lei n? 4.990, de 12 de dezembro de 2012, e do Decreto
n2 34.276, de 11 de abril de 2013, que regulam o acesso a informagdes.
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Subsecao Il
ExcecOes a elaboragdo do ETP
Art. 66. A elaboragdo do ETP:

| - é facultada nas hipéteses dos incisos |, Il, VIl e VIIl do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133,
de 2021; e

Il - é dispensada na hipdtese do inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, e nos casos de
prorrogagdes dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Subsegao IV

Regras Especificas para ContratagGes de Obras e Servicos Comuns de Engenharia e Solugdes de
Tecnologia da Informagdo

Art. 67. Quando da elaboracdo do ETP para a contratagdao de obras e servicos comuns de engenharia,
se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de desempenho e qualidade
almejados, a especificagdo do objeto poderd ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto basico, dispensada a elaboragdo de projetos, conforme disposto no § 32 do art. 18 da Lei n®
14.133, de 12 de abril de 2021.

Art. 68. Os ETP para as contratagdes de solugdes de tecnologia da informagdo e comunicagdo deverdo
observar as regras especificas.

Subsegdo V
OrientagOes Gerais sobre o ETP Digital

Art. 69. Os 6rgdos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema ETP Digital
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de
senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranga instituidas.

§ 12 Os orgdos e as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informagdes
constantes do Sistema ETP digital e o protegerdao contra danos e utilizagdes indevidas ou
desautorizadas.

§ 22 As informagdes e os dados do Sistema ETP digital ndo poderdo ser comercializados, sob pena de
cancelamento da autorizacdo para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 70. Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e
Administra¢do, que poderd expedir normas complementares para a execugdao desta nhorma, bem como
disponibilizar informag¢des adicionais em meio eletrénico para fins de operacionaliza¢do do Sistema
ETP Digital.

Secdo lll
Do Termo de Referéncia

Art. 71. O Termo de Referéncia é o documento elaborado a partir de estudos técnicos preliminares e
deve conter o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar os servicos a serem contratados ou os bens a serem fornecidos, capazes de permitir a
Administracdo a adequada avaliagdo dos custos com a contratagdo e orientar a correta execugdo,
gestdo e fiscalizagdo do contrato.

§ 12 O termo de referéncia serd elaborado de acordo com os requisitos previstos no inciso XXIll do
caput do art. 62 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, e devera conter as seguintes informagdes:

| - defini¢do do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacgao;

Il - fundamentacdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagdes sigilosas;

11l - descrigao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;
IV - requisitos da contratagdo;

V - modelo de execugdo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deverd produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

VI - modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execug¢do do objeto serd acompanhada e
fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

VII - critérios de medi¢do e de pagamento;
VIII - forma e critérios de sele¢do do fornecedor;

IX - estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas, quando couber, dos pregos unitarios
referenciais, das memdrias de cédlculo e dos documentos que Ihe ddo suporte, com os parametros
utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de
documento separado e classificado;



X - a adequacgdo orgamentaria e documentag¢do exigida pelo art. 16 da Responsabilidade Fiscal, Lei
Complementar n? 101, de 4 de maio de 2000, quando se tratar de criagdo, expansdo ou
aperfeicoamento de a¢do governamental que acarrete aumento de despesa;

Xl - especificagdo do produto, preferencialmente, conforme catdlogo eletrénico de padronizagéo,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca;

Xll - indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisério e
definitivo, quando for o caso;

XllI - especificacdo da garantia exigida e das condi¢gbes de manutengdo e assisténcia técnica, quando
for o caso;

XIV - avaliacdo da necessidade de inserir como obrigagdo do contratado a execugdo de logistica
reversa;

XV - formas, condi¢Ges e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o caso.

§ 22 O termo de referéncia devera ser elaborado pelo 6rgdao ou entidade demandante, podendo ser
auxiliado por outros 6rgdos ou entidades da Administragdo Publica com especializa¢do técnica relativa
ao objeto que se pretende contratar.

§ 32 O termo de referéncia deverd ser aprovado pelo ordenador de despesas ou outra autoridade
competente, por meio de despacho motivado que indicara os elementos técnicos fundamentais que o
apoiam, bem como os elementos contidos no orgamento estimativo e no cronograma fisico-financeiro
de desembolso, se for o caso.

Secdo IV
Da Especifica¢do do Produto

Art. 72. As especificagGes do produto nas aquisi¢bes de bens, observardo, sempre que possivel, as
informagdes contidas no catdlogo eletronico de padronizagao, observados os requisitos de qualidade,
rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.

Art. 73. Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas das estruturas da Administragdo
Publica deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as
quais se destinam, vedada a aquisi¢do de bens de luxo.

Subsecdo |
Definigdes
Art. 74. Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

| - bem de luxo: bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentagao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético; ou
d) requinte;

Il - bem de qualidade comum : bem de consumo com baixa ou moderada elasticidaderenda da
demanda;

Il - bem de consumo: todo material que atenda a, no minimo, um dos seguintes critérios:
a) durabilidade: em uso normal, perde ou reduz as suas condigdes de uso, no prazo de dois anos;

b) fragilidade: facilmente quebradico ou deformavel, de modo irrecuperavel ou com perda de sua
identidade;

c) perecibilidade: sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a deterioragdo ou a perda de
suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade: destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas caracteristicas originais
sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete prejuizo a esséncia do bem principal; ou

e) transformabilidade: adquirido para fins de utilizagdo como matéria-prima ou matéria intermediaria
para a geragdo de outro bem; e

IV - elasticidade: renda da demanda: razdo entre a variagdo percentual da quantidade demandada e a
variagdo percentual da renda média.

Subsecdo Il
Classificagdo de Bens

Art. 75. O ente publico considerara no enquadramento do bem como de luxo, conforme conceituado no
inciso | do art. 74:

| - relatividade econémica: varidveis econdmicas que incidem sobre o prego do bem, principalmente a
facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local de acesso ao bem; e



Il - relatividade temporal: mudanga das varidveis mercadoldgicas do bem ao longo do tempo, em
fungdo de aspectos como:

a) evolugdo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 76. Ndo serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo considerado na definicio do
inciso | do art. 74:

| - for adquirido a pre¢o equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade comum de mesma
natureza; ou

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade do 6rgao ou da
entidade.

Subsecdo lll
Vedagdo a aquisicao de bens de luxo

Art. 77. E vedada a aquisicdo de bens de consumo enquadrados como bens de luxo, nos termos do
disposto neste Regulamento.

Subsegdo IV
Bens de luxo na elaboragdo do plano de contratagdao anual

Art. 78. As unidades de contratagdo dos 6rgdos e das entidades, em conjunto com as unidades
técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos documentos de formalizagdo de
demandas antes da elaboragdo do plano de contratagdes anual de que trata o inciso vii do caput do
art. 12 da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo unico.Na hipdtese de identificagdo de demandas por bens de consumo de luxo, nos termos
do disposto no caput, os documentos de formalizagdo de demandas retornardo aos setores
requisitantes para supressdo ou substituicdo dos bens demandados.

Se¢do V
Da Indicagdo dos Prazos e Locais de Entrega do Produto e dos Critérios de Aceitagdo do Objeto

Art. 79. O termo de referéncia devera prever o prazo de entrega dos bens a serem adquiridos, contado
em dias, o enderego da entrega e estabelecer se a remessa sera Unica ou parcelada.

Paragrafo Unico.Em caso de remessa parcelada caberd, ainda, a discriminagdo das respectivas
parcelas, prazos e condigdes.

Art. 80. Além do previsto neste Regulamento, no caso de produtos pereciveis devera ser indicado, em
cada caso, que o prazo de validade, na data da entrega, ndo poderd ser inferior a um percentual do
prazo total recomendado pelo fornecedor.

Paragrafo Unico. S3o considerados pereciveis todos os produtos sujeitos a modificagdes quimicas ou
fisicas que levam a deterioragdo ou a perda de suas condi¢gdes de uso com o decorrer do tempo,
independentemente dos métodos utilizados nos processos da cadeia de suprimentos.

Sec¢do VI
Da Padronizagdo

Art. 81. A Administracdo devera observar, sempre que possivel, o principio da padronizagdo,
considerada a compatibilidade de especificagdes estéticas, técnicas ou de desempenho, observadas,
guando for o caso, as condigdes de manutengdo, assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Art. 82. O processo de padronizagdo devera conter:

| - parecer técnico sobre o produto, consideradas especificagcdes técnicas e estéticas, desempenho,
andlise de contrata¢des anteriores, custo e condi¢Ges de manutengdo e garantia;

Il - despacho motivado da autoridade superior, com a adogdo do padrdo; e

Ill - sintese da justificativa e descrigdo sucinta do padrao definido, divulgadas no sitio eletronico
oficial do Distrito Federal e do érgdo ou entidade licitante.

Paragrafo Unico. E permitida a padronizacdo com base em processo de outro érgdo ou entidade da
federacdo, devendo o ato que decidir pela adesdo a outra padronizagdo ser motivado, com indicagdo
da necessidade da Administracdo e dos riscos decorrentes dessa decisdo, e divulgado no sitio
eletronico oficial do Distrito Federal e do érgdo ou entidade licitante.

Subsecdo |
Catdlogo Eletronico de Padronizagdo

Art. 83. O catdlogo eletrénico de padronizagdo constitui ferramenta informatizada, disponibilizada e
gerenciada pelo Poder Executivo Federal, com indicagdo de precos, destinado a permitir a



padronizacdo de itens a serem contratados pela Administracdo e que estardo disponiveis para a
licitagdo ou para contratagdo direta.

§ 12 Na adogdo do catdlogo eletronico de padronizagdo de que trata o caput, observar-se-a, como
pardmetro normativo, o disposto na Portaria SEGES/ME N2 938, de 2 de fevereiro de 2022, da
Secretaria de Especial de Desburocratiza¢do, Gestdao e Governo Digital, do Ministério da Economia, e
suas alteragGes ou outra norma que |lhe sobrevenha.

Secdo VI

Da Pesquisa de Pregos
Subsecgdo |

Disposi¢Oes Preliminares

Art. 84. O processo licitatério serd precedido de ampla pesquisa de mercado para fixagdo do prego
maximo, e o valor estimado sera definido com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos
parametros estabelecidos neste Regulamento, consoante o disposto no § 12, do art. 23, da Lei Federal
n2 14.133, de 2021.

Art. 85. Os procedimentos administrativos para realizagdo de pesquisa de pregos na aquisi¢do de bens
e contratagdo de servigos em geral, no ambito da administra¢do publica distrital direta, autdrquica e
fundacional do Distrito Federal observardo o disposto nesta segao.

§ 12 Para afericdo da vantagem econdmica das adesGes as atas de registro de pregos, bem como da
contratagdo de item especifico constante de grupo de itens em atas de registro de pregos, devera ser
observado o disposto nesta Secao.

§ 29 O drgdo ou a entidade demandante deverd realizar pesquisa de pregos na forma deste
Regulamento, a fim de assegurar que os valores de referéncia se apresentem em conformidade com o
mercado.

§ 32 O disposto nesta Segdo se aplica, no que couber, as contratacGes de obras e servicos de
engenharia;

§ 42 No processo licitatério para contratagao de obras e servigos de engenharia, o valor estimado sera
acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais
(ES) cabiveis.

Art. 86. Para fins deste Regulamento, considera-se:

| - especificagdo ou descri¢do do objeto: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel
de precisdo adequado, apto a caracterizagdo do bem ou servigo e a definigdo das respectivas unidades
de fornecimento;

Il - pesquisa de pregos: procedimento prévio e indispensavel a contratacdo publica, utilizado para
definir o valor de referéncia a ser adotado na aquisi¢do de bens e contratacdo de servigos;

Il - valor de referéncia: parametro que deve refletir o preco compativel com os valores praticados pelo
mercado, considerados os pregos constantes de banco de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execugdo do
objeto.

IV - pesquisa de mercado: procedimento para verificagdo das exigéncias e condicdes de mercado do
objeto a licitar, tais como: especificagdo, qualidade, desempenho, prazos de entrega, prestagdo,
modelo de execugdo e garantia;

V - preco praticado pela Administragdo: é aquele devidamente homologado e/ou pago ao contratado
em contratagGes similares feitas pela Administragdo Publica;

VI - valores exorbitantes e inexequiveis: sdo valores discrepantes que ndo demonstrem viabilidade e
coeréncia com os demais pesquisados no mercado. Sdo definidos por meio de critérios e parametros
técnicos, tendo por base os precos encontrados na pesquisa, a partir de sua ordenagdo numérica na
qual se busque excluir, por meio de tratamento estatistico, aqueles que mais destoam dos demais
integrantes da amostra;

VII - valores validos: sdo aqueles obtidos apds a aplica¢do do tratamento estatistico para verificar
possiveis discrepancias dentro do conjunto de pregos encontrados na pesquisa;

VIII - planilha comparativa de pregos: documento que compila e trata os dados adquiridos e langados
na pesquisa de precos, cujo resultado final sera o valor de referéncia da licitagdo;

IX - painel de mapa de pregos de nota fiscal eletronica do Distrito Federal: banco de pregos referencial
que utiliza valores das Notas Fiscais eletronicas — Nfe relativas a comercializagdo de bens e a
prestacdo de servigos no Distrito Federal;

X - painel de pregos: banco de prego disponivel no sistema oficial, mantido pelo Poder Executivo
Federal, que disponibiliza dados e informagSes de compras publicas homologadas no ambito da
Administra¢do Publica Federal.

Subsecdo Il



Dos Procedimentos da Pesquisa de Pregos

Art. 87. A pesquisa de pregos deve ser realizada da forma mais ampla possivel e composta de, no
minimo, trés valores validos, além de contemplar todas as caracteristicas do objeto.

Art. 88. No processo licitatério para aquisicdo de bens e contratacdo de servigos em geral, o valor
estimado serd definido com base no melhor preco aferido por meio da utilizagdo dos seguintes
parametros, adotados de forma combinada ou ndo:

| - relatdrio de pesquisa de precos de produtos com base nas informagdes da Nota Fiscal eletrénica —
Nfe;

Il - pregos publicos referentes a aquisicdes ou contratagles similares realizadas pelo Distrito Federal e
demais entes publicos;

Il - pesquisa publicada em midias ou sitios especializados ou de dominio amplo.

IV - pesquisa direta com, no minimo, trés fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por
meio de carta ou e-mail.

Paragrafo Unico. A opgdo pela utilizagdo de outro parametro de pesquisa ou método para obten¢do do
valor de referéncia devera ser descrita e justificada nos autos pelo agente responsavel.

Art. 89. Para a realizagdo da pesquisa de pregos deverdo ser observadas as especificagbes ou
descrigdes do objeto a ser adquirido ou contratado e, sempre que possivel, os seguintes fatores
intervenientes no prego, dentre outros:

| - o quantitativo total do objeto e a potencial economia de escala;
Il - o local de execugdo do objeto;
Il - a influéncia da sazonalidade no preco do objeto;

IV - as condigbes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e montagem
do bem, execugdo do servigo, formas de pagamento e garantias exigidas;

V - marca e modelo solicitado, quando couber.

Art. 90. E obrigatdria a apresentacdo de, no minimo, um preco de cada pardmetro constante nos
incisos | e Il do artigo 88.

§ 12 No que tange aos precos obtidos por meio do Painel de Mapa de Pregos de NFe do Distrito
Federal, o valor utilizado para cada item correspondera ao valor médio das notas encontradas.

§ 22 Na hipétese do §12, ndo poderd ser utilizado mais de um registro por item na Planilha
Comparativa de Precos.

§ 32 Na impossibilidade de cumprimento do disposto no caput, deverd ser juntada aos autos
comprovacdo e justificativa do agente responsavel.

Art. 91. A pesquisa de precos deve contemplar o maior nimero possivel de amostras, disponiveis
dentre as fontes elencadas no art. 93.

Art. 92. A pesquisa de pregos devera contemplar o mercado local, sempre que possivel, desde que os
valores tragam vantajosidade para a Administragdo.

Subsecao Il
Das Fontes de Pesquisa
Art. 93. Consideram-se fontes oficiais de pesquisa para obtencdo de valores de referéncia:

| - relatdrio de pesquisa de pregos com base nas informagdes da Nota Fiscal eletrénica - NFe, extraido
do Painel de Mapa de Pregos do Distrito Federal.

Il - pregos publicos referentes a aquisigdes ou contratagdes similares realizadas pelo Distrito Federal
ou demais entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgagdo do
instrumento convocatério, obtidos pelos seguintes instrumentos:

a) Sistema de Compras do Poder Executivo do Distrito Federal;
b) Painel de Pregos disponibilizado pela Administragdo Publica Federal;
c) sitios oficiais dos demais entes publicos ou de publicacGes em diario oficial;

d) contratagGes efetivadas por outros entes publicos, disponiveis em demais sistemas eletronicos de
compras de entidades publicas;

Il - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotagdo, desde que
apresentada justificativa para escolha desses fornecedores.

IV - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados ou de
dominio amplo.

§ 12 Para fins do disposto no inciso IV, entende-se por:

| - midia especializada: aquela ndo vinculada necessariamente a portal na internet, mas a outros
meios como jornais, revistas, estudos, desde que haja notério e amplo reconhecimento no ambito em



que atua.

Il - sitio eletrénico especializado: aquele necessariamente vinculado a portal na internet, com a
utilizagdo de ferramentas de busca de pregos ou tabela com listas de pregos, atuando de forma
exclusiva ou preponderante na andlise de pregos de mercado, desde que haja notério e amplo
reconhecimento no ambito de sua atuagdo.

Ill - sitio de dominio amplo: aquele presente no mercado nacional de comércio eletrnico ou de
fabricante de produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atua¢do, compreendido por empresa
legalmente estabelecida e o sitio detentor de referéncia que garanta confiabilidade e seguranga.

§ 22 Excepcionalmente, serd admitido o prego estimado com base em orgcamento fora do prazo
estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel
e observado oindice de atualizagdo de pregos correspondente.

§ 32 Ndo serdo admitidas estimativas de pregos obtidas em sitios de leildo ou de intermediagdo de
vendas.

§ 42 Na pesquisa de precos advindas de midia especializada, sitio eletronico especializado ou de
dominio amplo, constante no inciso IV do caput, devera ser utilizado o menor valor para pagamento
em Unica parcela.

§ 52 Poderdo ser utilizados Bancos de Pregos de entidades privadas de notdério reconhecimento, que
apresentem pregos fidedignos e validos de licitagdes de entes publicos.

§ 62 Quando a pesquisa de precgos for realizada por meio de solicitagdo direta aos fornecedores, nos
termos do inciso Ill, do caput, devera ser observado:

| - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;
Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:
a) descrigdo do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do
proponente;

c) endereco e telefone de contato; e
d) data de emissdo.

Ill - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso Il do caput; e

IV - apresentac¢do de justificava para escolha dos fornecedores consultados.

§ 72 Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, quando houver grande
variagdo entre os valores apresentados.

§ 82 A desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente elevados, sera
acompanhada da devida motivacgao.

Art. 94. Na pesquisa de pregos relativa as contrata¢des de prestacdo de servicos com dedicagdo de
mado de obra exclusiva, observar-se-a, como parametro normativo, o disposto na Instru¢do Normativa
n2 5, de 26 de maio de 2017, da Secretaria de Especial de Desburocratizacdo, Gestdao e Governo
Digital, do Ministério da Economia, ou outra norma que venha a substitui-la.

Subsecgdo IV
Dos Prazos de Vigéncia dos Precos Pesquisados

Art. 95. As pesquisas utilizadas para compor a Planilha Comparativa de Pregos possuem vigéncia de
acordo com o estabelecido a seguir:

| - relatério de Notas Fiscais eletrénicas do Poder Executivo do Distrito Federal: 90 (noventa) dias a
contar da data da pesquisa;

Il - pregos publicos referentes a licitagdes similares: 12 (doze) meses, a contar da sua homologagao;

Il - contratagdes efetivadas por entes publicos: deverdo estar em execugdao ou terem sido finalizadas
em até 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa.

IV - pesquisa direta com fornecedores, por meio de solicitagdo e proposta escritas, de acordo com o
prazo descrito na proposta ou 60 (sessenta) dias, se ndao houver prazo de vigéncia expresso no
documento;

V - pesquisa publicada em midia especializada e sitio eletrénico especializado: de acordo com os
prazos neles estipulados ou, em casos omissos, 90 (noventa) dias a contar da data da pesquisa;

VI - pesquisa em sitio de dominio amplo: 90 (noventa) dias a contar da data da pesquisa.

§ 12 Para fins do inciso |, deverdo ser consideradas NFe emitidas em até 180 (cento e oitenta) dias
anteriores a data da pesquisa, a fim de alcangar a média final que compora a Planilha Comparativa de
Pregos.

§ 22 Para fins do inciso |, devera ser observada a vigéncia prevista na Ata de Registro de Pregos ou no



Edital de Licitagdo.

§ 32 Na hipdtese do inciso IV, somente serdo admitidas propostas cujas datas ndo se diferenciem em
mais de 180 (cento e oitenta) dias.

§ 42 Sempre que possivel, sera solicitada aos fornecedores a vigéncia minima de 60 (sessenta) dias
nas propostas de pregos previstas no inciso IV.

§ 52 Para fins do inciso V, em caso de tabelas ou fixacdo de pregos, deverdo ser utilizados aqueles
publicados em data mais recente.

Art. 96. A Planilha Comparativa de Pregos deve ser elaborada exclusivamente com pregos vigentes, de
acordo com os prazos previstos nesta subsecdo.

Art. 97. O valor de referéncia tera vigéncia na forma descrita nesta subsec¢do, de acordo com a fonte
utilizada na obtencdo de cada prego, ou de 180 dias, a contar da data da assinatura da Planilha
Comparativa de Pregos, a que for maior, desde que, neste Ultimo caso, seja observado que o valor de
referéncia esteja condizente com o mercado atual.

Subsegdo V
Das Formas de Comprovagao dos Pregos Pesquisados

Art. 98. Sdo considerados documentos comprobatérios validos para realizagdo da pesquisa de pregos,
oriundos das fontes mencionadas na subsecdo IlI:

| - Notas Fiscais eletronicas (NFe): a) relatdério emitido no sistema Painel de Mapa de Prego de Nota
Fiscal eletronica do Distrito Federal, contendo descricdao e valor médio do objeto, enderego eletronico
do dominio, data da pesquisa ou data da impressao;

Il - pregos publicos do Sistema de Compras do Distrito Federal;

a) copia de documento de homologagdo que contenha, no minimo, o nimero da licitagdo, data,
descri¢cao do objeto, valor do item;

b) relatério obtido no Banco de Pregos do Sistema de Compras do Distrito Federal que contenha, no
minimo, o numero da licita¢do, data de homologacdo, descri¢do do objeto, valor do item;

c) copia de Ata de Registro de Prego que contenha, no minimo, o nimero da ata e/ou da licitagdo, data
da publicagdo em Diario Oficial, prazo de vigéncia, descri¢cdo do objeto, valor do item;

d) cépia de contrato firmado entre entidades do Distrito Federal, assinado pelas partes, que contenha,
no minimo, o nuimero da licitagdo, nome do 6rgao contratante, nome da contratada, data de
assinatura, prazo de vigéncia, descricdo do objeto, valor do item e os respectivos termos aditivos,
quando for o caso.

Il - demais pregos publicos:

a) relatdrio completo obtido nos sistemas oficiais que contenham, no minimo, o nimero da licitagdo,
nome do érgdo responsavel, UASG, data do resultado, descrigdo do objeto, valor do item;

b) cépia de documento de homologagdo, que contenha, no minimo, o nimero da licitagdo, nome do
orgdo responsavel, UASG ou outro cédigo de identificagdo, quando cabivel, data, descri¢do do objeto,
valor do item;

c) cépia da Ata de Registro de Prego, que contenha a fonte da pesquisa, nUmero da ata e/ou da
licitagdo, data da publicacdo em Diario Oficial, prazo de vigéncia, descri¢do do objeto, valor do item;

d) copia de contrato, assinado pelas partes, que contenha, no minimo, o nimero da licitagdo, nome do
orgdo contratante, nome da contratada, cédigo da Unidade de Administragdo de Servigos Gerais
(UASG) ou outro codigo de identificagdo, quando cabivel, data de assinatura, prazo de vigéncia,
descri¢do do objeto, valor do item e os respectivos termos aditivos, quando for o caso;

e) relatério extraido de Bancos de Pregos privados que contenha, no minimo, a identificagdo do
sistema e/ou endereco eletronico do dominio, nimero da licitagdo, nome do 6rgao responsdvel, cddigo
da UASG ou outro cédigo de identificagdo, quando cabivel, data de homologacdo, descrigdo do objeto,
valor do item.

IV - propostas de fornecedores, provenientes de empresas que rednam as condi¢cdes necessarias para
contratar com a Administragdo:

a) documento contendo a razdo social e inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) da
empresa consultada, endereco e telefone de contato, data de emissdo, assinatura do seu
representante legal, descricdo do objeto, valor unitdrio e total, prazo de vigéncia e demais
informagbes condizentes com o objeto que incidam no prego ofertado;

b) apresentar copia da Situagdo Cadastral da empresa emitida por meio de consulta do CNPJ no sitio
oficial da Receita Federal do Brasil;

c) copia dos pedidos do érgdo para cotagdo, que devera ser para no minimo 3 (trés) fornecedores;
d) justificativa da escolha dos fornecedores.

e) registro da relagdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como



resposta a solicitagcdo de que trata o inciso IV.

V - midia especializada, sitio especializado ou de comércio eletrénico, com notério e amplo
reconhecimento no ambito de sua atuagdo:

a) pagina do sitio eletronico, contendo no minimo endereco eletronico do dominio consultado, data e
hora do acesso, especificagdo do objeto, valor do item;

b) quando se tratar de midia especializada em meio fisico, deverd ser juntado, quando cabivel,

“un

documento que contenha as mesmas informagdes constantes da alinea “a”.

§ 12 Os documentos citados no inciso Ill deverdo conter a fonte de consulta e poderdo ser extraidos
dos sitios oficiais dos érgdos ou de publicagdes em Diario Oficial.

§ 22 Quando necessario, deverd ser apresentado edital, termo de referéncia ou projeto bdsico,
proposta oficial do fornecedor vencedor da licitagdo, contendo informacBes detalhadas do objeto,
conforme disposto nos incisos Il e lll.

§ 32 As pesquisas realizadas em midias especializadas e sitios eletronicos deverdo estar em
conformidade com o descrito na subsecdo Ill.

§ 42 A pesquisa de pregos direta com fornecedores devera ser realizada mediante solicita¢gdo formal
de cotagdo, por meio de carta ou e-mail, com prazo de resposta compativel com a complexidade do
objeto a ser licitado, nunca inferior a 5 (cinco) dias Uteis.

§ 52 O valor total da proposta definido no inciso IV devera conter todos os custos, taxas e impostos
incidentes.

Subsegao VI
Da Planilha Comparativa e Valor de Referéncia

Art. 99. Apés a realizagdo da pesquisa, o agente responsavel deverd apresentar Planilha Comparativa
de Precos com o resultado dos valores encontrados.

Paragrafo Unico. A Planilha Comparativa de Pregos devera conter, no minimo, a descri¢do do objeto,
qguantidade solicitada, valores de cada fonte pesquisada, valor final unitario, valor final total, data da
elabora¢do, nome, matricula, se¢do e assinatura do agente responsdvel.

Art. 100. Para cada item contido na planilha serdo aplicados os seguintes critérios para verificacdo dos
valores exorbitantes e inexequiveis:

| - Calcular a mediana do conjunto de valores encontrados na pesquisa de pregos;

Il - Identificar os pregos exorbitantes e inexequiveis como sendo aqueles que se apresentem 50%
(cinquenta por cento) superiores ou inferiores, respectivamente, da mediana do conjunto.

Paragrafo Unico. Apds identificar os valores exorbitantes e inexequiveis, deverd ser calculada a média
e a mediana dos valores validos.

Art. 101. Ap6s a aplicacdo da metodologia para calculo do valor de referéncia, a Planilha Comparativa
de Pregos devera apresentar, no minimo, trés pregos validos.

Art. 102. O valor de referéncia de cada item serd o menor prego ou o maior percentual de desconto
obtido apds o calculo da média e mediana final dos valores validos contidos na pesquisa de precos,
conforme o critério de julgamento estabelecido em edital.

Art. 103. A Planilha Comparativa de Pregos poderd ser composta por pregos publicos com prazo de
validade superior ao previsto nesta se¢do desde que comprovada, nos autos, a inexisténcia de pregos
publicos vigentes.

Paragrafo Unico. Na hipdtese prevista no caput, os precos publicos com prazo de vigéncia superior ao
fixado poderdo ser atualizados pelo indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo-IPCA, apurado
pelo Instituto Brasileiro de Geografia e EstatisticalBGE, nos termos do art. 3°, do Decreto Distrital n?
37.121 , de 16 de fevereiro de 2016 e suas alteragdes, devendo os respectivos célculos estarem
descritos nos autos.

Art. 104. Cabe ao agente responsavel pela pesquisa de precos realizar analise critica dos pregos
encontrados, bem como do valor de referéncia, a fim de verificar se estdo homogéneos e condizentes
com a realidade atual do mercado.

Subsegdo VI
Das Regras Especificas

Art. 105. Nas contratacBes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o
disposto no art. 90.

§ 12 Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 90, a justificativa
de pregos sera dada com base em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes,
publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo,
ou por outro meio idéneo.
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§ 22 Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que demonstrem similaridade com o
objeto pretendido.

§ 32 Fica vedada a contratagdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a
possibilidade de competigao.

§ 42 Na hipédtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 12
de abril de 2021, a estimativa de pregos de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente
a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 52 O procedimento do § 42 serda realizado por meio de solicitagdo formal de cotacdes a
fornecedores.

Art. 106. Os pregos de itens constantes nos catalogos oficiais de solugGes de tecnologia da
informagdo e comunicagdo (TIC) com condigdes padronizadas deverdo ser utilizados como prego
estimado, salvo se a pesquisa de precgos realizada resultar em valor inferior.

Paragrafo Unico. As estimativas de pregos constantes em modelos de contratagdo de solugdes de TIC,
publicados pelo Poder Executivo Federal, poderdo ser utilizadas como prego estimado.

Art. 107. Na pesquisa de prego para obtengdo do pre¢o estimado relativo as contratagdes de prestagdo
de servigos com regime de dedicacdo de mdo de obra exclusiva, aplica-se o disposto na Instrugdo
Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, ou outra que venha a substitui-la, observado, no que couber, o
disposto nesta secgao.

Subsecdo VIII
Disposi¢cOes Gerais sobre a Pesquisa de Pregos

Art. 108. Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de prego estimado com base em menos de
trés pregos, bem como a escolha da metodologia de menor preco ou maior desconto, desde que
devidamente justificada nos autos pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

Art. 109. Sempre que necessdrio e possivel, observada a realidade do mercado do objeto que se
pretende contratar, poderdo ser adotados critérios para analise dos precos exorbitantes e inexequiveis
diferentes daqueles descritos na subse¢do V, desde que devidamente motivado e justificado pelo
agente responsavel.

Art. 110. O memorial de calculo, os comprovantes e as justificativas que instruem a atividade de
pesquisa de pregos serdo anexados ao processo administrativo.

Art. 111. Quando da conclusdo dos trabalhos para apuragdo do valor de referéncia, o agente
responsavel pela pesquisa de pregos deverd elaborar lista de verificagdo, a fim de garantir que todos
os procedimentos prescritos nesta se¢ao foram obedecidos.

Art. 112. Desde que justificado, o orgamento estimado da contratagao podera ter carater sigiloso, sem
prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessdarias para
a elaboragdo das propostas, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de julgamento for maior
desconto.

Art. 113. Compete a Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Administragdo do Distrito
Federal (SEPLAD) editar normas complementares sobre e decidir acerca dos casos omissos e situagdes
excepcionais.

CAPITULO V

DO PREGAO
Secdo |

Do Procedimento

Art. 114. O pregdo é a modalidade de licitagdo obrigatdria para aquisicdo de bens e servigos comuns,
cujo critério de julgamento podera ser o de menor preco ou o de maior desconto.

§ 12 O pregdo segue o rito procedimental comum a que se refere o art. 17, da Lei n? 14.133, de 2021,
e é adotado sempre que o objeto possuir padroes de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagGes usuais de mercado.

§ 29 E obrigatdria a utilizacdo da forma eletrénica nas licitagdes da modalidade prego.

§ 32 Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia justificativa da autoridade competente, a
utilizagdo da forma presencial nas licitagdes da modalidade pregdo, desde que fique comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracdo na realizagdo da forma eletrbnica,
devendo-se observar o disposto nos §§ 22 e 52, do art. 17, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 42 O pregdo ndo se aplica as contratagGes de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servigos de engenharia, exceto os servicos comuns de
engenharia que tenham por objeto a¢des objetivamente padronizdveis para manutengao, adequagdo e
adaptacdo de bens mdveis e imdveis, com preservagdo das caracteristicas originais desses bens,



conforme definido na alinea “a”, do inciso, XXI, do caput, do art. 6°, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Art. 115. O critério de julgamento por menor pre¢o ou maior desconto é obrigatério na modalidade
pregdo e considerara o menor dispéndio para a Administragdo, atendidos os parametros minimos de
qualidade definidos no edital de licitacdo.

§ 12 Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutengdo, utilizagdo, reposi¢do, depreciagdo
e impacto ambiental, entre outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida, poderdo ser considerados
para a definicdo do menor dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, de acordo com o § 12
do art. 34 da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 22 O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital de licitagdo
ou tabela de pregos praticada no mercado, e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Subsecdo |
Das Definigdes
Art. 116. Para fins do disposto neste capitulo, consideram-se lances intermedidrios:

| - lances iguais ou superiores ao menor ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de
menor prego; e

Il - lances iguais ou inferiores ao maior ja ofertado, quando adotado o critério de julgamento de maior
desconto.

Subsecdo Il
Do Licitante Interessado em Participar do Certame
Art. 117. Cabera ao licitante interessado em participar do pregao, na forma eletronica:

| - credenciar-se previamente no sistema eletrénico disponibilizado para o certame pela
Administragdo;

Il - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema eletronico, a proposta com o prego ou
o desconto e, na hipdtese de inversdo de fases, os documentos de habilitacdo, até a data e hora
marcadas para abertura da sessdo;

Il - responsabilizar-se formalmente pelas transa¢des efetuadas em seu nome, assumir como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do drgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros;

IV - acompanhar as operagGes no sistema eletrénico durante o processo licitatério e responsabilizar-se
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administra¢cdo ou de sua desconexdo; e

V - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer
o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

Secdo ll

Da Fase de Apresentagao da Proposta e Lances
Subsecdo |

Dos Prazos

Art. 118. Os prazos minimos para a apresentagao das propostas e lances, contados a partir do 12 do
util subsequente a data de divulgacdo do edital de licitagdo no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), sdo de:

| - 8 (oito) dias Uteis, para a aquisi¢do de bens;

Il - no caso de servigos e obras:

a) 10 (dez) dias uteis, no caso de servicos comuns e de obras e servigos comuns de engenharia;
Subsecdo Il

Da Apresentagao da Proposta

Art. 119. Ap6s a divulgagdo do edital de pregdo, os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio
do sistema, a proposta com o prego ou o percentual de desconto, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica.

§ 12 Na hipotese de a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e de
julgamento, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no caput,
simultaneamente, os documentos de habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual de
desconto.

§ 22 Para habilitagdo, serdo exigidos os documentos necessdrios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos artigos 62 a 70, da Lei n?
14.133, de 2021.



§ 32 O licitante declarard, em campo proprio do sistema, sem prejuizo da exigéncia de outras
declaragBes previstas em legislacdo especifica e na Lei Federal n? 14.133, de 2021, o cumprimento
dos requisitos para a habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de
licitagdo.

§ 42 A falsidade da declaragdo de que trata o § 32 sujeitard o licitante as sangbes previstas na Lei
Federal n2 14.133, de 2021.

§ 52 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na
hipotese do § 12, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.

§ 62 Na etapa de que trata o caput e o § 12, ndo haverd ordem de classificagdo, o que ocorrera
somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

§ 72 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdao de proposta, apods a fase de envio de lances.

Art. 120. Quando do cadastramento da proposta, na forma estabelecida no artigo anterior, o licitante
podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto final maximo e
obedecera as seguintes regras:

| - a aplica¢do do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso I.

§ 12 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo de que trata o caput podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

| - valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor prego; e

Il - percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

§ 22 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do caput
possuira cardter sigiloso para os demais fornecedores e para o érgdo ou entidade promotora da
licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e
interno.

Secao lll

Da Abertura da Sessdo Publica e Inicio da Fase de Competitiva
Subsecdo |

Da Abertura

Art. 121. A partir do horario previsto no edital de licitagdo, a sessdo publica sera aberta
automaticamente pelo sistema eletronico.

§ 12 A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de julgamento em
relagdo a proposta mais bem classificada.

§ 22 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os
licitantes, vedada outra forma de comunicagdo.

Subsecdo Il
Do Inicio da Fase Competitiva

Art. 122. Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, nos termos do
art. 123, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

§ 12 O licitante serd imediatamente informado do recebimento do lance e do valor consignado no
registro.

§ 22 O licitante somente poderd oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto ao Ultimo
lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de diferenga de valores
ou de percentuais entre os lances, que incidirad tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 32 Observado o § 22, o licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

§ 42 Sera considerado indicio de inexequibilidade das propostas:

| - valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracdo para aquisi¢do de
bens e servicos em geral;

Il - valores inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor orgado pela Administragdo no caso de



obras e servigos de engenharia.

§ 52 O pregoeiro poderd, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a proposta ou o lance
gue possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do processo licitatdério, mediante
comunicacgdo eletrénica automatica via sistema.

§ 62 A inexequibilidade sera considerada pelo pregoeiro apos diligéncia que comprove:
| - que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il - inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

§ 72 Eventual exclusdo de proposta do licitante, de que trata os § 52, implica a retirada do licitante do
certame, sem prejuizo do direito de defesa.

§ 82 Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do melhor
lance registrado, vedada a identifica¢do do licitante.

Sec¢do IV
Dos Modos de Disputa
Art. 123. Serao adotados para o envio de lances os seguintes modos de disputa:

| - aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorroga¢des, conforme o
critério de julgamento adotado no edital de licitagdo;

Il - aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final fechado,
conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitagdo; ou

Ill - fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a apresentagdo de
lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor pre¢o ou maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela,
conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12 Quando da opgdo por um dos modos de disputa estabelecidos nos incisos | a Ill do caput, o edital
prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 22 Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte forma:

| - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor prego; ou

Il - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
Subsecgdo |

Do Modo de Disputa Aberto

Art. 124. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art. 123, a etapa de envio de
lances durara dez minutos e, apds isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver
lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragdo desta etapa.

§ 12 A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata o caput, sera de dois minutos
e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,
inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

§ 22 Na hipdtese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 12, a etapa sera
encerrada automaticamente, e o sistema ordenard e divulgara os lances conforme disposto no § 22, do
art. 123.

§ 32 Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitagdo, para a definicdo das
demais colocagdes.

§ 49 Apds o reinicio previsto no § 39, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

§ 52 Encerrada a etapa de que trata o § 49, o sistema ordenard e divulgard os lances conforme
disposto no § 29, do art. 123.

Subsecdo Il
Do Modo de Disputa Aberto e Fechado

Art. 125. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o inciso I, do caput do art. 123, a etapa
de envio de lances tera duragdo de quinze minutos.

§ 12 Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente dos
lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepgdo de
lances sera automaticamente encerrada.

§ 22 Apds a etapa de que trata o § 19, o sistema abrird a oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofertas subsequentes com
valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado,



possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento
deste prazo.

§ 32 No procedimento de que trata o § 29, o licitante podera optar por manter o seu uUltimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 32 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

§ 42 O acolhimento do recurso importard na invalidagdo apenas dos atos que ndo possam ser
aproveitados.

Subsecdo lll
Do Modo de Disputa Fechado e Aberto

Art. 126. No modo de disputa fechado e aberto, de que trata o inciso Ill do caput do art. 123, somente
serdo classificados automaticamente pelo sistema, para a etapa da disputa aberta, na forma disposta
no art. 124, com a apresentacdo de lances, o licitante que apresentou a proposta de menor prego ou
maior percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores
aquela, conforme o critério de julgamento adotado.

§ 12 N3o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no caput, poderdo os
licitantes que apresentaram as trés melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos
lances sucessivos, na forma disposta no art. 124.

§ 29 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro auxiliado pela equipe de apoio, poderd admitir o
reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital de licitacdo, para a definicdo das
demais colocagdes.

§ 32 Apds o reinicio previsto no § 29, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

§ 42 Encerrada a etapa de que trata o § 39, o sistema ordenard e divulgara os lances conforme
disposto no § 22 do, do art. 123.

Subsecgdo IV
Da Desconexao do Sistema na Etapa de Lances

Art. 127. Na hipdtese de o sistema eletrénico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances
da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

Art. 128. Caso a desconexdo do sistema eletronico persistir por tempo superior a dez minutos para o
orgdo ou a entidade promotora da licitagcdo, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente
decorridas vinte e quatro horas apds a comunica¢do do fato aos participantes, no sitio eletrénico
utilizado para divulgacao.

Subsegdo V
Dos Critérios de Desempate

Art. 129. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios de desempate
previstos no art. 60, da Lei n? 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Empatadas as propostas iniciais e ndo havendo o envio de lances apds o inicio da
fase competitiva, aplicam-se os critérios de desempate de que trata o caput.

Se¢do V

Do Encerramento da Etapa de Envio de Lances e da Fase de Julgamento

Subsecao |

Da Verificagdo da Conformidade da Proposta

Art. 130. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro realizara a verificagdo
da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo ao objeto estipulado
e, observado o disposto no art. 123 8§42, a compatibilidade do preco ou maior desconto final em
relacdo ao estimado para a contratagdo, conforme definido no edital.

§ 12 Desde que previsto no edital, o 6rgao ou entidade promotora da licitagdo podera, em relagdo ao
licitante provisoriamente vencedor, realizar analise e avaliacgdo da conformidade da proposta,
mediante homologag¢do de amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes
de interesse da Administracdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificagdes definidas no
termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 22 O edital de licitagdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por igual
periodo, contado da solicitagcdo do pregoeiro, no sistema, para envio da proposta e, se necessario, dos
documentos complementares, adequada ao ultimo lance ofertado.

§ 32 A prorrogacdo de que trata o § 22, podera ocorrer nas seguintes situagdes:

| - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo pregoeiro; ou



Il - de oficio, a critério do pregoeiro, quando constatado que o prazo estabelecido nao é suficiente para
o envio dos documentos exigidos no edital para a verificagdo de conformidade de que trata o caput.

Art. 131. Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condicdes mais vantajosas,
apds definido o resultado do julgamento.

§ 12 A negociagdo serd realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos demais
licitantes.

§ 22 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, a
negocia¢do podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo estabelecida no § 29, do art. 123, ou, em caso de
propostas intermediarias empatadas, serdo utilizados os critérios de desempate definidos no art. 129.

§ 32 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata da sessdo publica, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

§ 42 Observado o prazo de que trata o § 22 do art. 130, o pregoeiro devera solicitar, no sistema, o
envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociagdo.

Art. 132. No caso de licitagGes em que o procedimento exija apresenta¢do de planilhas com indicagdo
dos quantitativos e dos custos unitdrios, bem como com detalhamento das BonificagGes e Despesas
Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), esta devera ser encaminhada pelo sistema com os
respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 133. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor ndo atenda ao
guantitativo total estimado para a contratagdo, poderd ser convocada a quantidade de licitantes
necessdaria para alcancgar o total estimado, respeitada a ordem de classificagdo, observado o prego da
proposta vencedora.

Subsecdo Il
Do Encerramento da Fase de Julgamento

Art. 134. Encerrada a fase de julgamento, apos a verificagdo de conformidade da proposta de que trata
o art. 131, o pregoeiro verificard a documentagao de habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do
edital de licitagdo, observadas as exigéncias de habilitagdo dispostas na Lei n. 14.133, de 2021 e
neste Regulamento.

§ 12 Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugdo livre.

§ 22 Na hipdtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins
de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagao
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do dispostos no Decreto
n? 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

Subsecdo Il
Dos Procedimentos de Verificagdo para Habilitagdo do Licitante Vencedor

Art. 135. Para habilitagdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos artigos 62 a 70
da Lei n2 14.133, de 2021.

§ 19 Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo apenas do licitante vencedor, exceto
guando a fase de habilitagdo anteceder as fases de apresenta¢do de propostas e lances e de
julgamento, observado, nesta hipdtese, o disposto no § 22 do art. 64 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 22 Na hipdtese do § 19, serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer
caso, somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado, nos termos do inciso Ill do art. 63 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 32 Apds a apresentagdo dos documentos de habilitagdo, fica vedada a substituicdo ou a
apresenta¢do de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementac¢do de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde
gue necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas.

§ 42 Na hipotese de que trata caput, os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via
sistema, no prazo definido no edital de licitagdo, apds solicitagdo do pregoeiro ou da comissao de
contratagdo, quando o substituir, no sistema eletrénico, no prazo de, no minimo, duas horas,
prorrogavel por igual periodo, nas situacdes elencadas no § 3¢, do art. 130.



§ 52 A verificagdo pelo pregoeiro ou pela comissdo de contrata¢do, quando o substituir, em sitios
eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para
fins de habilitagdo.

§ 62 Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, na forma estabelecida nos artigos 137 a 139.

§ 72 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao edital de licitagao, observado o prazo disposto no § 22, do art. 130.

§ 82 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo dos licitantes
convocados para a apresentagdo da documentagdo habilitatdria, apds concluidos os procedimentos de
que trata o § 6°.

§ 92 A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais serd exigida nos termos de regulamento especifico, que
disponha acerca do tratamento preferencial e simplificado, nas contratagdes publicas, concedido a
essas entidades, consoante o disposto na Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de
2006.

Segdo VI
Da Intengdo de Recorrer e do Prazo para Recurso

Art. 136. Qualquer licitante poderd, durante o prazo concedido na sessdo publica, ndo inferior a 10
minutos, de forma imediata apds o término do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou
inabilitacdo, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de
preclusdo, ficando a autoridade superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado
vencedor.

§ 12 As razdes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema, no prazo de trés dias Uteis, contados a partir da data de intimagdo ou de lavratura da ata de
habilitagdo ou inabilitagdo ou, na hipdtese de adogdo da inversdo de fases.

§ 22 Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazdes, no
prazo de trés dias Uteis, contado da data de intimagdo pessoal ou de divulgagdo da interposi¢do do
recurso.

Secdo VII

Do Saneamento da Proposta e dos Documentos de Habilitagdo
Subsecdo |

Da Proposta

Art. 137. O pregoeiro poderd, no julgamento das propostas, sanar erros ou falhas que ndo alterem a
sua substancia e sua validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo, observado o
disposto no art. 55 da Lei n2 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Subsecao Il
Dos Documentos de Habilitagdo

Art. 138. O pregoeiro ou a comissdo de contratagdo poderdo, na andlise dos documentos de
habilitagdao, sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagdo.

Subsecao lll
Da Realizagdo de Diligéncias

Art. 139. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que tratam os artigos 137 e 138, o seu reinicio somente podera ocorrer
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a
ocorréncia serd registrada em ata.

Secgdo VIII

Da Fase de Homologagdo e Convocagdo para Contratagdo
Subsecdo |

Da Adjudicag¢do do Objeto e Homologagdo do Procedimento

Art. 140. Encerradas as fases de julgamento e habilita¢do, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71 da Lei n? 14.133, de 2021.

Subsecdo Il

Da Convocacgdo para a Assinatura do Termo de Contrato ou da Ata de Registro de Pregos



Art. 141. Ap6s a homologacdo do pregdo, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de
contrato ou a ata de registro de pregos, ou aceitar ou retirar o instrumento equivalente, no prazo
estabelecido no edital de licitagdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das
sang0es previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e em outras legislagBes aplicaveis.

§ 12 O prazo de convoca¢do poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
solicitagdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo
apresentado seja aceito pela Administragao.

§ 22 Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, ou
ndo aceitar ou nao retirar o instrumento equivalente no prazo e nas condigbes estabelecidas, outro
licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para celebrar a contratagdo ou a
ata de registro de pregos, ou instrumento equivalente, nas condi¢Ges propostas pelo licitante
vencedor, sem prejuizo da aplicagdo das sangGes previstas na Lei n? 14.133, de 2021, e em outras
legislagdes aplicaveis.

§ 32 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do § 22, a Administragdo,
observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital de licitagdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtengdo de prego melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢Ges ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatdria, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

§ 42 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e
a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo.

§ 52 A regra do § 42 ndo se aplicara aos licitantes remanescentes convocados na forma do inciso | do
§ 392,

Secdo IX
Da Aplicagdo das Sangdes

Art. 142. Os licitantes estardo sujeitos as sangdes administrativas previstas na Lei n? 14.133, de 2021,
e as demais cominagcdes previstas em regulamento especifico que trata dos procedimentos de
aplica¢do de sangOes, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditério.

Segdo X
Da Revogacdo e da Anulagdao

Art. 143. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de que trata este
Regulamento por motivo de conveniéncia e oportunidade e devera anula-lo por ilegalidade insandvel,
de oficio ou por provocagao de terceiros, assegurada a prévia manifestacao dos interessados.

§ 12 O motivo determinante para a revogac¢do do processo licitatério deverd ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

§ 22 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicard expressamente os atos com vicios insandveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dard ensejo a apuragdo de
responsabilidade de quem Ihes tenha dado causa.

§ 32 Na hipdtese da ilegalidade de que trata o caput ser constatada durante a execugdo contratual,
aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n? 14.133, de 2021.

Sec¢do X|
Orientagdes Gerais sobre o Pregdo

Art. 144. Os horarios estabelecidos no edital de licitagdo, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no
sistema eletrénico e na documentagdo relativa ao certame.

CAP{TULO VI
DA NEGOCIACAO

Art. 145. Definido o resultado do julgamento do certame, a Administragdo Publica, por meio do
pregoeiro, podera recorrer aos procedimentos de negociacdo com licitantes, contratados e/ou
beneficidrios de ata de registro de precos, de forma a obter condicbes mais vantajosas para a
administragdo.

Art. 146. Na forma do disposto no art. 61, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o pregoeiro podera
negociar com o primeiro colocado condi¢ées mais vantajosas.

§ 12 A negociagdo sera realizada por meio do sistema eletrénico, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 22 A negocia¢do poderd ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo



inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado
em razdo de sua proposta permanecer acima do pregco maximo definido pela Administragdo.

§ 32 A negociagdo serd conduzida por pregoeiro, e, depois de concluida, terd seu resultado divulgado e
anexado aos autos do processo licitatorio ou do processo de contratagdo.

Art. 147. Na forma do disposto no art. 107, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o gestor do contrato
podera negociar condigdes mais vantajosas com a contratada no procedimento que antecede a
prorrogac¢do ou a extingao dos contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 148. Na forma do disposto no § 42 do art. 90, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o pregoeiro
podera convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas
a obten¢do de melhor preco, mesmo que acima do preco do adjudicatario, caso o licitante vencedor
ndo celebre o contrato com o Poder Plblico.

CAPTULO VI

DOS PROCEDIMENTOS AUXILIARES
Secdo |

Do Credenciamento

Subsecdo |

Disposi¢gOes Gerais

Art. 149. Credenciamento é um processo administrativo precedido de chamamento publico em que a
Administragdo Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem por meio de cadastramento no drgao ou na
entidade para executar ou fornecer o objeto quando convocados.

Paragrafo Unico. O procedimento de credenciamento sera conduzido por um agente de contratagdo ou
comissdo especial de credenciamento designada pela autoridade competente.

Art. 150. O cadastramento de interessados sera iniciado com a publicacio de edital de
credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), no sitio
eletronico do érgdo ou entidade contratante e o extrato do edital no Didrio Oficial do Distrito Federal
(DODF) e em jornal diario de grande circulagdo, se for o caso.

§ 12 Qualquer alteragdo nas condi¢des de credenciamento sera divulgada e publicada pela mesma
forma em que se deu a do texto original.

§ 22 O drgdo ou entidade contratante devera divulgar e manter a disposi¢do do publico, em sitio
eletronico oficial, edital de chamamento de interessados, de modo a permitir o cadastramento
permanente de novos interessados.

Art. 151. A documentacdo sera analisada no prazo maximo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados da
sua entrega no 6rgdo ou entidade contratante, prorrogavel, se autorizado pela autoridade competente,
por igual periodo, uma Unica vez.

Paragrafo Unico. Decorridos os prazos para a andlise, caso o julgamento do pedido de credenciamento
ndo tenha sido concluido, o agente de contrata¢do ou a comissdo especial de credenciamento tera o
prazo de 2 (dois) dias Uteis para decidir.

Art. 152. Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos, retificaces e complementa¢des da
documentagdo ao interessado, que tera 2 (dois) dias Uteis para supri-los.

Art. 153. A inscrigdo de interessados no credenciamento implica a aceitagdo integral e irrestrita de
todas as condigdes estabelecidas neste Regulamento e no edital de credenciamento.

Art. 154. O interessado devera apresentar, preferencialmente por meio eletronico, a documentagdo
para avaliagdo pelo agente de contratagdo ou da comissdo especial de credenciamento designada.

Art. 155. O credenciamento poderd ser utilizado nas seguintes hipéteses de contratagdo:
| - paralela e ndo excludente;

Il - com selegdo a critério de terceiros;

Il - em mercados fluidos.

Subsecdo Il

Da Concessao do Credenciamento

Art. 156. O edital devera conter as exigéncias de habilitagdo, em conformidade com o Capitulo VI, do
Titulo 1l, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, exigéncias especificas de qualifica¢do técnica, regras da
contratagdo, valores fixados para remuneragdo por categoria de atuagdo, minuta de termo contratual
ou instrumento equivalente e modelos de declaragdes.

Art. 157. O interessado que atender a todos os requisitos previstos no edital de credenciamento, se
habilitado, serad credenciado no dérgdo ou entidade contratante, encontrando-se apto a ser contratado
para executar o objeto quando convocado.



§ 12 O resultado do credenciamento sera publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal, jornal diario
de grande circulagdo e divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas - PNCP e no sitio
eletronico oficial do Distrito Federal e do érgao ou entidade contratante em prazo nao superior a 5
(cinco) dias uteis.

§ 29 Caberd recurso, com efeito suspensivo, nos casos de habilitacdo ou inabilitacgio no
cadastramento para o credenciamento, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
publicacdo, na forma do § 12 deste artigo.

§ 32 Os recursos serdo recebidos por meio eletrénico e serdo dirigidos a autoridade maxima do érgao
ou entidade contratante por intermédio do agente de contratagdo ou da comissdo especial de
credenciamento designada, o qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
ou, nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informados.

§ 42 A autoridade maxima, apds receber o recurso e a informagdo do agente de contrata¢do ou da
comissdo especial de credenciamento designada, proferird, também no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a
sua decisdo, devendo promover a sua respectiva publicacdo, na forma do § 12 deste artigo.

§ 52 Serd vedada a participagdo de pessoas fisicas ou juridicas cumprindo sangdo que as impega de
participar de licitagdes ou ser contratada pela Administragdo Publica.

Art. 158. Durante a vigéncia do edital de credenciamento, incluidas as suas republica¢Ges, o 6rgdo ou
entidade contratante, a seu critério, podera convocar por oficio os credenciados para nova andlise de
documentag¢do, quando serdo exigidos os documentos que comprovem a manutengdo das condigdes
apresentadas quando do cadastramento para o credenciamento do interessado, sob pena de
descredenciamento.

§ 12 A partir da data em que for convocado para apresentar a documentagdo atualizada, o credenciado
tera até 5 (cinco) dias Uteis para envia-la, preferencialmente por meio eletrénico.

§ 22 A analise da documentagdo devera ser realizada em prazo igual ao do cadastramento para o
credenciamento, cuja decisdo estd sujeita a recurso na forma deste Regulamento.

§ 32 Os credenciados convocados para apresentar a documentagdo referida no caput deste artigo
participardo normalmente, quando for o caso, dos sorteios de demandas ou das convocagdes feitas
pelo 6rgdao ou entidade contratante.

Art. 159. A cada 12 (doze) meses ou outro prazo inferior, a critério da Administracdo, o 6rgdo ou
entidade contratante poderd realizar chamamento publico para novos interessados, republicando o
edital.

Paragrafo unico. Se houver necessidade de alteragdes nas regras, condigdes e minutas, devera ser
providenciado novo credenciamento de todos os interessados.

Subsecao Il
Da Manutencdo do Credenciamento

Art. 160. Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas as condi¢des
exigidas para a habilitagdo relacionadas as condi¢des de credenciamento e constantes perante o
cadastro unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e, alternativamente,
no Cadastro Unificado de Fornecedores do Distrito Federal, sob pena de descredenciamento.

Paragrafo unico. Em auxilio ao seu dever de fiscalizar o contrato, e para que possa verificar se os
credenciados estdo cumprindo o disposto no caput, o 6rgao ou entidade contratante devera informar
aos usudrios o canal oficial da Administra¢do para recebimento de denuncias de irregularidades na
prestacdo dos servicos e/ou no faturamento, conforme definido no Decreto Distrital n? 34.031, de 12
de dezembro de 2012.

Art. 161. Ndo ha impedimento que um mesmo interessado, quando couber, seja credenciado para
executar mais de um objeto, desde que possua os requisitos de habilita¢do para todos.

Paragrafo Unico. O credenciado, no caso descrito no caput deste artigo, poderad apresentar de uma vez
s6 a documentagdo exigida, salvo se as exigéncias de capacidade técnica forem diferenciadas,
devendo, neste caso, apresentar complementa¢do da documentagdo relativa a este quesito.

Art. 162. O credenciamento ndo estabelece a obrigagdo do érgdo ou entidade contratante em efetivar
a contratagdo, face a sua precariedade e, por isso, a qualquer momento, o credenciado ou o 6rgdo ou
entidade contratante poderd denunciar o credenciamento, inclusive quando for constatada qualquer
irregularidade na observancia e cumprimento das normas fixadas no edital, neste Regulamento e na
legislagdo pertinente, observado o principio da ampla defesa e contraditério.

Subsegdo IV
Do Cancelamento do Credenciamento

Art. 163. O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste Regulamento, do edital de
credenciamento e dos contratos firmados com a Administra¢do, sera descredenciado, sem prejuizo das
sang0es previstas nos artigos 156 e seguintes da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Paragrafo unico. A extingdo do credenciamento nao extingue o contrato firmado com a Administragdo
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nem desobriga o contratante da execugdo do objeto, assegurada a possibilidade de rescisao unilateral
do contrato pela Administragdo por razGes de interesse publico.

Art. 164. Sera admitida, por qualquer das partes, a denuncia para desvinculagdo do credenciamento,
observados os prazos fixados no edital de credenciamento e o cumprimento das obrigacdes
contratuais assumidas.

Subsegdo V
Das Obrigacdes do Credenciado
Art. 165. S3o obrigacdes do credenciado contratado:

| - executar os termos do instrumento contratual ou da ordem de servigo ou fornecimento de bens em
conformidade com as especificagdes bdsicas constantes do edital;

Il - ser responsavel, em relacdo aos seus técnicos e ao servigo, por todas as despesas decorrentes da
execugdo dos instrumentos contratuais, tais como: saldrios, encargos sociais, taxas, impostos,
seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte, hospedagem, alimentagdo e outros que venham a
incidir sobre o objeto do contrato decorrente do credenciamento;

Il - responder por quaisquer prejuizos que seus empregados ou prepostos vierem a causar ao
patrimonio do érgdo ou entidade contratante ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo culposa
ou dolosa, procedendo imediatamente aos reparos ou indenizacBes cabiveis e assumindo o 6nus
decorrente;

IV - manter, durante o periodo de vigéncia do credenciamento e do contrato de prestagdo de servigo,
todas as condi¢des que ensejaram o credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e
capacidade técnico-operacional, quando couber;

V - justificar ao 6rgdo ou entidade contratante eventuais motivos de for¢a maior que impegam a
realizagao do servico ou o fornecimento do bem, objeto do contrato, e apresentar novo cronograma
para a assinatura de eventual termo aditivo para alteragdo do prazo de execugdo;

VI - responsabilizar-se integralmente pela execugdo do contrato, ainda que sobrevenha a extingdo do
credenciamento, sendo-lhe proibida a subcontratagdao do objeto sem previsdo editalicia e autorizagao
expressa do 6rgdo ou entidade contratante;

VIl - manter disciplina nos locais de prestagdo dos servigos, quando for o caso, retirando
imediatamente, apds notificagdo, qualquer empregado que apresente conduta considerada
inconveniente pelo érgdo ou entidade contratante;

VIII - cumprir ou elaborar em conjunto com o érgdo ou entidade contratante o planejamento e a
programacgdo do trabalho a ser realizado, bem como a definicdo do cronograma de execugdo das
tarefas;

IX - conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades do érgdo ou entidade contratante, de modo
a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus servigos, quando for o caso;

X - apresentar, quando solicitado pelo 6rgdo ou entidade contratante, relacdo completa dos
profissionais, indicando os cargos, fungbes e respectivos nomes completos, bem como o
demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando couber;

Xl - manter as informacBes e dados do érgdo ou entidade contratante em carater de absoluta
confidencialidade e sigilo, ficando proibida a sua divulga¢do para terceiros, por qualquer meio,
obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega para a contratante de todos os documentos envolvidos, em
ato simultaneo a entrega do relatdrio final ou do trabalho contratado;

Xl - observar o estrito atendimento dos valores do érgdo ou entidade contratante, os preceitos éticos
e as boas praticas de trabalho e convivéncia, que devem nortear todas as agdes do contratado e a
conduta de seus funciondrios no exercicio das atividades previstas no contrato.

Subsecdo VI
Das Obrigacdes do Contratante
Art. 166. S3o obrigagdes do contratante:

| - acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Administragdo especialmente designados, conforme requisitos estabelecidos no art. 72 da Lei Federal
n2 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-
los e subsidid-los com informacgdes pertinentes a essa atribui¢do;

Il - proporcionar todas as condi¢gdes necessarias, para que o credenciado contratado possa cumprir o
estabelecido no contrato, ainda que sobrevenha a extingdo do credenciamento;

Il - prestar todas as informagGes e esclarecimentos necessarios para a fiel execugcdo contratual, que
venham a ser solicitados pelo contratado;

IV - fornecer os meios necessarios a execugao, pelo contratado, dos servigos objeto do contrato;

V - garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do contratado nas dependéncias dos érgdos ou
entidades contratantes, quando necessario para a execugdo do objeto do contrato;



VI - efetuar os pagamentos pelos servigos prestados, dentro dos prazos previstos no contrato, no
edital de credenciamento e na legislagdo.

Subsecao VIl
Da Contratagao

Art. 167. Apdés homologagdo do procedimento de credenciamento, os érgdos ou entidades poderdo dar
inicio ao processo de contratagdo, por meio de instrumento contratual ou equivalente.

Art. 168. A contrata¢do do credenciado somente podera ocorrer por vontade do érgdo ou entidade
contratante e desde que esteja em situagdo regular perante as exigéncias de habilitagdo para o
credenciamento.

Art. 169. A contratacdo decorrente do credenciamento obedecera as regras da Lei Federal n? 14.133,
de 2021, deste Regulamento e dos termos da minuta do instrumento contratual, anexa ao respectivo
edital.

Art. 170. A Administragdo convocara o credenciado no prazo definido no edital de credenciamento,
para assinar ou retirar o instrumento contratual, dentro das condi¢gOes estabelecidas na legislagdo e
no edital, e dar inicio a execugdo do servigo, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo
das sangOes previstas nos artigos 156 e seguintes da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e no edital de
credenciamento.

Paragrafo unico. O credenciado contratado devera indicar e manter preposto, aceito pelo érgao ou
entidade contratante, para representa-lo na execu¢do do contrato.

Art. 171. O instrumento contratual deverd ser assinado pelo representante legal do credenciado, e
observard a minuta contemplada no edital de credenciamento.

Art. 172. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial
do Distrito Federal e do dérgdo ou entidade contratante é condi¢do indispensavel para a eficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de até 10 (dias) Uteis da data de sua
assinatura.

Art. 173. A Administracdo Publica poderd exigir, mediante previsdo no edital, prestacdo de garantia
nas contratagdes oriundas do credenciamento.

Art. 174. A garantia somente sera liberada apds a emissao, pelo érgdo ou entidade interessada na
contratagdo, do termo de recebimento definitivo, com informacdo, se for o caso, do tempo utilizado
para a execugdo do contrato, desde que ndo haja pendéncias do credenciado contratado.

Art. 175. No caso de utilizagdo da garantia prestada pelo contratado, este sera notificado para repo-la
no montante original, em até 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de rescisdo contratual e
descredenciamento, sem prejuizo da apuragdo de responsabilidades.

Subsegao VIII
Do Pagamento

Art. 176. O 6rgdo ou entidade contratante pagard a contratada, pelo servico executado ou o
fornecimento do bem, as importancias nas formas fixadas no edital de credenciamento, de acordo com
a demanda.

Paragrafo Unico. O edital de credenciamento, quando couber, deve indicar a tabela de pregos dos
diversos servicos a serem prestados, os critérios de reajustamento e as condi¢Oes e prazos para o
pagamento dos servicos, bem como a vedagdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em
relacdo a tabela adotada.

Secdo ll

Das Hipdteses e Requisitos Especificos
Subsegao |

Contratagdo Paralela e Ndo Excludente

Art. 177. Na hipdtese de contratacdo paralela e ndo excludente, caso em que é vidvel e vantajosa para
a Administracdo a realizagdo de contratagdes simultdneas em condi¢des padronizadas, o edital
contera objeto especifico e devera observar o seguinte:

§ 12 O 6rgdo ou entidade contratante devera emitir documento que apresente, para cada demanda
especifica, pelo menos:

| - descricdo da demanda;
Il - razdes para a contratagao;

Ill - tempo e valores estimados de contrata¢do, incluindo os elementos técnicos sobre os quais
estiverem apoiados e o memorial de célculo;

IV - nimero de credenciados necessarios para a realiza¢do do servigo;

V - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos trabalhos;



VI - localidade/regido em que serd realizada a execu¢io do servigo.

§ 22 As demandas deverdo seguir, necessariamente, os parametros do objeto a ser executado e
exigéncias de qualificagdo definidos pelo edital de credenciamento as quais se referem.

§ 32 As demandas, para a hipdtese do caput deste artigo, caso ndao se pretenda a convocagdo, ao
mesmo tempo, de todos os credenciados para a execugdo do servico ou fornecimento do bem, serdo
providas por meio de sorteio por objeto a ser contratado de modo que seja distribuida por padrdes
estritamente impessoais e aleatdrios, que formard uma lista para ordem de chamada para a execugao
de cada objeto, observando-se sempre o critério de rotatividade e os seguintes requisitos:

| - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo com sua posi¢do na lista a que
se refere o § 32 deste artigo;

Il - o credenciado s6 serda chamado para executar novo objeto apds os demais credenciados que ja
estejam na lista forem chamados;

Il - a qualquer tempo um interessado poderd requerer seu credenciamento e, se ocorrer apds o
sorteio, sera posicionado logo apds o(s) credenciado(s) com menor numero de demandas;

IV - o 6rgdo ou entidade contratante observara, quando da alocagdo da demanda, as condigdes
técnicas dos credenciados e do servico, bem como a localidade ou regido onde serdo executados os
trabalhos.

§ 42 As demandas, se heterogéneas, serdo apresentadas em listas especificas por objeto a ser
contratado, seguindo numeragdo iniciada no primeiro sorteio do exercicio.

§ 52 As demandas, cuja contratac¢do for definida pelo érgdo ou entidade contratante, deverdo ter sua
execugdo iniciada conforme disposicdo no edital de credenciamento, sob pena do estabelecimento
das sangdes previstas no art. 156 e seguintes da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 62 Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de contratacdo, os credenciados serao
comunicados por meio eletrdnico da sessdo publica do sorteio das demandas.

§ 72 A comunicagdo da sessdo de sorteio ou a convocagdo geral de todos os credenciados para a
realizagdo do servigo ou fornecimento do bem devera apresentar o seguinte:

| - descrigdo da demanda;

Il - tempo, hora ou fragdo e valores estimados para a contratagdo;

11l - nimero de credenciados necessarios;

IV - cronograma de atividades, com previsdo das datas de inicio e de conclusdo dos trabalhos;
V - localidade/regido onde sera realizado o servigo.

§ 82 O prazo minimo de antecedéncia para a comunicagdo da realiza¢do da sessdo do sorteio ou da
convocagdo de todos os credenciados serd de 3 (trés) dias Uteis.

§ 92 O credenciado que se declarar impedido de atender as demandas devera solicitar seu
descredenciamento em até 1 (um) dia util antes do inicio da sessdo de sorteio, sendo seu deferimento
automatico.

§ 10 Ndo ha dbice que ao se descredenciar na forma descrita no § 92 deste artigo, o interessado, em
momento oportuno, requeira novo credenciamento para 0 mesmo ou outro objeto a ser contratado.

§ 11 E condigdo indispensavel para a participagdo na sessdo de sorteio ou para atender a convocagao
geral que os credenciados estejam cumprindo as condi¢bes de habilitagdo do credenciamento,
podendo o agente de contratagdo, ou a comissdo especial de credenciamento designada, exigir do
credenciado a comprovagdo documental do atendimento das exigéncias de habilitagdo, observando o
seguinte:

| - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente como
requisito para a contratagao;

Il - para a comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e as empresas de
pequeno porte sera observado o disposto nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar Federal n2 123, de
2006, e em regulamento especifico;

Il - o comparecimento a sessao publica de sorteio é facultativo;

IV - 0 6rgdo ou entidade contratante pode, em virtude do interesse publico, devidamente justificado,
cancelar total ou parcialmente a sessdo de sorteio ou a convocagao geral de todos os credenciados;

V - as demandas cuja sessdo tenha sido cancelada poderdo ser submetidas a novo sorteio, ou a
convocagdo de todos os credenciados, em data a ser estabelecida e comunicada a todos os
credenciados por meio eletrénico.

§ 12 E vedada a indicacdo, pelo érgdo ou entidade contratante, de credenciado para atender
demandas.

§ 13 Apds a realizagdo do sorteio, todos os presentes assinardo a ata do evento.

§ 14 A ata contendo o resultado da sessdo sera divulgada no sitio eletronico oficial do Distrito Federal



e do érgdo ou entidade licitante apds o seu encerramento.

§ 15 Verificando-se, ap0s a realizagdo do sorteio, qualquer impedimento para que o credenciado seja
contratado para o servigo com que foi contemplado, sera refeita a lista na ordem do sorteio para
aquela demanda especifica com a exclusdo do impedido.

§ 16 Encerrada a secdo e elaborada a lista dos credenciados por ordem de sorteio, o processo sera
encaminhado a autoridade superior que podera:

| - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
Il - revogar o procedimento de credenciamento por motivo de conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulagdo do procedimento de credenciamento, de oficio ou mediante provocagdo de
terceiros, sempre que presente ilegalidade insanavel;

§ 17 Os contratos terdo sua execugdo iniciada mediante a emissdo da ordem de servico ou outro
instrumento contratual.

§ 18 A ordem de servigo descrevera, no minimo, a demanda especifica a ser executada, relacionando:
| - descricdo da demanda;

Il - tempo, horas ou fragdo e valores de contratagdo;

Il - credenciados e/ou servigos necessarios;

IV - cronograma de atividade, com indicagdo das datas de inicio e conclusdo dos trabalhos;

V - localidade/regido em que serd realizado o servigo.

§ 19 O objeto do contrato devera ter como limite de gastos o tempo, horas ou fragdo e o prazo
definido na demanda e a localidade para a qual o credenciado foi sorteado, para cada tipo de objeto,
conforme o caso.

§ 20 O contratado deve apresentar, logo apds a assinatura ou retirada do instrumento contratual, e a
critério do dérgdo ou entidade contratante, planejamento dos trabalhos para confirmar a utilizagdo da
estimativa do tempo e do servigo contratado.

§ 21 O edital podera vedar, restringir ou estabelecer condi¢bes para a subcontratacdo parcial do
objeto, observado o disposto no art. 122, §19, da Lei n. 14.133/2021.

§ 22 A fixagdo da vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento, quando couber, devera levar
em consideragdo o prazo efetivo para execugdo do objeto, disciplinado no edital.

§ 23 Os contratos decorrentes do credenciamento poderdo ser prorrogados, desde que
justificadamente, pelo prazo necessario a conclusdo do objeto contratado.

Subsecdo Il
Contrata¢do Com Selegdo a Critério de Terceiros

Art. 178. Na hipotese de contratagdo com selegdo a critério de terceiros, caso em que a sele¢do do
contratado estd a cargo do beneficidrio direto da prestagdo, serdo observadas, no que couber, as
disposi¢cOes constantes na subsegdo | desta secdo.

Subsecdo Il
Contratagdo em Mercados Fluidos

Art. 179. A contratagdo em mercados fluidos se darad nas hipdteses em que a sele¢do de agente por
meio de processo de licitagdo fica dificultada pelas relevantes oscilagdes de pregos decorrentes dos
custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

§ 12 O procedimento para o credenciamento na hipétese de contratagdo em mercados fluidos pode se
dar na forma de mercado eletrénico publico (e-marketplace), que serd regulado por ato préprio.

§ 22 O edital de credenciamento dos interessados para a contrata¢do de servigos ou fornecimento de
bens em mercados fluidos devera prever descontos minimos sobre cotagdes de pre¢o de mercado
vigentes no momento da contratagdo.

§ 32 A Administragdo Publica deverd firmar contrato de desconto com os fornecedores dos servigos ou
bens a serem contratados prevendo a concessao de desconto minimo previsto no termo de referéncia
incidente sobre o pre¢o de mercado do momento da contratagdo.

§ 42 Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo devera ser provida, quando couber,
solugdo tecnoldgica que permita a integragdo com sistemas gerenciadores e acesso via web services
aos sistemas dos fornecedores.

§ 52 As despesas decorrentes das contratagdes a que se refere o caput deste artigo correrdo por conta
dos 6rgdos contratantes.

§ 62 Os editais de convocagdo poderdo ter vigéncia por prazo indeterminado e poderdo ingressar, a
qualquer momento, interessados que ndo ingressaram originalmente no banco de credenciados,
observadas as condigdes previstas no edital de credenciamento e suas eventuais alteragdes.



§ 72 A Administragdo Publica poderd revogar o edital de credenciamento por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta.

§ 82 Para que a adesdo ao credenciamento seja formalizada na primeira publicagdo no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas, Diario Oficial, jornal didrio de grande circulagdo, e no sitio oficial do 6rgdo
gerenciador, os interessados deverdo encaminhar a documentagdo obrigatdria por meio eletrénico,
com vistas a habilitagdo e a formalizagcdo do pedido de credenciamento, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis apds a publicagdo do edital de credenciamento.

§ 92 Apds a data a que se refere o § 82 deste artigo, novos interessados poderdo requerer o
credenciamento, desde que comprovem o atendimento dos requisitos de habilitagdo, ficando aptas a
firmarem o contrato e o acordo de que trata o § 42 deste artigo.

§ 10 Todos os credenciados que se manifestarem e que atenderem as exigéncias do edital poderdo
celebrar o contrato para a prestagdao do servico ou fornecimento do bem, ndo havendo procedimento
de classificagdo das manifestagdes.

§ 11 Ao se credenciar, o interessado declara que concorda com os termos da minuta do contrato de
prestacdo de servigo ou fornecimento de bem anexo ao edital.

§ 12 Os interessados em se credenciar deverdo apresentar ao agente de contratagdo ou a comissdo
especial designada a documenta¢do exigida na forma deste Regulamento, para a habilitagdo,
obrigatoriamente acompanhada do pedido de credenciamento, ficha cadastral e da declaragdo de que
ndo contrata menor de idade, salvo na condi¢do de aprendiz, bem como demais regras do mercado
préprio e as exigidas no edital.

§ 13 O exame e julgamento relativo a documentagdo recebida serdo processados por agente de
contratagdo e equipe de apoio, ou por comissdo especial de credenciamento, designados para esse
fim, que poderd conceder prazo adicional para complementar documenta¢do eventualmente faltante,
ou para que se promova a regularizagdo, mediante comunica¢do eletronica diretamente aos
interessados.

§ 14 O julgamento final relativo a documentagdo sera divulgado no sitio eletronico oficial do Distrito
Federal e do érgdo ou entidade gerenciador.

§ 15 A critério do agente de contratacdo ou da comissdo especial, a divulga¢do do julgamento podera
ser realizada paulatinamente, a medida que as documentagdes forem recebidas, analisadas e julgadas
conforme o edital de credenciamento.

§ 16 O interessado que ndo tiver aceitado seu pedido de credenciamento pelo 6rgdo ou entidade
contratante, podera apresentar recurso no prazo e na forma estabelecida no paragrafo Unico do art. 32
deste Regulamento.

§ 17 Apo6s a habilitagdo, o 6rgao gerenciador publicara a lista com os credenciados aptos a assinarem
o contrato de prestagdo de servigos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de desconto.

§ 18 O contrato de servicos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo de desconto serdo
assinados eletronicamente, na forma e prazo previsto no edital ou assinalado na convocagao formal
emitida pelo érgdo gerenciador.

§ 19 No momento da contratacdo, a Administracdo devera registrar as cotagdes de mercado vigentes e

contratar, obrigatoriamente, pelo menor precgo.

§ 20 A Administracdo podera celebrar contratos com prazo de até 5 (cinco) anos, nas hipéteses de
servigos e fornecimentos continuos, que poderdo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e respeitadas as diretrizes do art. 106 da
Lei Federal n? 14.133, de 2021.

§ 21 O ¢drgdo gerenciador podera inabilitar a credenciada, por despacho fundamentado, se tiver
informacdo abalizada de qualquer fato ou circunstancia, anterior ou posterior a fase de habilitagao,
gue desabone a qualificagdo técnica e habilitagdo juridica, ou regularidade fiscal da credenciada.

§ 22 O 6rgdo gerenciador podera, a qualquer tempo, alterar os termos e condi¢gdes do credenciamento.

§ 23 Na hipdtese do previsto no § 22 deste artigo, os credenciados deverdo manifestar anuéncia, sob
pena de descredenciamento.

§ 24 Na ocorréncia de alteragdo(Ges) de condigdo(Ges) do credenciamento, o 6rgdao gerenciador
providenciara a publicagdo resumida do(s) aditamento(s) ao(s) contratos pelos mesmos meios da
publicacdo do edital de credenciamento.

Subsegdo IV
Da Sangdo do Descredenciamento

Art. 180. O ndo cumprimento das disposicdes deste Regulamento, do edital e da Lei Federal n? 14.133,
de 2021 podera acarretar o descredenciamento ao credenciado, sem prejuizo da aplicacdo de outras
sancgdes.

Paragrafo Unico. O descredenciamento serda cabivel em fungdo de fatos que ensejem o



comprometimento das condi¢Bes de habilitagdo e que sejam insanaveis ou ndo tenham sido sanados
no prazo assinalado pelo 6rgdo ou entidade responsavel pela gestdo do credenciamento, bem como
em razdo de desvios de conduta ou situagdes que possam interferir negativamente nos padrdes éticos
e operacionais de execugdo dos servicos contratados.

Secao lll
Da Pré-qualificagdo
Art. 181. A pré-qualificagdo é o procedimento técnico-administrativo para selecionar previamente:

| - licitantes que retinam condi¢des de habilitagdo para participar de futura licitagdo ou de licitagdo
vinculada a programas de obras ou de servigos objetivamente definidos;

Il - bens que atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidas pela Administragdo.

§ 12 A pré-qualificacdo podera ser parcial ou total, com alguns ou todos os requisitos técnicos ou de
habilitagdo necessdrios a contratagdo, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade de condigdes
entre os concorrentes.

§ 22 A pré-qualificagdo de que trata o inciso | do caput deste artigo poderd ser efetuada por grupos ou
segmentos de objetos a serem contratados, segundo as especialidades dos fornecedores.

Art. 182. A apresentacdo de documentos far-se-a perante 6rgdo ou comissdo indicada pela
Administra¢do, que deverd examina-los no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis e determinar corre¢do
ou reapresenta¢do de documentos, quando for o caso, com vistas a ampliagdo da competigdo.

Art. 183. O procedimento de pré-qualificagdo ficara permanentemente aberto para a inscri¢do dos
eventuais interessados.

Art. 184. A pré-qualificacdo tera validade de no maximo um ano, podendo ser atualizada a qualquer
tempo.

Paragrafo Unico. A validade da pré-qualificagdo de fornecedores ndo sera superior ao prazo de
validade dos documentos apresentados pelos interessados.

Art. 185. Sempre que a Administracdo Publica entender conveniente iniciar procedimento de pré-
qualificacdo de fornecedores ou bens, deverd convocar os interessados para que demonstrem o
cumprimento das exigéncias de qualificagdo técnica ou de aceitagdo de bens, conforme o caso.

§ 12 A convocacgdo de que trata o caput deste artigo sera realizada mediante:

| - publicagdo de extrato do instrumento convocatério no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), conforme o caso;

Il - publicagdo de extrato no Diario Oficial do Distrito Federal e em jornal de grande circulagdo; e
Il - divulgagdo no sitio eletronico oficial do 6rgdo ou entidade licitante.

§ 22 A convocac¢do explicitard as exigéncias de qualificacdo técnica ou de aceitacdo de bens,
conforme o caso.

Art. 186. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel sempre que o registro for
atualizado.

Art. 187. Cabera recurso no prazo de 3 (trés) dias Uteis contado a partir da data da intima¢do ou da
lavratura da ata do ato que defira ou indefira pedido de pré-qualificagdo de interessados, observado o
disposto nos artigos 165 a 168 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, no que couber.

Art. 188. A Administracdo Publica podera realizar licitagdo restrita aos pré-qualificados,
justificadamente, desde que:

| - a convocagdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitagGes serdo restritas aos pré-
qualificados;

Il - na convocagdo a que se refere o inciso | do caput deste artigo conste estimativa de quantitativos
minimos que a Administragdo Publica pretende adquirir ou contratar nos préximos doze meses e de
prazos para publicacdo do edital; e

Il - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de habilitagio necessarios a
contratagao.

§ 12 O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente divulgado e devera estar
permanentemente aberto aos interessados, obrigando-se a unidade por ele responsdvel a proceder, no
minimo anualmente, a chamamento publico para a atualizagdo dos registros existentes e para o
ingresso de novos interessados.

§ 292 SO poderdo participar da licitagdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da
publicagdo do respectivo instrumento convocatodrio:

| - ja tenham apresentado a documentagdo exigida para a pré-qualificagdo, ainda que o pedido de pré-
qualifica¢do seja deferido posteriormente; e

Il - estejam regularmente cadastrados.



§ 32 No caso de realiza¢do de licitagdo restrita, a Administracdo Publica enviard convite por meio
eletronico a todos os pré-qualificados no respectivo segmento.

§ 42 O convite de que trata o § 32 deste artigo ndo exclui a obrigacdo de atendimento aos requisitos
de publicidade do instrumento convocatdrio.

Sec¢do IV
Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 189. O Sistema de Registro de Precos (SRP) para aquisi¢do e locagdo de bens ou contratagdo de
obras ou servigos, inclusive de engenharia, pelos érgdos e entidades da Administracdo direta,
autarquica e fundacional do Distrito Federal, obedecera ao disposto nesta Segdo.

Art. 190. O Sistema de Registro de Pregos sera adotado, preferencialmente:
| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contrata¢des frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisi¢do de bens com previsdo de entregas parceladas ou contratagdo
de servigos remunerados por unidade de medida ou tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisi¢cao de bens ou a contratagdo de servigos para atendimento a mais
de um drgdo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragao.

§ 12 O Sistema de Registro de Pregos, no caso de obras e servigos de engenharia, somente podera ser
utilizado se atendidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

| - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade técnica e operacional;
Il - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser contratado; e

Il - haja compromisso do érgdo participante ou aderente de suportar as despesas das agdes
necessdarias a adequagdo do projeto padrdo as peculiaridades da execugdo.

Subsegado |
Das AtribuicBes do Orgdo Gerenciador

Art. 191. Considera-se Orgdo Gerenciador do Sistema de Registro de Precos no ambito da
Administra¢do Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal:

| - a Secretaria de Estado Planejamento, Or¢camento e Administracdo do Distrito Federal (SEPLAD), para
aquisi¢Oes de bens e contratagdo de servigos comuns, exceto os de engenharia;

Il — 6rgdos da administracdo direta excluidos do regime de centralizagdo de compras, mediante
decreto especifico, autorizados a licitar e contratar bens, obras e servigos, inclusive de engenharia;

IIl — entidades autdrquicas e fundacionais excluidas do regime de centralizacdo de compras, mediante
decreto especifico, autorizadas a licitar e contratar bens, obras e servigos, inclusive de engenharia.

§ 12 Compete a autoridade maxima do drgdo ou entidade gerenciadora, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, autorizar a instauragdo e homologar as licitagGes para formagdo
dos registros de pregos.

§ 22 O Sistema de Registro de Pregos serd operacionalizado em sistema eletronico, podendo ser
utilizado o da Administragdo Publica Federal.

Art. 192. Compete ao 6rgdo ou entidade gerenciadora a pratica de todos os atos de controle e
administra¢do do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:

| - registrar a intengdo para registro de precos e dar publicidade aos demais érgdos e entidades para
que manifestem seu interesse na aquisicdo de bens, contratagdo de obras ou servicos objeto de
licitagdo para Registro de Pregos, estabelecendo, quando for o caso, nimero maximo de participantes,
em conformidade com sua capacidade de gerenciamento, observado o paragrafo Unico deste artigo;

Il - realizar pesquisa de pregos para procedimentos iniciados no érgdo gerenciador, bem como definir a
tabela de referéncia para obras e servicos de engenharia, destacando os respectivos valores que
serdo licitados;

Ill - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo a
adequacdo do respectivo anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo, destinado a atender os
requisitos de padronizagao e racionalizagao;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos;
V - promover os atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do procedimento licitatério;

VI - realizar o procedimento licitatério, bem como todos os atos dele decorrentes, tais como a
assinatura da ata e sua disponibilizacdo aos 6rgdos participantes;

VII - gerenciar a ata de registro de pregos;

VIII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos pregos registrados;



IX - deliberar quanto a adesdo posterior de drgdos e entidades que ndo manifestaram interesse
durante o periodo de divulgagdo da intengdo para registro de pregos;

X - providenciar o registro das penalidades administrativas aplicadas previstas em lei e no instrumento
convocatorio;

XI - verificar se os pedidos de realizagdo de registro de pregos, formulados pelos érgdos e entidades
da Administracdo Publica, efetivamente se enquadram nas hipoteses previstas na Lei Federal n2
14.133, de 2021 e neste Regulamento, podendo indeferir os pedidos que nao estejam de acordo com o
previsto em norma.

Xl - aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos
ou do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relagdo as suas préprias contratagdes, bem
como registrar tais ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional de
ContratagOes Publicas (PNCP), garantida a ampla defesa e o contraditério aos licitantes e contratados.

Paragrafo unico. A publicidade da intencdo de registro de preg¢os aos demais 6érgdos e entidades,
prevista no inciso |, do caput deste artigo, podera ser dispensada pelo 6rgdo gerenciador, mediante
justificativa, quando o objeto for de interesse restrito a o6rgdos ou entidades especificas da
Administragdo Publica Distrital.

Subsecdo Il
Dos Orgaos e Entidades Participantes

Art. 193. O 6rgdo ou entidade interessado poderd solicitar ao érgdo gerenciador a realizagdo de
registro de precos especificos ou solicitar a inclusdo de novos itens, encaminhando-lhe, observadas as
normas expedidas pelos érgdos gerenciadores, conforme o caso:

| - especificagdo do objeto;

Il — anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo;
11l - estimativa de consumo;

IV - local de entrega; e

V - cronograma de contratagdo.

§ 12 A pesquisa de mercado e cotagdes de pregos, formando o preco maximo do bem ou servigo
deverd ser realizada pelo 6rgdo gerenciador, na forma estabelecida neste Regulamento, naqueles
casos em que o procedimento para registro de precgos for iniciado pelo érgdo gerenciador.

§ 22 A pesquisa de mercado e cotagdes de pregos, formando o preco maximo do bem ou servico
podera ser realizada pelo 6rgdo participante na forma estabelecida neste Regulamento, quando o
procedimento for por ele iniciado.

§ 32 Havendo alteragdo no quantitativo apds a realizagdo de procedimento publico de intencdo de
registro de precgos, o érgdo gerenciador devera analisar e revisar as cotagdes encaminhadas pelo
orgdo participante, levando em consideragdo a economia de escala.

Art. 194. Compete ao 6rgdo ou entidade participante:

| - registrar o interesse em participar do registro de precos por meio de sistema eletrénico
disponibilizado para esse fim, justificando a contratagdo e os quantitativos previstos, local de entrega
e, quando couber, cronograma de contratacdo, especificagdes técnicas ou projeto, visando a
instauracdo do procedimento licitatorio;

Il - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente, no prazo estabelecido pelo 6rgao gerenciador;

Il - por ocasido da manifestacdo de interesse, solicitar a inclusdo de novos itens, que deverd ser feita
no prazo previsto pelo érgao gerenciador;

IV - tomar conhecimento da ata de registro de precos e de suas eventuais alteragdes, com o objetivo
de assegurar, quando de seu uso, o correto cumprimento de suas disposi¢des;

V - emitir a ordem de compra, ordem de servigo ou contrato, por meio de sistema eletronico
disponibilizado para esse fim, quando da necessidade da contratacdo, a fim de gerenciar os
respectivos quantitativos da ata de registro de precos;

VI - providenciar as publicagdes no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio eletrénico
oficial do Distrito Federal e do érgdo ou entidade demandante, quando couber;

VII - assegurar-se, quando do uso da ata de registro de pregos, que a contratagdo a ser procedida
atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores praticados, informando ao drgdo
gerenciador eventual desvantagem quanto a sua utilizagdo;

VIII - zelar pelos atos relativos ao cumprimento das obrigagdes assumidas e pela aplicagdo de
eventuais penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou
de obrigagBes contratuais;

IX - aplicar as penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos



ou do descumprimento das obriga¢des contratuais, em relagdo as suas prdprias contratagcdes, bem
como registrar tais ocorréncias no Cadastro Unificado de Fornecedores e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), garantidas a ampla defesa e o contraditério aos licitantes e
contratados.

Subsecdo Il
Da Licitagao

Art. 195. O processo licitatério para o Sistema de Registro de Pregos serd realizado na modalidade de
concorréncia ou pregdo, preferencialmente eletronicos, do tipo menor preco ou maior desconto, nos
termos da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e deste Regulamento.

Paragrafo unico. O Sistema de Registro de Precos poderd, na forma deste Regulamento, ser utilizado
nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisicdo de bens ou para a
contratagdo de servigos por mais de um érgdo ou entidade.

Art. 196. O processo licitatério para registro de pregos serd precedido de ampla pesquisa de pregos
para fixacdo do preco maximo e o valor estimado serd definido com base no melhor prego aferido por
meio da utilizagdo dos parametros estabelecidos nos §§ 12 e 22 art. 23 da Lei Federal n? 14.133, de
2021, bem como o disposto na Se¢do VIl do Capitulo IV deste Regulamento.

Art. 197. Além das exigéncias previstas no caput do art. 82, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o edital
de licitagdo para Registro de Pregcos contemplara, no minimo, o seguinte:

| - estimativa de quantidades a serem adquiridas ou contratadas, segundo a conveniéncia e
oportunidade, no prazo de validade do registro de precos;

Il - indicagdo nominal dos dérgdos e entidades participantes do respectivo registro de pregos.
Il - a possibilidade ou ndo, e o limite da adesdo de outros 6rgdos e entidades;
IV - prazo de validade da ata de registro de pregos;

V - previsdo do cancelamento do registro de pregos por inidoneidade superveniente ou comportamento
irregular do fornecedor ou, ainda, no caso de substancial altera¢do das condi¢Ges do mercado.

§ 12 Quando o edital prever o fornecimento de bens, contratagdo de obras ou servicos em locais
diferentes, é facultada a apresentagdo de proposta diferenciada por regido, de modo que aos pregos
sejam acrescidos os respectivos custos, varidveis por regido.

§ 22 O edital poderd admitir, como critério de julgamento, a oferta de maior desconto linear sobre
planilha orcamentaria ou tabela referencial de pregos, inclusive para contratacdo de obras e servigos
de engenharia, para o qual este critério serd o preferencial, elaborada por drgdo ou entidade de
reconhecimento publico, desde que tecnicamente justificado.

§ 32 O critério de julgamento de menor prego por grupo de itens somente podera ser adotado quando
for demonstrada a inviabilidade de se promover a adjudicagdo por item e for evidenciada a sua
vantagem técnica e econdmica, devendo o critério de aceitabilidade dos pregos unitarios maximos ser
indicado no edital.

§ 42 Na hipotese de que trata o § 32 deste artigo, observados os parametros estabelecidos nos §§ 19,
22 e 32 do art. 23 da Lei n? 14.133, de 2021, a contratagdo posterior de item especifico constante de
grupo de itens exigira prévia pesquisa de mercado e demonstracdo de sua vantagem para o 6rgdo ou
entidade.

§ 52 Do instrumento convocatério para registro de precos de obras e servicos de engenharia devera
também constar:

| - a especificagdo ou descricdo do objeto, explicitando o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para a caracterizacdo do bem ou servigo, inclusive
definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas, descrito por meio de anteprojeto,
projeto bdsico ou projeto executivo;

Il - as condigGes quanto aos locais, prazos de execug¢do e vigéncia, forma de pagamento e,
complementarmente, nos casos de servigos continuos de engenharia, quando cabiveis, a frequéncia, a
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos, a serem fornecidos e utilizados,
procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;

Il - os modelos de planilhas de custo, quando couber;
IV - as minutas de contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos, quando for o caso;

V - as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condi¢bes estabelecidas, de acordo
com os respectivos contratos.

§ 62 O licitante podera formular proposta com quantidade inferior a demandada somente se
expressamente autorizado no edital e, nessa hipdtese, serdo registrados em ata os precos dos
licitantes classificados, até que seja atingido o total licitado do bem ou servigo, em fun¢do da
capacidade de fornecimento do licitante, que estard obrigado nos limites da proposta, na forma do
inciso IV, do art. 82, da Lei Federal n? 14.133, de 2021.;



Subsegado IV
Da Ata de Registro Pregos

Art. 198. Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado sera convocado para assinar a ata de
registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidas no edital da licitagdo, podendo este prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo justificado aceito pela
Administragdo.

§ 12 O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos, contado a partir da publicagdo do extrato da ata
no Portal Nacional de ContratagGes Publicas, serd de 12 (doze) meses e podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado que as condigGes e o prego permanecem vantajosos.

§ 22 A convocagdo para assinar a ata de registro de pregos obedecerd a ordem de classificagdo na
licitagdo correspondente.

§ 32 Serdo registrados os pregos e quantitativos ofertados pelo licitante vencedor;

§ 49 Serd incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
os bens, obras ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor, na sequéncia da classificacdo
do certame, observadas as seguintes questoes:

| - o registro a que se refere o § 42 deste artigo tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva no
caso da impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata nas hipdteses previstas nos
incisos Il, IV e V do art. 205 e no art. 212, todos deste Regulamento;

Il - se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o § 42 do caput deste artigo, serdo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva; e

Il - a habilitagdo dos fornecedores que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver
necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente.

§ 52 A recusa do adjudicatdrio em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido no edital, permitird a
convocagdo dos licitantes que aceitarem fornecer os bens, executar as obras ou servigos com pregos
iguais aos do licitante vencedor, seguindo a ordem de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades previstas em lei e no edital da licitagdo.

§ 62 A recusa injustificada, ou cuja justificativa ndo seja aceita pelo érgdo gerenciador, implicara na
instauracdo de procedimento administrativo autbnomo para, apds garantidos o contraditério e a ampla
defesa, eventual aplicagdo de penalidades administrativas.

§ 72 Na hipdtese de nenhum dos licitantes aceitar assinar a ata de registro de pregos nos termos do §
52 deste artigo, a Administragdo Publica podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificagdo, para a assinatura da ata nas condi¢Ges ofertadas por estes, desde que o valor seja igual
ou inferior ao orgamento estimado para a contratagdo, inclusive quanto aos pregos atualizados, nos
termos do instrumento convocatério.

§ 82 E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na ata de registro de precos, inclusive
acréscimos de que trata o art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 92 E vedada a existéncia simultdnea de mais de um registro de precos para 0 mesmo objeto no
mesmo local, condigdes mercadoldgicas e de logistica.

§ 10 O preco registrado e a indicagdo dos fornecedores serdo disponibilizados pelo érgédo gerenciador
no Portal Nacional de ContratagGes Publicas e no Portal de Compras do Distrito Federal, quando do
inicio da sua utilizagdo;

§ 11 A ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata e em seu anexo devera ser respeitada
nas contratagdes.

Art. 199. No ato de prorrogagdo da vigéncia da ata de registro de pregos podera haver a renovag¢do dos
quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Paragrafo Unico.O ato de prorrogacdo da vigéncia da ata devera indicar expressamente o prazo de
prorrogacdo e o quantitativo renovado.

Art. 200. A existéncia de pregos registrados ndao obriga a Administracdo a firmar as contratagbes que
deles possam advir, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisi¢cdo pretendida, sendo
assegurado ao beneficiario do registro preferéncia de fornecimento ou contratacdo em igualdade de
condigdes.

Subsegao V
Das atualizagGes Periddicas da Ata e do Prego Registrado

Art. 201. O edital e a ata de registro de precos deverd conter cldusula que estabeleca a possibilidade
de atualizagdo periddica dos precos registrados, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

Art. 202. O edital de licitagdo para registro de pregos devera dispor sobre as condi¢Ges para alteragdo
de pregos registrados em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo tal



como pactuado, observadas as regras gerais da Lei n? 14.133, de 2021.

Art. 203. Quando o prego registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a redugdo dos pregos
registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo mercado.

§ 12 Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores praticados pelo mercado
serdo liberados dos compromissos assumidos, sem aplicagdo de penalidades administrativas.

§ 22 A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de
mercado observara a classificagdo obtida originalmente na licitagdo.

§ 32 A redugdo do prego registrado serd comunicada pelo érgdo gerenciador aos 6rgdos que tiverem
formalizado contratos com fundamento no respectivo registro, para que avaliem a necessidade de
efetuar a revisdo dos pregos contratados.

Art. 204. Quando o pregco de mercado se tornar superior aos pregos registrados é facultado ao
fornecedor requerer, antes do pedido de fornecimento, a revisdo do prego registrado, mediante
demonstrac¢do de fato superveniente que tenha provocado elevagdo que supostamente impossibilite o
cumprimento das obrigagGes contidas na ata e desde que atendidos os seguintes requisitos:

| - a possibilidade da revisdo dos pregos registrados seja aventada pelo fornecedor ou prestador
signatario da ata de registro de precos;

Il - a modificagdo seja substancial nas condi¢gdes registradas, de forma que seja caracterizada
alteracdo desproporcional entre os encargos do fornecedor ou prestador signatdrio da ata de registro
de precos e da Administragdo Publica;

Il - seja demonstrado nos autos a desatualiza¢do dos pregos registrados, por meio de apresentagdo
de planilha de custos e documentagdo comprobatéria correlata que demonstre que os pregos
registrados se tornaram inviaveis nas condig¢Bes inicialmente pactuadas.

§ 12 A iniciativa e o encargo da demonstragdo da necessidade de atualiza¢do de prego serdo do
fornecedor ou prestador signatario da ata de registro de pregos, cabendo ao dérgdao gerenciador a
andlise e deliberagao a respeito do pedido.

§ 29 Se ndo houver prova efetiva da desatualizagdo dos precgos registrados e da existéncia de fato
superveniente, o pedido serd indeferido pela Administragdo e o fornecedor continuard obrigado a
cumprir os compromissos pelo valor registrado na ata, sob pena de cancelamento do registro de
precos e de aplicacdo das penalidades administrativas previstas em lei e no edital.

§ 32 Na hipétese do cancelamento do registro de pregos prevista no § 22 deste artigo, o 6rgao
gerenciador poderd convocar os demais fornecedores integrantes do cadastro de reserva para que
manifestem interesse em assumir o fornecimento dos bens, a execucdo das obras ou dos servigos,
pelo prego registrado na ata.

§ 42 Comprovada a desatualizagdo dos precos registrados decorrente de fato superveniente que
prejudique o cumprimento da ata, a Administracdo podera efetuar a atualizagdo do prego registrado,
adequando-o aos valores praticados no mercado.

§ 52 Caso o fornecedor ou prestador ndo aceite o prego atualizado pela Administragdo, sera liberado
do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidades administrativas.

§ 62 Liberado o fornecedor na forma do § 52 deste artigo, o 6rgdo gerenciador poderd convocar os
integrantes do cadastro de reserva, para que manifestem interesse em assumir o fornecimento dos
bens, a execugdo das obras ou dos servigos, pelo preco atualizado.

§ 72 Na hipdtese de ndo haver cadastro de reserva, a Administragdo Publica podera convocar os
licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para negociagdo e assinatura da ata no maximo
nas condi¢bes ofertadas por estes, desde que o valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado
para a contratagdo, inclusive quanto aos pregos estimados para a contratagdo atualizados, nos termos
do instrumento convocatdrio.

§ 82 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do § 72 deste artigo, a
Administra¢do, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos do edital de
licitagdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociagao, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtengdo de prego melhor, mesmo que acima do prego ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - Adjudicar e celebrar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a
ordem classificatdria, quando frustrada a negociagao de melhor condigao.

§ 92 Ndo havendo éxito nas negociagbes, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogac¢ao da ata de
registro de pregos, adotando de imediato as medidas cabiveis para a satisfacdo da necessidade
administrativa.

Subsecdo VI
Do Cancelamento da Ata ou do Prego Registrado

Art. 205. O registro do preco do fornecedor serda cancelado pelo 6rgdao gerenciador quando o



fornecedor:
| - for liberado pela Administragdo Publica;
Il - descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem justificativa aceitavel;

Il - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese deste se tornar superior aqueles praticados
no mercado;

IV - sofrer sangdes previstas nos incisos lll e IV, do art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021;
V - ndo aceitar o prego revisado pela Administragao.
Art. 206. A ata de registro de pregos serd cancelada, total ou parcialmente, pelo érgao gerenciador:

| - por fato superveniente, decorrente caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execugdo das obrigacdes previstas na ata, devidamente demonstrados; e

Il - por razdes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 207. No caso de cancelamento da ata ou do registro do prego por iniciativa da Administragdo, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. O fornecedor ou prestador sera notificado para apresentar defesa no prazo de 5
(cinco) dias, a contar do recebimento da notificagdo.

Subsegdo VII
Da Utilizagdo da Ata de Registro de Precos por Orgdos ou Entidades N3o Participantes

Art. 208. Durante a vigéncia da ata de registro de precos e mediante autorizagdo prévia do érgdo
gerenciador, o 6rgdo ou entidade que ndo tenha participado do procedimento poderd aderir a ata de
registro de pregos, desde que seja justificada no processo a vantagem de utilizacdo da ata, a
possibilidade de adesdo tenha sido prevista no edital e haja a concordancia do fornecedor ou
prestador beneficiario da ata.

§ 12 As aquisicOes ou as contratacdes adicionais a que se refere o caput deste artigo ndo poderao
exceder, por 6rgdo ou entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do
instrumento convocatdrio registrados na ata de registro de pregos para o 6rgao gerenciador e para os
orgaos participantes.

§ 22 O quantitativo decorrente das adesGes a ata de registro de pregos a que se refere o caput deste
artigo ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de precos para o érgdo gerenciador e érgdos participantes, independentemente do nimero de
orgdos ndo participantes que aderirem.

§ 32 Caberd ao fornecedor ou prestador beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condi¢Bes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento ou prestagdo decorrente
de adesdo, o que fara no compromisso de ndo prejudicar as obrigacdes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com o érgdo gerenciador e com os 6rgdos participantes.

§ 42 O 6rgdo ou entidade podera solicitar adesdo aos itens de que nao tenha figurado inicialmente
como participante, atendidos os requisitos estabelecidos no § 52 do art. 86 da Lei Federal n? 14.133,
de 2021.

§ 52 Ndo serd concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que nao tenha consumido ou contratado o
quantitativo autorizado anteriormente.

Subsecdo VIII
Dos Programas e Projetos Governamentais

Art. 209. Os ¢drgdos e entidades previstas no caput art. 12 deste Regulamento poderdo solicitar a
instauracdo de procedimento licitatdrio, cujo objeto é o registro de pregos para futuras e eventuais
aquisi¢Oes de bens ou contratagGes de obras ou servigos destinados a implementac¢do de programas e
projetos governamentais desenvolvidos pela Administragao Publica, direta, autarquica e fundacional
do Distrito Federal.

§ 12 Compete ao 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica responsével pela gestdo dos programas
e projetos governamentais a solicitacdo de instauragao do procedimento licitatdrio, a pratica de todos
os atos necessarios para a instrucdo do certame, bem como efetuar todos os registros necessarios nos
sistemas eletronicos pertinentes.

§ 22 O edital de licitagdo devera:
| - identificar o programa ou projeto atendido;

Il - informar a estimativa de quantidades a serem contratadas pelos 6rgdos ou entidades durante o
prazo de validade do registro, os provaveis locais de entrega e, quando couber, o cronograma de
aquisicdo ou contratacao.

§ 32 O procedimento licitatorio e a ata de registro de pregos dele decorrentes serdo conduzidos e
gerenciados, respectivamente, pelos érgaos gerenciadores previstos no art. 191, deste Regulamento.



§ 42 O procedimento licitatério previsto no caput deste artigo se destinard exclusivamente aos dérgaos
e entidades da administragdo direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal que estejam
consignados nos programas e projetos governamentais.

§ 52 Os programas e projetos governamentais desenvolvidos pela Administragdo Publica deverao
estabelecer os parametros de fixagdo das quantidades a serem provavelmente adquiridas ou
contratadas, com vistas a embasar a elaboragdo do instrumento convocatdrio da licitagdo.

§ 62 A aquisicdo de bens ou contratagdo de obras ou servigos, em utilizagdo da ata de registro de
precos pelos dérgaos e entidades para implementacdo de programas e projetos governamentais, fica
condicionada a prévia celebragdo de convénio.

§ 72 O fornecedor ou prestador do servico deverd se credenciar no sistema de registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no cadastro mantido pelo
Distrito Federal , mantendo as condi¢Ges de habilitacdo exigidas na licitagdo, como condigdo prévia
para celebrar o contrato ou retirar instrumento equivalente. § 82 As demais regras procedimentais
definidas neste Regulamento aplicam-se, no que couber, ao procedimento descrito nesta Secao.

Subsecdo IX
Das Regras Gerais da Contrata¢do

Art. 210. As contratagles decorrentes de ata de registro de pregos serdo formalizadas por meio de
instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem
de execucdo de servigo ou outro instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n?
14.133, de 2021.

Art. 211. Para celebrar o contrato ou retirar o instrumento equivalente, o fornecedor ou prestador de
servigo devera se credenciar no sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional
de ContratagBes Publicas (PNCP) e no sitio eletrénico oficial do Poder Executivo do Distrito Federal,
mantendo as condigdes de habilitacdo exigidas na licitagao.

Art. 212. Se o fornecedor convocado ndo assinar o contrato ou instrumento equivalente, ndo aceitar ou
ndo retirar o instrumento equivalente, o 6rgdo gerenciador podera convocar os demais fornecedores
que tiverem aceitado fornecer os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor -
cadastro de reserva - na sequéncia da classificagdo, sem prejuizo das penalidades administrativas
cabiveis.

Art. 213. Exaurida a capacidade de fornecimento do licitante que formulou oferta parcial, poderdo ser
contratados os demais licitantes, até o limite do quantitativo registrado, respeitada a ordem de
classificagdo, pelo prego por eles apresentados, desde que sejam compativeis com o prego vigente no
mercado, o que devera ser comprovado nos autos.

Art. 214. O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no prazo de
validade da ata de registro de pregos.

§ 12 A duragdo dos contratos decorrentes da ata de registro de precos deverd atender ao contido no
Capitulo V, do Titulo lll, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 Os contratos poderdo ser alterados de acordo com o previsto em lei e no edital da licitagdo,
inclusive quanto ao acréscimo de que trata os art. 124 a 136, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, cujo
limite é aplicavel ao contrato individualmente considerado e ndo a ata de registro de precos.

§ 32 A alteragdo dos pregos registrados ndo altera automaticamente os pregos dos contratos
decorrentes do Sistema de Registro de Precos, cuja revisdao deverd ser feita pelo 6rgao contratante,
observadas as disposi¢des legais incidentes sobre os contratos.

Subsegdo X
DisposigOes Finais sobre o Sistema de Registro de Pregos

Art. 215. Os 6rgdos e entidades mencionadas no caput do art. 12 deste Regulamento utilizardo, além
do PNCP, sitios e sistemas eletrénicos disponibilizados pela Administragdo Publica do Distrito Federal,
para:

| - operacionaliza¢cdo do procedimento do Sistema de Registro de Precos;

Il - automatiza¢do dos procedimentos de controle e das atribuicGes dos 6rgdos gerenciadores,
participantes e aderentes.

Art. 216. A Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administracdo do Distrito Federal
(SEPLAD) podera expedir normas complementares sobre o Sistema de Registro de Pregos para o
cumprimento deste Regulamento, inclusive em fungdo dos objetos a serem licitados.

Art. 217. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar prego constante do quadro geral em razdo
de incompatibilidade deste com o vigente no mercado.

Se¢do V
Do Registro Cadastral

Art. 218. Administracdo Publica devera utilizar o sistema de registro cadastral unificado disponivel no



Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), para efeito de cadastro unificado de licitantes, nos
termos do artigo 87 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 12 A Administracdo podera realizar licitagdo restrita a fornecedores cadastrados, nas hipéteses de
inversdo de fases, atendidos os critérios, as condi¢cdes e os limites estabelecidos em regulamento,
bem como a ampla publicidade dos procedimentos para o cadastramento.

§ 22 Para efeitos do cadastro unificado de que trata o caput deste artigo, bem como a verificagdo da
conformidade da habilitacdo dos licitantes, conforme dispde o art. 62 da Lei n? 14.133, de 2021,
observar-se-a, como parametro normativo, no que couber, o disposto na Instrugio Normativa
SEGES/ME n2 3, de 26 de abril de 2018, da Secretaria de Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital, do Ministério da Economia, ou outra norma que venha a substitui-la.

§ 32 Na hipdtese a que se refere o §12 deste artigo, sera admitido fornecedor que realize seu cadastro
dentro do prazo previsto no edital para apresenta¢do de propostas.

§ 42 E proibida a exigéncia, pelo 6rgdo ou entidade licitante, de registro cadastral complementar para
acesso a edital e anexos.

Art. 219. A atuagdo do contratado no cumprimento de obrigagcdes assumidas sera avaliada pelo
contratante, que emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada, com mengdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, o que constara do registro cadastral em que a inscricdo for
realizada.

Art. 220. A anotag¢dao do cumprimento de obriga¢Oes pelo contratado, de que trata o artigo anterior,
sera condicionada a implantagdo e a regulamentagdo do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, apto a realizagdo do registro de forma objetiva, em atendimento aos principios da
impessoalidade, da igualdade, da isonomia, da publicidade e da transparéncia, de modo a possibilitar
a implementa¢do de medidas de incentivo aos licitantes que possuirem étimo desempenho anotado
em seu registro cadastral.

Art. 221. O interessado que requerer o cadastro, na forma do art. 88 da Lei Federal n2 14.133, de 2021,
podera participar de processo licitatério até a decisdo da Administracdo, e a celebragdo do contrato
ficara condicionada a emissdo do certificado referido no § 22 do art. 88 da Lei 14.133, de 2021.

Art. 222. O registro cadastral unificado serd de acesso e consulta prévia obrigatérios a todos os
orgdos da Administragcdo Publica direta, autarquica e fundacional do Distrito Federal para:

| - celebragdo de convénios, acordos, ajustes, contratos que envolvam o desembolso, a qualquer titulo,
de recursos financeiros;

Il - repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos; e
Il - registros das sangGes aplicadas as pessoas fisicas e juridicas.

Paragrafo Unico. A existéncia de registro de sangGes no cadastro unificado podera constituir
impedimento a realizagdo dos atos aos quais este artigo se refere, conforme o disposto na Lei Federal
14.133, de 2021.

CAPITULO VIl

DA CONTRATAGAO DIRETA

Secdo |

Do Processo de Contratagdo Direta

Art. 223. O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa
de licitagdo, além dos documentos previstos no art. 72, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, deverd ser
instruido com os seguintes elementos:

| - indicagao do dispositivo legal aplicavel;
Il - autorizagdao do ordenador de despesa;

Il - consulta prévia da relagdo das empresas suspensas ou impedidas de licitar ou contratar com a
Administra¢do Publica do Distrito Federal;

IV - no que couber, declaragdes exigidas na Lei Federal n? 14.133, de 2021, neste Regulamento ou em
regulamentos especificos editados pela Administragdo Publica do Distrito Federal;

V - lista de verificagdo, quando houver sido aprovada por ato préprio do Procurador-Geral do Distrito
Federal, devidamente atestada e assinada pelos responsaveis pela condugéo do procedimento.

Art. 224. S3o competentes para autorizar a inexigibilidade e a dispensa de licitagdo as autoridades
maximas dos 6rgdos e entidades publicas, admitida a delegagao.

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto no art. 71 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, no que couber, aos
processos de contratagdo direta.

Art. 225. Na contrata¢do direta por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, quando ndo for
possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 23 da Lei Federal n? 14.133, de 2021,



o contratado devera comprovar previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados
em contratagbes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo
pela Administragdo, ou por outro meio idéneo.

Art. 226. Nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo para a aquisi¢cdo de bens ou para
a contratagdo de servigos por mais de um érgdo ou entidade, poderd ser utilizado o sistema de
registro de pregos, na forma prevista na se¢do V, do Capitulo VI, deste Regulamento.

Art. 227. Fica dispensada a analise juridica dos processos de contrata¢do direta nas hipdteses
previamente definidas por ato do Procurador-Geral do Distrito Federal, nos termos do § 52, do art. 53
da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Art. 228. No caso de contratagdo direta, a divulgacdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas
(PNCP) e no Didrio Oficial do Distrito Federal devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da data de assinatura do contrato ou de seus aditamentos, como condi¢cdo indispensdvel para a
eficacia do ato.

§ 12 Os contratos e eventuais aditivos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverao ser publicados no prazo previsto no caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§ 22 A divulgagdo de que trata o caput deste artigo, quando referente a contratagdo de profissional do
setor artistico por inexigibilidade, devera identificar os custos do caché do artista, dos musicos ou da
banda, quando houver, do transporte, da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das
demais despesas especificas.

Secdo ll
Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 229. As hipdteses previstas no artigo 74 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, sdo exemplificativas,
sendo inexigivel a licitagdo em todos os casos em que for inviavel a competigdo.

Art. 230. As hipdteses de inexigibilidade previstas no inciso Il do art. 74 da Lei Federal n? 14.133, de
2021, para que figuem caracterizadas, dependem da comprovagdao dos requisitos da especialidade e
da singularidade do servigo, aliados a notdria especializagdo do contratado.

Art. 231. Compete ao agente publico responsavel pelo processo de contratacdo direta, no caso de
inexigibilidade de licitagdo, a adogao de providéncias que assegurem a veracidade do documento de
exclusividade apresentado pela futura contratada, nos termos do § 12 do art. 74 da Lei Federal n2
14.133, de 2021.

Art. 232. E vedada a inexigibilidade de licitacdo para servicos de publicidade e divulgagdo, bem como
a preferéncia por marca especifica.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderdo ser adquiridos bens de marcas especificas ou
contratados servigos com prestador especifico para cumprimento de ordem judicial, quando a decisdo
indique a marca ou o prestador a ser contratado pela Administracgdo.

Secdo lll
Da Dispensa de Licitagdo

Art. 233. Nas hipdteses de dispensa de licitagdo em razdo do valor, o instrumento do contrato podera
ser substituido por outro instrumento habil, como carta contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execug¢do de servigo.

Paragrafo Unico. Neste caso, ao instrumento substitutivo ao contrato aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 92 da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

Art. 234. Nas dispensas de licitagdo previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de
2021, a contratagdo devera ser feita preferencialmente com microempresa, empresa de pequeno porte
ou microempreendedor individual.

§ 12 Para fins de aferi¢do dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il do artigo 75
da Lei Federal n2 14.133, de 2021, deverdo ser observados:

| - 0 somatdrio do que for despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - 0o somatdrio da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

§ 29 Considera-se ramo de atividade a participacdo econémica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE.

§ 32 N3o se aplica o disposto no & 12 do artigo 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, as contratagdes
de até RS 8.000,00 (oito mil reais) de servicos de manutenc¢io de veiculos automotores de propriedade
do érgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento de pegas, salvo quando houver contrato ou
ata de registro de pregos vigentes.

§ 42 Os valores referidos nos incisos | e Il do artigo 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, serao
duplicados para compras, obras e servigos contratados por consdrcio publico ou por autarquia ou



fundacdo qualificadas como agéncias executivas na forma da lei.

§ 52 Quando do enquadramento de bens, servicos ou obras nos termos das hipdteses previstas neste
artigo, a autoridade competente pela autorizagdo e a autoridade superior responsavel pela
adjudicacdo e pela homologacdo da contratagdo devem observar o disposto no art. 73 da Lei Federal
n2 14.133, de 2021, e no art. 337-E do Decreto-Lei n? 2.848 , de 7 de dezembro de 1940.

Art. 235. Os 6rgdos e entidades da Administragdo Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito
Federal poderao adotar o sistema de dispensa eletronica, nas seguintes hipdteses:

| - contratagdo de obras e servicos de engenharia comuns ou servicos de manutencdo de veiculos
automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

Il - contratagdo de bens e servigos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art. 75 da Lei Federal
n? 14.133, de 2021;

Il - contratagdo de obras, bens e servigos, incluidos os servicos comuns de engenharia, nos termos do
disposto no inciso Ill e seguintes do caput do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, quando
cabivel;

IV - registro de pregos para a contratagdo de bens e servigos por mais de um 6rgdo ou entidade, nos
termos do § 62 do art. 82, da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

Subsecao |
Do Sistema de Dispensa Eletronica

Art. 236. Fica instituida a dispensa de licitagdo na forma eletrénica no ambito da Administragdo
Publica direta, autdrquica e fundacional do Distrito Federal.

Art. 237. O Sistema de Dispensa Eletronica constitui ferramenta informatizada para a realiza¢do dos
procedimentos de contratagdo direta de obras, bens e servigos comuns, incluidos os servigos comuns
de engenharia.

Paragrafo unico. E vedada a utilizagio do sistema de dispensa eletrdnica nas seguintes hipSteses:
| - obras, bens e servigos especiais, incluidos os servicos de engenharia; e
Il - locagOes imobiliarias e alienagdes.

Art. 238. A Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Administracdo do Distrito Federal
(SEPLAD) podera:

| - expedir normas complementares necessarias para a execugdo deste Regulamento; e

Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informagdes adicionais para fins de
operacionalizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica.

Subsecdo Il
Do Procedimento de Dispensa Eletronica

Art. 239. O procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, sera instruido com os
seguintes documentos, no minimo:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa;

Il - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV - demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios com o compromisso a
ser assumido;

V - comprovagdao de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima
necessaria;

VI - razdo de escolha do contratado;
VII - justificativa de preco, se for o caso; e
VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 12 Na hipdtese de registro de precos, somente serd exigida a previsdo de recursos orcamentarios,
nos termos do inciso IV, do caput, quando da formalizagdo do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 22 O ato que autoriza a contratagdo direta deverd ser divulgado e mantido a disposi¢gdao do publico
em sitio eletronico oficial do Distrito Federal e do 6rgdo ou entidade promotora do procedimento.

§ 32 A instrugdo do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo que
os atos e os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serdo
validos para todos os efeitos legais.

Art. 240. O 6rgdo ou entidade interessado deverd inserir no sistema as seguintes informagGes para a
realizagdo do procedimento de contratagdo:



| - a especificagdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il - as quantidades e o pre¢o estimado de cada item, nos termos do disposto no inciso Il, do artigo
anterior, observada a respectiva unidade de fornecimento;

Il - o local e o prazo de entrega do bem, prestagdo do servigo ou realizagdao da obra;

IV - o intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto
em relagdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta;

V - a observancia das disposigOes previstas na Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006
e suas regulamentagdes no ambito do Distrito Federal.

VI - as condi¢Oes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugdo total ou parcial do ajuste;

VII - a data e o horario de sua realizagdo, respeitado o horario comercial, e o enderego eletrénico onde
ocorrerd o procedimento.

Paragrafo Unico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 209, o prazo fixado para abertura do
procedimento e envio de lances, de que trata a subsegdo Ill, ndo serd inferior a 3 (trés) dias Uteis,
contados da data de divulgacdo do aviso de contratacdo direta.

Art. 241. O procedimento serd divulgado no Portal Nacional de ContratagBes Publicas — PNCP, e
encaminhado automaticamente aos fornecedores registrados nos demais sistemas eletronicos.

Art. 242. O fornecedor interessado, apds a divulgagao do aviso de contratagdo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa EletrOnica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes
informacgdes:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

Il - o enquadramento na condigdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, quando couber;

Il - o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢Ges gerais da contratagdo, constantes
do procedimento;

IV - a responsabilidade pelas transag¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

V - o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

VI - o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 243. Quando do cadastramento da proposta, na forma do artigo anterior, o fornecedor podera
parametrizar o seu valor final minimo e obedecera as seguintes regras:

| - a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

Il - os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o inciso I.

§ 12 O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

§ 292 O valor minimo parametrizado na forma do caput possuird carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o érgdo ou entidade contratante, podendo ser disponibilizado estrita e
permanentemente aos érgdos de controle externo e interno.

Art. 244, Cabera ao fornecedor acompanhar as opera¢des no sistema, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

Subsegao Il
Da Abertura do Procedimento e do Envio de Lances

Art. 245. A partir da data e horario estabelecidos, o procedimento sera automaticamente aberto pelo
sistema para o envio de lances publicos e sucessivos por periodo nunca inferior a 6 (seis) horas ou
superior a 10 (dez) horas, exclusivamente por meio do sistema eletronico.

Paragrafo unico. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido no caput, o procedimento serd
encerrado e o sistema ordenard e divulgara os lances em ordem crescente de classificagdo.

Art. 246. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado o intervalo minimo de
diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 12 Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado



primeiro no sistema.

§ 22 O fornecedor podera oferecer lances sucessivos, desde que inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

Art. 247. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

Art. 248. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento de seu lance.
Subsegdo IV
Do Julgamento e da Habilitagdo

Art. 249. Encerrado o procedimento de envio de lances, nos termos do art. 217, o 6rgdo ou entidade
realizard a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacgdo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagao.

Art. 250. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer
acima do pregco maximo definido para a contratagdo, o 6rgdo ou a entidade podera negociar condigGes
mais vantajosas.

§ 12 Na hipotese de a estimativa de pregos ser realizada concomitantemente a sele¢do da proposta
economicamente mais vantajosa, a verificagdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e
deverd considerar, no minimo, o niumero de concorrentes no procedimento e os valores por eles
ofertados.

§ 292 Concluida a negociagdo, se houver, o resultado sera registrado na ata do procedimento, devendo
esta ser anexada aos autos do processo de contratagao.

Art. 251. A negociacdo poderd ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por
meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagdo, for desclassificado em razio de sua proposta permanecer acima do prego maximo
definido para a contratagdao, observado o disposto nos §§ 12 e 22 do art. 222.

Art. 252. Definida a proposta vencedora, o 6rgdo ou a entidade devera solicitar, por meio do sistema, o
envio da proposta e, se necessario, dos documentos complementares, adequada ao ultimo lance
ofertado pelo vencedor.

Paragrafo Unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija apresentac¢do de planilhas com
indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formac¢do de precos, esta devera ser
encaminhada pelo sistema com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 253. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as
condigGes de que dispde a Lei n? 14.133, de 2021.

§ 12 A verificagdo dos documentos de que trata o caput, serd realizada em sistemas de cadastro de
fornecedores mantidos pelo Distrito Federal ou pelo Governo Federal ou, ainda, em outros sistemas
disponiveis no mercado, assegurado aos demais participantes o direito de acesso aos dados
constantes em todos os sistemas.

§ 22 O disposto no § 12 deve constar expressamente do aviso de contratagao direta.

§ 32 Na hipdtese de necessidade de envio de documentos complementares aos ja apresentados para a
habilitagdo, na forma estabelecida no § 12, ou de documentos ndo constantes dos sistemas de
cadastro de fornecedores, o 6rgdo ou entidade devera solicitar ao vencedor, no prazo definido no
edital, o envio desses complementos por meio do sistema.

Art. 254. No caso de contratages para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de
até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, e nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um
quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto
para pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea “c” do inciso IV do art. 75 da Lei n214.133, de
2021, somente serd exigida das pessoas juridicas a comprovagdo da regularidade fiscal federal, social
e trabalhista e, das pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

Art. 255. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 225, o fornecedor sera
habilitado.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgdo ou
entidade examinard a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até
a apura¢dao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

Art. 256. No caso de o procedimento restar fracassado, o érgdo ou entidade podera:
| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua
situacdo no que se refere a habilitacdo; ou

Il - valer-se, para a contrata¢do, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condi¢Ges de habilitagdo exigidas.



Paragrafo Unico.O disposto nos incisos | e Ill, do caput, poderd ser utilizado nas hipéteses de o
procedimento restar deserto.

Subsegdo V
Da Adjudicacao, da Homologacado e Aplicagdao de Sangdes

Art. 257. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitagdo, o processo serd encaminhado a
autoridade superior para adjudicagdo do objeto e homologag¢do do procedimento, observado, no que
couber, o disposto no art. 71 da Lei n2 14.133, de 2021.

Art. 258. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n2? 14.133, de 2021, e
em outras legislagdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulagdo da nota de empenho de despesa
ou da rescisdao do instrumento contratual.

CAPITULO IX
DOS ACORDOS, AJUSTES E CONVENIOS

Art. 259. Aplicam-se as disposicdes deste Regulamento, no que couber, aos acordos, ajustes e
convénios celebrados entre 6rgdos e entidades da Administra¢do Pdblica do Distrito Federal.

Art. 260. A celebragdo de convénio, acordo ou ajuste pelos érgdos ou entidades da Administragdo
Publica Distrital depende de prévia aprovagdo de competente plano de trabalho proposto pelo érgdao
ou entidade interessado, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informagdes:

| - identifica¢do do objeto a ser executado;

Il - metas a serem atingidas;

Il - etapas ou fases de execugdo;

IV - plano de aplicagdo dos recursos financeiros;
V - cronograma de desembolso;

VI - previsdo de inicio e fim da execugdo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou fases
programadas;

VII - se o ajuste compreender obra ou servi¢o de engenharia, comprovag¢do de que os recursos proprios
para complementar a execugdo do objeto estdo devidamente assegurados, salvo se o custo total do
empreendimento recair sobre a entidade ou 6rgdo descentralizador.

Art. 261. As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicagdo
aprovado, exceto nos casos a seguir, em que ficardo retidas até o saneamento das impropriedades
ocorrentes:

| - quando ndo tiver havido comprova¢do da boa e regular aplicagdo da parcela anteriormente
recebida, na forma da legislagdo aplicavel, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local,
realizados periodicamente pela entidade ou érgdo descentralizador dos recursos ou pelo 6érgdao
competente do sistema de controle interno do Distrito Federal;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos, atrasos nao justificados no
cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios fundamentais de
Administra¢do Publica nas contratagGes e demais atos praticados na execugdo do convénio, ou o
inadimplemento do executor com relagdo a outras clausulas conveniais basicas;

Il - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe repassador
dos recursos ou por integrantes sistema de controle interno do Distrito Federal.

§ 12 Os saldos de convénio, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados em cadernetas
de poupanca de institui¢do financeira oficial se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més,
ou em fundo de aplicagdo financeira de curto prazo ou operagdo de mercado aberto lastreada em
titulos da divida publica, quando a sua utilizagdo verificar-se em prazos menores que um més.

§ 22 As receitas financeiras auferidas na forma do paragrafo anterior serdo obrigatoriamente
computadas a crédito do convénio e aplicadas, exclusivamente, no objeto de sua finalidade, devendo
constar de demonstrativo especifico que integrara as prestagdes de contas do ajuste.

§ 32 Quando da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplica¢des financeiras
realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo improrrogavel de
30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pela autoridade competente do érgédo ou entidade titular dos recursos.

Art. 262. Na celebracdo e execug¢do dos acordos, ajustes e convénios tratados neste Capitulo,
observar-se-a, como parametro normativo, o disposto na Instrugdo Normativa n? 01, de 22 de
dezembro de 2005, da Controladoria Geral do Distrito Federal, e suas altera¢des, ou outra norma que
Ilhe sobrevenha.

CAPITULO X
DAS ALTERACOES NORMATIVAS
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Art. 263. O caput do artigo 33 do Decreto n? 32.598, de 15 de dezembro de 2010, passa a vigorar com
a seguinte redagdo:

"Art. 33. Para eficdcia dos contratos e convénios, sera publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal,
obedecidas as disposi¢cdes contidas no paragrafo Unico do artigo 89 da Lei n° 14.133, de 12 de abril
2021, extrato contendo os seguintes elementos:" (NR)

[.]
Art. 264. O caput do artigo 39 do Decreto n2 32.598, de 15 de dezembro de 2010, passa a vigorar com
a seguinte redagdo:

"Art. 39.

A licitagdo e a contragdo de obras e servicos deve observar, rigorosamente, o que dispée a Lei n?
14.133, de 2021, especificamente o Capitulo |, do Titulo Il e o Capitulo VII, do Titulo IIl." (NR)

Art. 265. O inciso Il do caput artigo 41 do Decreto n? 32.598, de 15 de dezembro de 2010, passa a
vigorar com a seguinte redagdo:

"Art. 41.
[...]

Il - o gestor, o fiscal ou comissdo, a quem cabera supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execugdo do
contrato, bem como apresentar relatérios ao término de cada etapa ou sempre que solicitado pelo
contratante. (NR)

Art. 266. Os §§29, 39, 49, 52, 69; 72, 10, 11 e 12 do artigo 41 do Decreto n2 32.598, de 15 de dezembro
de 2010, passam a vigorar com a seguinte redagdo:

"Art. 41.
[...]

"§ 2° A designagdo do gestor, do fiscal ou da comissdo, somente produzira efeitos apds a publicacdo
do extrato de que trata o artigo 33 deste Decreto, do ato de designha¢do e da ciéncia dos agentes
designados.

§ 3° O gestor, o fiscal ou comissdo, de que trata o inciso Il deste artigo, representara a Administragao
na fiscalizagdo e acompanhamento do contrato, devendo tal indicagdo recair sobre agentes publicos
especialmente designados para tal atividade, que possuam qualificagdo técnica condizente com a
complexidade e especificidade do objeto contratado.

§ 4° E facultada a indicagdo de um mesmo gestor ou fiscal para mais de um contrato, nio sendo
vedada a designagdo de mais de um gestor ou supervisor para 0 mesmo convénio ou contrato.

§ 5° E da competéncia e responsabilidade do gestor, do fiscal ou da comissdo de que trata o inciso |l
deste artigo:"

[..]

§ 6° O 6rgdo central de contabilidade concedera senha de acesso ao SIAC/SIGGo ao gestor, ao fiscal
ou aos membros da comissdo de fiscalizagdo de contrato ou convénio, para acompanhamento do
respectivo instrumento.

§ 7° A supervisdo técnica de que trata o § 1° deste artigo consiste no acompanhamento das obras e
servicos de engenharia, com o objetivo de assegurar a fiel execugdo do projeto.

[..]

§ 10. Os contratos cujo valor global exceda RS 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) terdo como
gestores, fiscais ou membros de comissdo, preferencialmente, servidores ocupantes de cargo de
provimento efetivo ou empregados do quadro permanente.

§ 11. Ndo podera ser nomeado gestor, fiscal ou membro de comissdo aquele que exercer atividade
incompativel com a fiscalizagdo de contratos ou possuir relagdo de parentesco, até o terceiro grau,
com sécio gerente ou administrador do contratado.

§ 12. E permitida a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o gestor, o fiscal ou a comiss3o
com informagbes pertinentes a suas atribui¢des, conforme disposto no artigo 117, da Lei n2 14.133, de
2021." (NR)

Art. 267. O caput do artigo 44 do Decreto n2 32.598, de 15 de dezembro de 2010, passa a vigorar com
a seguinte redagdo:

"Art. 44. A execugdo de etapa de obra ou servi¢o, ou o recebimento de equipamento, sera certificada
pelo agente responsavel pelo seu acompanhamento e fiscalizacdo mediante a emissdo de Atestado de
Execugdo e termo circunstanciado, conforme disposto no artigo 140 da Lei n? 14.133, de 2021." (NR)

Art. 268. O inciso Il do artigo 61 do Decreto n? 32.598, de 15 de dezembro de 2010, passa a vigorar
com a seguinte redagao:

"Art. 61.
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[..]

"Il - termo circunstanciado que comprove o recebimento do servigo ou a execugdo da obra, nos termos
da alinea "b" do inciso | do artigo 140 da Lei n? 14.133, de 2021, emitido por agente ou comissao
designada pela autoridade competente." (NR)

CAPITULO XI
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 269. A Administragdo utilizara recursos de tecnologia da informa¢do na operacionalizagdo do
disposto neste Decreto de modo a padronizar e automatizar procedimentos.

Art. 270. A Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Administragdo do Distrito Federal
(SEPLAD) exercera as fungBes de dérgdo central do Sistema de Registro de Pregos, no ambito do Distrito
Federal, bem como as fungbes de drgdo gerenciador nas compras centralizadas previstas na Lei
Distrital n? 2.340, de 1999.

Art. 271. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.
Art. 272. Ficam revogados, a partir de 31 de dezembro de 2023: (Artigo Alterado(a) pelo(a) Decreto
44613 de 12/06/2023)

| - Decreto n? 7.124, de 15 de outubro de 1982;
Il - Decreto n2 13.995, de 11 de junho de 1992;
Il - Decreto n2 14.641, de 23 de margo de 1993;
IV - Decreto n? 23.460, de 16 de dezembro de 2002;
V - Decreto n? 26.851, de 30 de maio de 2006;
VI - Decreto n? 27.780, de 14 de margo de 2007;
VIl - Decreto n2 28.360, de 17 de outubro de 2007;
VIII - Decreto n2 34.466, de 18 de junho de 2013;
IX - Decreto n? 37.667, de 29 de setembro de 2016;
X - Decreto 39.103, de 6 de junho de 2018 ¢;
Xl - Decreto n2 39.453, de 14 de novembro de 2018.
Brasilia, 16 de margo de 2023
1349 da Republica e 632 de Brasilia
IBANEIS ROCHA
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